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SEZNAM KRATIC

AP — administrativno preverjanje

EKP — evropska kohezijska politika

ESPD — Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javhega narocila

ESRR — Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS+ — Evropski socialni sklad plus

FI — finan¢ni instrument

FP — finan¢ni posrednik

INP — izvedbeni nacrt programa

IT — izvajalsko telo

IS OU — Informacijski sistem organa upravljanja (eMA2)
JZP — Javno zasebno partnerstvo

KP — kon¢&ni prejemnik

KS — Kohezijski sklad

MF-CA - Organ za potrjevanje

MFERAC - enotni raunovodski sistem Ministrstva za finance
NOE — notranja organizacijska enota

NPU — neposredni proracunski uporabnik

OK OU- Oddelek za kontrolo Organa upravljanja
OSUN - opis sistema upravljanja in nadzora

OU - organ upravljanja za sklade evropske kohezijske politike
PDEU — Pogodba o delovanju Evropske unije

PJN — Portal javnih narogil

PKS — preverjanje na kraju samem

PT — posrednisko telo

RO - revizijski organ (UNP)

SPP - Sklad za pravi¢ni prehod

SS - Sklad skladov

ZIPRS — Zakon o izvrSevanju proracunov RS

ZJF — Zakon o javnih financah

ZJIN — Zakon o javnem narocanju

ZJZP — Zakon o javno zasebnem partnerstvu

ZZ| — zahtevek za izplacilo
ZZIF — zahtevek za izpladilo FI
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Priloga 1: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO PREVERJANJA
ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

(kontrolni list je obvezen)

Stevilka dokumenta:
Datum:

KONTROLNI LIST
za izvedbo administrativnega preverjanja zahtevka za izplacilo po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU

OSNOVNI PODATKI eMA2
Sifra operacije:

Naziv operacije:
UpraviCenec:

I. DEL: ZAHTEVEK ZA I1ZPLACILO

Stevilka ZZI: (prepis samodejno kreirane Stevilke/Sifre ZZI iz aplikacije eMA2)

Datum oddaje ZZlI: (prepis samodejno kreiranega datuma ZZlI iz aplikacije eMA2)

Skladno s potrijeno metodologije je izvedeno:
[] 100% administrativno preverjanje ZZI,
[] vzoréno preverjanje ZZI.

Vzorec pregledanih listin
Prenos preglednice iz eMA2, ki vsebuije listine, izbrane v vzorec (vsota zneska vzorca, % AP glede na ZZI)

Potrjena metodologija PT: (navede se % AP iz potrjene metodologije); v primeru, da se metodologija
posodablja, se izpiSe zadnja veljavna verzija (npr. e se metodologija posodobi 1.10.2023, se ta verzija izpiSe
pri vseh oddanih ZZI po tem datumu)

Napotek: Seznam polj, ki jih je potrebno preveriti, je v prilogi §t. 3

Zapored | Sifra Naziv Naziv St. Naziv Znesek | Znesek | Znesek | % AP
na St | strodka | stroSka | upravi¢ | listine izdajatel | rauna upravi¢ | upravi¢ | glede
dokume enca ja zDDV |en en do na ZZI
nta sofinanc
(prijave iranja
listine)
Skupaj:
Kontrola OPOMB
A
1| Polja v aplikaciji eMA2 kreiranega ZZI so izpolnjena popolno in pravilno. | [ JDA [] NE
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2| Polja v aplikaciji eMA2 kreiranega vsebinskega porocila o izvajanju
operacije so izpolnjena popolno in pravilno

[IDA[INE

3| Polja v aplikaciji eMA2 kreiranega finanénega porocila o izvajanju
operacije so izpolnjena popolno in pravilno

LIDA[INE

4| Polja v aplikaciji eMA2 kreiranega seznama radunov so izpolnjena
popolno in pravilno

[IDA[INE

Il. DEL: UPOSTEVANJE PRAVIL UNIJE IN NACIONALNIH PRAVIL

JAVNO NAROCANJE/IZBOR IZVAJALCA

1| Za upravicéence, ki so naro¢niki po ZJN

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v skladu z veljavnim
ZJIN?

(Pri preverjanju se obvezno uporabi kontrolni list za javna narocila)

[IDA [JNE [JN/R

2| Ali je v postopku JN prilozena izjava 0 odsotnosti nasprotja interesov in
ni bil prepoznan sum nasprotja interesov?

L IDA[]NE

3| Za upravic¢ence, ki niso naro¢niki po ZJN

Ali je v postopku izbire izvajalca/dobavitelja upravi¢enec ravnal v skladu
s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo o
sofinanciranju?

(Za namen obvladovanja tveganja pri zagotavljanju gospodarnosti
oziroma dokazovanju trznih cen revizorji EK v primeru sistema treh
ponudb (kot enemu izmed nacinov) priporo¢ajo, da kontrolor izvede
dodatno raziskavo (preveri cene na internetu, Ce je to mozno) in
rezultate poizvedbe dokumentira. Poleg navedenega naj kontrolor
preveri Se obstoj nasprotjia interesov med ponudniki oziroma med
ponudniki in upraviencem (preverjanje pridobljenih neodvisnih in
konkurenénih ponudb) ter sposobnost ponudnika za izvedbo narodila.)

CIDA CINE I N/R

4| Ali je pogodba o JZP sklenjena v skladu z ZJZP in so postopki izbire
zasebnega partnerja izvedeni v skladu z ZJZP?

CIDA CINE [J N/R

5| Ali je koncesijska pogodba sklenjena v skladu z ZNKP in so postopki
izbire koncesionarja izvedeni v skladu z ZNKP?

CIDACINE [J N/R

RZAVNE POMOCI IN POMOC »DE MINIMIS«

=)

1| Ali se operacija izvaja po shemi/shemah drzavnih pomo¢i?

Ce je odgovor DA, potem navedite shemo h kateri je bila drzavna pomo¢
priglaSena.

[ IDA[]NE

2| Ali podjetja ki pomo€ prejmejo, izpolnjujejo pogoje sheme drzavne
pomoci (velikost podjetja, podrocje dela, ...) ?

CIDA [ NE [CIN/R

3| Ali so upoStevani namen dodelitve in dolo€ila o upravi¢enih stroskih?

CIDACINE [J N/R

4| Ali je stopnja intenzivnosti DP ustrezno upoStevana in skladna z
velikostjo podjetja?

CIDACINE [J N/R
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Ali so upostevane posebne dolo¢be glede zadetka izvajanja operacije | [IJDA ] NE [ ] N/R
(spodbujevalni ucinek) in konénega datuma upravic¢enosti izdatkov?

[e2]

Ali je prilozena izjava, da skupna vrednost pomoci po pravilu »de | [ JDA[JNE []N/R
minimis«, dodeljena istemu podjetju/upravi¢encu ne presega limita,
dolo¢enega s pravili Unije?

wn

PREMLJANJE PRIHODKOV

(=Y

Ali operacija ustvarja prihodke?
[IDA [ NE

(Preverja se pri operacijah, ki ustvarjajo prihodke.)

Ce je odgovor DA, kontrolor odgovori na spodnja vprasanja.

N

Ali upravi¢enec spremlja prihodke operacije?
[IDA I NE [IN/R
(Preverimo, ¢&e upravicenec spremlja prihodke, e je upravicenec
zabelezil vse prihodke, ki jih ustvarja operacija.)

w

Ce so prihodki nastali — ali so prihodki od$teti od zneska sofinanciranja | [ JDA [] NE [_IN/R
oziroma je upostevana finanéna vrzel iz CBA analize?

(Preverimo, ali so ti prihodki odSteti od zahtevanega zneska
sofinanciranja, preverimo, ali je upravi¢enec uposteval finanéno vrzel iz
CBA analize, kadar gre za tako vrsto operacije itd.)

LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC

=

Ustreznost dokazil o loéenem vodenju knjigovodskih evidenc LIDA ] NE

(Preverja se za vse partnerje v konzorciju, pri poslovodecem
konzorcijskem partnerju mora biti na lo¢enem stroSkovnem mestu
knjizeno tudi prenakazilo ostalim konzorcijskim partnerjem.

Pri poenostavijenih oblikah se pri lo¢enosti knjigovodstva za vse
transakcije v zvezi z operacijo preveri samo priliv.

Ustreznost in pravilnost loCenega knjigovodstva se preveri kadarkoli
med izvajanjem operacije.

wn

KUPNA PODPORA |Z SKLADOV

=

Ali je pri skupni podpori iz skladov upostevan pravilen odstotek | [ JDA[JNE [ ] N/R
dovoljene podpore glede na vrsto sklada?

(Preverjanje upoStevanja 15-odstotne omejitve podpore pri financiranju
celotne operacije ali dela operacije, katere stroSki so upravic¢eni do
podpore iz drugega sklada na podlagi pravil o upravicenosti, ki se
uporabljajo za ta sklad.)

2| Ali se skupna podpora iz skladov ustrezno spremlja ter poro¢a po | [ JDA[JNE []N/R
prednostni nalogi?

@)

VOJINO FINANCIRANJE

=

Pri preverjanju obstoja dvojnega financiranja operacije iz drugih | [ JDA [] NE
programov Unije ali nacionalnih programov ter iz drugih programskih
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obdobij ni_bilo odkritega suma dvojnega financiranja posameznih
stroSkov operacije.

(Preverja se npr. lo¢eno knjigovodstvo, program Erar, eMA2, MFERAC
idr.)

)

RAVILA ENAKIH MOZNOSTI, NEDISKRIMINACIJA, DOSTOPNOST ZA INVALIDNE OSEBE

(=Y

Ali so bila upostevana pravila glede enakih moznosti, nediskriminacije
in dostopnosti za invalidne osebe?

(Ali je pri izvajanju operacije smiselno upoStevan nacin:

- zagotavljanja naCela spodbujanja enakosti moskih in Zensk,
zagotavljanje dostopnosti za invalide, vkljuenosti ter
nediskriminacija v izvajanju operacije skladno s ¢lenom 6
Uredbe o ESS+,

- zagotavljanja skladnosti z Listino EU o temeljnih pravicah
(upoStevanje pravic, svoboscin in nacel),

- zagotavljanja skladnosti s Konvencijo o pravicah invalidov
(upoStevanje pravic, svoboscin in nacel),

kot je opredeljen v potrjeni vlogi upravicenca?)

CIDA CINE [J N/R

OKOLJEVARSTVENA PRAVILA, TRAIJNOSTNI RAZVOJ, DNSH

1| Ali je upraviCcenec pri izvedbi operacije pridobil vsa
dovoljenja/mnenja/soglasja na podrocju varovanja okolja, ki so bila v fazi
potrjevanja operacije zahtevana s strani pristojnih organizacij

(Navedena npr. v vlogi za neposredno potrditev operacije, JR, pogodbi
o sofinanciranju.)

CIDA CINE [J N/R

2| Trajnostni razvoj

Ali je pri izvajanju operacije smiselno upoStevan nacin zagotavljanja
nacela trajnostnega razvoja in okoljske politike EU v skladu s ¢lenom 11
in clenom 191 (1) PDEU, kot je opredeljen v potrjeni Viogi?

LIDA[JNE [JN/R

3| Ali je zagotovljena skladnost ukrepov z DNSH (naéelo da se ne $koduje
bistveno)?

(@) ukrep zaradi svoje narave nima predvidljivega vpliva na vse od

Sestih okoljskih ciljev oziroma je ta vpliv nepomemben;

b) ukrep bodisi stoodstotno podpira enega od Sestih okoljskih ciljev
ali bistveno prispeva k enemu od $estih okoljskih ciljev v skladu z
dolo¢bami Uredbe o taksonomiji in Delegirane uredbe Komisije;

c) ukrep je po vsebini enak ukrepu, ki je bil ocenjen v okviru
predhodne ocene PEKP in je opredelien z morebitnimi
omilitvenimi ukrepi v Tehni¢nih merilih za izbor projektov za
ocenjevanje DNSH,;

d) ukrep je po vsebini enak ukrepu, ki je Ze bil vsebinsko ocenjen v
okviru Nacrta za okrevanje in odpornost (v nadaljevanju: NOO),
zanj pa so dolo¢eni morebitni omilitveni ukrepi, ki se upostevajo
pri njegovi implementaciji.)

LIDA[JNE [JN/R
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PREPOZNAVNOST, PREGLEDNOST IN KOMUNICIRANJE

1| Ali so upostevana Navodila organa upravlijanja na podrogju | [ IDA [] NE
zagotavljanja prepoznavnosti, preglednosti in komuniciranja evropske
kohezijske politike v obdobju 2021-2027?

N

Ali je pri operaciji, sofinancirani iz evropskih skladov: ESRR, ESS+, KS, | [ JDA ] NE
SPP uporabljen predpisan nacin oznacevanja:

- objava na spletni strani upravi¢enca, Ce obstaja,

- objava na njegovih straneh druzbenih medijev,

- oznacitev dokumentov in komunikacijskega gradiva in

- plakat v velikosti najmanj A3 ali enakovreden elektronski
prikazovalnik z informacijami o operaciji, postavljen na dobro
vidnem javhem mestu?

3| Ali je pri operaciji, sofinancirani iz ESRR ali KS in katere skupni strodki | [ DA [ ] NE [] N/R
presegajo 500.000 EUR oz. sofinancirani iz ESS+ in SPP in katere
skupni stroski presegajo 100.000 EUR uporabljen predpisan nacin
oznacevanja:

- objava na spletni strani upravi¢enca, Ce obstaja,

- objava na straneh druzbenih medijev upravicenca,

- oznacitev dokumentov in komunikacijskega gradiva in

- namestitev stalne table ali panoja, ki je jasno viden javnosti?

4| Ali je pri operaciji strateSkega pomena in operaciji, katere skupni stroski | [ DA []NE [ ] N/R
presegajo 10.000.000 EUR uporabljen predpisan nacin oznacevanja:

- objava na spletni strani upravi¢enca, ¢e obstaja,

- objava na straneh druzbenih medijev upravi¢enca,

- oznacitev dokumentov in komunikacijskega gradiva,

- namestitev stalne table ali panoja,

- organizacija komunikacijskega dogodka ali druge dejavnosti
(dodatne obveznosti),

- posredovanje informacij o izvajanju operacije za objavo na
portalu https://evropskasredstva.si?

5/ Ali je upravitenec izvedel vse predvidene aktivnosti s podrogja | [ JDA[JNE []N/R
zagotavljanja prepoznavnosti, preglednosti in komuniciranja, e so te v
vlogi upravi¢enca posebej predvidene?

(Gre za dodatne aktivnosti s podroGja obveScanja, ki niso zajeta v
Navodilih OU s podrocja zagotavijanja prepoznavnosti, preglednosti in
komuniciranja evropske kohezijske politike v obdobju 2021-2027 in jih
Je upravi¢enec dolzan izvesti.)

Py

EVIZIJSKA SLED

=

Ali je zagotovljena zadostna in ustrezna revizijska sled? LIDA[INE

lll. DEL: PREVERJANJE DOKAZIL IN UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV
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Preverjanje upravi¢enosti prijavijenih stroskov/izdatkov in preverjanje dokazil se izvaja skladno z Navodili OU
o upravic¢enih stroskih za sredstva evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2021-2027
(NUS).

Pri preverjanju razlicnih vrst stroskov si kontrolor zastavi vpraSanja s kontrolnikov (Priloga NUP &t. 1). I1zpolnitev
kontrolnikov za posamezne vrste stroSkov sicer ni obvezna, je pa priporocljiva. Kontrolor si mora obvezno
zastaviti vsa vpraSanja iz kontrolnih listov in pri tem pregledati vsa priloZzena dokazila ter izpolnjevanje pogojev

za potrditev upravienosti in pravilnost prijavijenih stroskov/izdatkov.

ADMINISTRATIVNO PREVERJANJE

1l v zz1 so vkljuCene naslednje vrste stroSkov, ki so predmet preverjanja:
1. Nakup nepremicnin [ IDALINE
2. Gradnja LIDA[JNE
3. Oprema in druga opredmetena osnovna sredstva LIDA I NE
4, Investicije v neopredmetena sredstva LIDA LI NE
5. Stroski uporabe osnovnih sredstev (amortizacija) LA I NE
6. Stroski pla¢ [IDA[INE
7. Stroki pla¢ za samostojne podjetnike LIDA I NE
8. Stroski za sluzbena potovanja LIDA I NE
9. Stroski informiranja in komuniciranja LIDA I NE
10. Davek na dodano vrednost (DDV) LIDA LI NE
11. Stroski storitev zunanjih izvajalcev LIDA LI NE
12. Druge specificne vrste stroSkov (npr. Stipendije, Solnine, stroSki [LIDALINE
prostovoljnega dela, spodbude delodajalcem, dodatek za aktivnost)
13. Poenostavljene oblike nepovratnih sredstev:
e Financiranje po pav8alni stopnji (posredni stro$ki, neposredni [IDA[INE
stroski za osebje, preostali upravi¢eni stroski)
e  Stroski na enoto [ IDA [INE
e Pavsalni zneski CIpA I NE
UPRAVICENOST STROSKOV
1| Ali so za vse vrste prijavljenih upravi¢enih strodkov, zajetih v vzorec, | [ JDA [ ] NE
izpolnjeni pogoji in prilozena vsa dokazila, ki so dolo¢ena v Navodilih
OU o upraviCenih stroskih za sredstva evropske kohezijske politike v
obdobju 2021-2027 (NUS)?
(V primeru poenostavijenih oblik stroskov se preveri tudi, ¢e so
izpolnjeni pogoji in priloZena dokazila, skladno s pogodbo o
sofinanciranju oziroma odloditvijo o podpori.)
2| Ali so prijavljeni upraviceni stroski, zajeti v vzorec, skladni s pravili Unije | [_JDA [_] NE
in z nacionalnimi pravili?
3| Alije zahtevani znesek za izplagilo skladen s pogodbo o sofinanciranju/z | [_JDA [_] NE
odlogitvijo o podpori in je pravilno izradunan glede na potrjen odstotek
sofinanciranja?

IV. DEL: NAPREDEK OPERACIJE

VSEBINSKO POROCILO O IZVAJANJU OPERACIJE
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(=Y

Ali vsebinsko porocilo izkazuje napredek operacije, ki je skladen s cilji
operacije in s terminskim planom operacije na nacin, da ne nastopa
tveganje za uspesno dokoncanje operacije?

(Ce kontrolor ugotovi odstopanja oziroma zaostajanje od planov, od
upravi¢enca pridobi pojasnila glede odstopanja oziroma zaostajanja od
planov, zlasti, ali so le-ta toliksna, da bo moral upravi¢enec izvesti
ukrepe, da bo lahko izpolnil dolocbe pogodbe o sofinanciranju. Kontrolor
zapiSe ugotovitve v Kkontrolni list. Pomembno je, da se pravoéasno
sprejmejo ukrepi, ki bodo vodili k uspeSnemu ¢rpanju sredstev.)

LIDALINE[IN/R

Ce je odgovor na zgornje vprasanje NE: Ali je upraviéenec sprejel
popravljalne ukrepe?

CIDA I NE[J N/R

Ali je vsebinsko porocilo skladno z listinami, ki so vkljuéene v Zzl
(Seznam raéunov)?

[ IDA[INE

Ali je vsebinsko in &asovno izvajanje aktivnosti operacije skladno s
pogodbo o sofinanciranju/odlogitvijo o podpori?

Ali operacija, ob zadnjem ZZI, dosega zastavljene kazalnike operacije?

-Kazalniki udinka:

-Kazalniki rezultata:

-

INANCNO POROCILO O IZVAJANJU OPERACIJE

Ali je finanéno porocilo skladno s prijavljenimi izdatki?

[ IDALINE

Ali finan¢no porocilo izkazuje napredek operacije, ki je skladen s
terminskim planom operacije na nacin, da ne nastopa tveganje za
uspesno dokoncanje operacije?

(Ce kontrolor ugotovi odstopanja oziroma zaostajanje od planov, od
upravi¢enca pridobi pojasnila glede odstopanja oziroma zaostajanja od
planov, zlasti, ali so le-ta tolikSna, da bo moral upravi¢enec izvesti
ukrepe, da bo lahko izpolnil dolo¢be pogodbe o sofinanciranju. Kontrolor
zapise ugotovitve v kontrolni list. Pomembno je, da se pravo¢asno
sprejmejo ukrepi, ki bodo vodili k uspeSnhemu érpanju sredstev.)

CIDACINE [J N/R

Ce je odgovor na zgornje vprasanje NE: Ali je upravitenec sprejel
popravljalne ukrepe?

CIDA I NE[J N/R

0

UMI GOLJUFIJ

Pri preverjanju listin, povezav med udeleZenci v izvajanju operacije in
dokazil o dejanskem obstoju predmeta financiranja ni_bilo ugotovljeno
karkoli, kar bi lahko vodilo k sumu goljufije.

(Kontrolor si lahko pomaga s pomoznim kontrolnim listom / seznamom
opozorilnih znakov oziroma kazalnikov goljufij, Priloga NUP $t. x)

[IDALINE

V. DEL: DOPOLNITEV/ZAVRNITEV/POTRDITEV ZAHTEVKA ZA I1ZPLACILO

1| Zahtevek za izplagilo je bil ustrezno dopolnjen LIDAINEL]N/R
2 Zahtevek za izplacilo se zavrne LIDALINELIN/R (Zr:zlogl
zavrnitev)
3| Zahtevek za izplagilo se potrdi LIDA[]NE
VI DEL: PREVERJANJE NA TERENU
1| Ali je bilo kot del administrativhega preverjanja izvedeno preverjanje na | [JDA [] N/R
terenu?
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(Del administrativnega preverjanja se lahko izvede tudi na terenu, kjer
se dodatno preveri obstoj dokazil za izdatke vklju¢ene v ZZI. Kontrolor
mora zapisati vsaj informacijo o tem, kdo in kdaj je izvedel preverjanje,
namen izvedbe, predmet in ugotovitve preverjanja.)

VIl DEL: POROCILO O IZVEDENEM ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/OPOMBE:

Datum opravljenega administrativhega preverjanja:

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje:
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Priloga 2: KONTROLNI SEZNAM OPOZORILNIH ZNAKOV OZ. KAZALNIKOV
GOLJUFIJ

Pomozni kontrolni list oz. seznam je nezavezujo¢ pripomocek kontrolorju pri opredelitvi do morebitnega
obstoja suma goljufije. Temelji na delovnih dokumentih OLAF, ki izhajajo iz primerov dobrih praks drzav
¢lanic, prirocnika Zdruzenja pooblascenih preiskovalcev prevar (temelji na preiskavah goljufij z vsega
sveta in znanih sistemih goljufij), ipd.

OPOZORILNI ZNAKI, POVEZANI Z NASPROTJEM INTERESOV V RAZLICNIH FAZAH POSTOPKA
JAVNEGA NAROCANJA!

1 I. Priprava in zaéetek postopka LIDA ] NE

Tveganja, povezana z nasprotjem interesov: Nekdo, ki sodeluje pri pripravi
dokumentacije, lahko neposredno ali posredno vpliva na razpisni postopek, da bi na
primer sorodniku, prijatelju ali poslovnemu ali finanénemu partnerju omogocil
sodelovanje.

Opozorila:

= Oseba, ki je odgovorna za pripravo razpisne dokumentacije/visoki uradnik vztraja pri
sklenitvi sodelovanja z zunanjim podjetiem, ki bi pomagalo pri pripravi
dokumentacije, Ceprav to ni potrebno.

= V zvezi z isto zadevo se od zunanjega podjetja zahtevata dve Studiji ali ve¢, pri
¢emer nekdo izvaja pritisk na osebje, da eno od teh Studij uporabi pri pripravi
razpisne dokumentacije.

= Oseba, ki je odgovorna za pripravo razpisne dokumentacije, postopek organizira
tako, da ni €asa za natanfen pregled dokumentacije pred objavo razpisnega
postopka.

= V zvezi z istim predmetom se v kratkem ¢asovnem obdobju brez razloga objavita
dve javni narodili ali ve€, kar pomeni, da se uporabi manj konkuren&en javni razpis.

» Izbere se postopek s pogajaniji, Ceprav je mogoc¢ odprt postopek.

» Obstajajo merila za izbiro ali dodelitev, ki dajejo prednost dolo¢enemu podjetju ali
ponudbi.

= Pravila o zagotavljanju blaga in storitev so prestroga in zato lahko ponudbo odda
samo eno podjetje.

= Sorodniki zaposlenega pri naro€niku so usluzbenci podjetja, ki lahko odda ponudbo.

= Zaposleni pri naro€niku je bil, preden se mu je pridruZil, usluZzbenec podjetja, ki lahko
odda ponudbo.

Tveganja, povezana z nasprotjem interesov: Informacije o razpisnem postopku so
morda razkrite.

Opozorila:

= Nenavadno ravnanje zaposlenega, ki vztraja pri tem, da bi dobil informacije o
razpisnem postopku, eprav ni odgovoren za ta postopek.

= Sorodniki zaposlenega pri naro€niku so usluzbenci podjetja, ki lahko odda ponudbo.

= Zaposleni pri naro€niku je bil, preden se mu je pridruZil, usluZzbenec podjetja, ki lahko
odda ponudbo.

2 Il. Razpisni postopek, ocenjevanje ponudb in konéna odloéitev LIDA ] NE

Tveganja, povezana z nasprotjem interesov:

1 Evropska komisija, Evropski urad za boj proti goljufijam (OLAF). Ugotavljanje navzkrizij interesov v postopkih za
oddajo javnih naroCil v zvezi s strukturnimi ukrepi. Praktiéni vodnik za vodstvene delavce. Dostopno na:
https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/
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=  Ponudbe je mogoce prirediti, da bi prikrili ponudnikovo nespostovanje roka oddaje
ali nepredlozitev celotne zahtevane dokumentacije.
= Clan izbirne komisije lahko poskusi zavesti druge ¢lane ali lahko izvaja pritisk nanje,
da bi vplival na konéno odlocitev, na primer z napacno razlago pravil.
Opozorila:
= Uradna dokumentacija in/ali potrdila o prejetju dokumentacije so bila oc€itno
spremenjena (npr. Crtanje).
= Claniizbirne komisije nimajo potrebnega tehni¢nega strokovnega znanja in izkusen;,
da bi ocenili predlozene ponudbe, v tak$ni komisiji pa ima prevladujo¢ polozaj samo
en posameznik.
=  Subjektivni elementi so preve¢ zastopani v sistemu meril.
* Izbrani ponudnik ni navedel nekaterih obveznih informacij.
= Nekatere informacije, ki jih je navedel izbrani ponudnik, se nanasajo na naro¢nikovo
osebje (npr. naslov zaposlenega).
» Naslov izbranega ponudnika je nepopoln, naveden je na primer samo postni predal,
brez telefonske Stevilke in naslova ulice (lahko gre za druzbo »poStni nabiralnik«).
» Specifikacije so precej podobne izdelkom ali storitvam izbranega ponudnika, zlasti
¢e vkljuCujejo sklop zelo specifiCnih zahtev, ki jih lahko izpolnijo le redki ponudniki.
= Samo nekatera podijetja, ki so kupila ponudbeno dokumentacijo, predloZzijo ponudbe,
zlasti Ce jih ve€ kot polovica odstopi.
= Narocilo je oddano neznanemu podjetju brez referenc.
3 lll: Izvajanje, spreminjanje in dopolnjevanje javnih narocil LIDA ] NE

Tveganja, povezana z hasprotjem interesov:

Javno narocilo ni pripravijeno v skladu s pravili in/ali tehni¢nimi specifikacijami in
razpisno dokumentacijo.

Javno narocilo je slabo izvedeno.

Javno narodilo se slabo spremija.

Sprejmejo se lazna potrdila.

Opozorila:

Spremenijo se standardne pogodbene klavzule (revizija, pravna sredstva,
od8kodnina itd.).

Metodologija in delovni na&rt nista priloZzena javnemu naro€ilu.

Ime in pravni status podjetja sta spremenjena, odgovorni referent pa nima
pomislekov glede tega.

V zvezi z dolo€enim izvajalcem se zahtevajo Stevilne ali vprasljive spremembe, ki jih
odobri isti uradnik, odgovoren za projekt.

Pri mednarodnih projektih prihaja do dolgih, nepojasnjenih zamud med razglasitvijo
izbranega ponudnika in podpisom pogodbe (to lahko kaze, da izvajalec noc¢e placati
podkupnine ali da se pogaja o njej).

Bistveno se spremenijo tehni¢ne specifikacije ali formalni pogoji.

Koli¢ina predmetov, ki jih je treba dostaviti, se zmanjSa, ne da bi se s tem
sorazmerno znizalo tudi placilo.

Postavka za uro dela se zviSa, ne da bi se sorazmerno s tem povecala tudi koli¢ina
uporabljenega materiala.

Pogodba ne obstaja ali pa je dokumentacija, ki dokazuje nakup, nezadostna.
Ravnanje zaposlenega pri naro¢niku je nenavadno, kadar proucuje dokumentacijo:
noCe odgovoriti na vprasanja vodstva o nepojasnjenih zamudah in manjkajocih
dokumentih.

Opravljeni so Stevilni upravni pregledi in preklicani so postopki za oddajo javnih
narocil.

Nastopijo spremembe kakovosti, koliine ali specifikacij blaga in storitev iz javnega
narocila, ki odstopajo od ponudbene dokumentacije (formalni pogoji, tehni¢ne
specifikacije itd.).

oktober 2023 14 Verzija: 1.0




£os] Sofinancira
N Evropska unija

Ali obstajajo opozorilni znaki morebitne goljufije na podroc¢ju javnega naroc¢anja
in po opravljenem dodatnem preverjanju ni_ odpravljen dvom o verjetnosti pojava
goljufije, povezane z nasprotjem interesov (obstaja sum goljufije)?

Nekatera izmed opozoril so precej obiajna in se lahko nanaSajo na veliko primerov, ne
samo na nasprotja interesov.

[ IDA[INE

OPOZORILNI ZNAKI GOLJUFIJ NA PODROCJU SKLEPANJA POGODB IN JAVNIH NAROCIL?
Za podrogje sklepanja pogodb in javnih narodil je podan nepopoln seznam $estnajstih | [ JDA [ ] NE
splodno priznanih (obi€ajnih in ponavljajoih se) sistemov goljufij z navedbo ustreznih
kazalnikov goljufij.
Korupcija — podkupnine in nedovoljene provizije
NajpogostejsSi kazalnik podkupnin in nedovoljenih provizij je nepojasnjeno prednostno
obravnavanje izvajalca s strani usluzbenca za oddajo narocil v doloCenem Casovnhem
obdobju.
Drugi opozorilni znaki:
» tesna socializacija med usluzbencem za oddajo narogil in ponudnikom storitev ali
blaga;
* nepojasnjeno ali nenadno povecanje premozenja usluzbenca za oddajo narodil;
= usluzbenec za oddajo narodil prikrito opravlja postranski posel;
= jzvajalec je v panogi znan po pla¢evanju nedovoljenih provizij;
= nedokumentirane ali pogoste spremembe pogodb, zaradi katerih je vrednost
narocCila vecja;
= usluzbenec za oddajo naro il odklanja napredovanje na delovno mesto, kjer ne bi
bil zadolZen za javna narocila;
= usluzbenec za oddajo narocil ne vlozi ali izpolni izjave o nasprotju interesov.
Nerazkrito nasprotje interesov - kazalniki goljufije: [IDA[INE
* nepojasnjeno ali neobi¢ajno favoriziranje dolo¢enega izvajalca ali prodajalca;
= stalno sprejemanje visokih cen, nizkokakovostnega dela itd.;
= usluzbenec za oddajo narocil ne vlozi ali ne izpolni izjave 0 nasprotju interesov;
= usluZbenec za oddajo narodil odklanja napredovanje na delovno mesto, kjer ne bi
bil zadolZzen za javna narodila;
= zdi se, da usluzbenec za oddajo narocil opravlja postranski posel.
Tajno dogovorjene ponudbe - kazalniki goljufije: LIDA ] NE

»= najboljSa ponudba je previsoka v primerjavi z ocenjenimi stro3ki, objavljenimi ceniki,
podobnimi deli ali storitvami ali povprecji v panogi in poStenimi trznimi cenami;
stalne visoke cene vseh ponudnikov;

padec ponujenih cen, ko se na razpis prijavi nov ponudnik;

krozenje najboljSih ponudnikov glede na regijo, podrocje dela in vrsto dela;
neizbrani ponudniki, ki so najeti kot podizvajalci;

neobicajni vzorci ponudb (npr. ponudbe odstopajo v natan¢nem odstotku, najboljSe
ponudbe so tik pod pragom sprejemljivih cen, to¢no po proradunskih cenah,
previsoke, prevec izenacene, se prevec¢ razlikujejo, vsebujejo zaokrozene Stevilke,
S0 nepopolne itd.);

= ocitne povezave med ponudniki, npr. skupni naslovi, osebje, telefonske Stevilke itd.;
= izvajalec v svojo ponudbo vklju€i podizvajalce, ki se potegujejo za glavno pogodbo;

2 Evropska komisija. COCOF 09/0003/00-SL. Informativno obvestilo o kazalnikih goljufije za ESRR, ESS in KS.
Dostopno na: https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/
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izvajalci, ki izpolnjujejo pogoje, ne predlozijo ponudbe in postanejo podizvajalci ali
pa se najcenejsi ponudnik umakne in postane podizvajalec;

nekatera podjetja si vedno konkurirajo s ponudbami, druga nikoli;

neizbranih ponudnikov ni mogoce najti na internetu, v poslovnih imenikih, nimajo
naslova itd. (z drugimi besedami, so fiktivni);

dopisi ali drugi dokazi, da si izvajalci izmenjujejo informacije o oblikovanju cen, delijo
obmodja ali kakor koli drugace sklepajo neuradne dogovore;

tajno dogovorjene ponudbe so bile odkrite v naslednjih sektorjih in veljajo tudi za
strukturne sklade: polaganje asfalta, gradnja objektov, izkopavanje, elektricna
oprema, krovstvo, odlaganje odpadkov.

Neuravnotezene ponudbe - kazalniki goljufije:

ponudbe v zvezi s posameznimi postavkami se zdijo nerazumno nizke;

kmalu po oddaiji narocila so posredovane spremembe, s katerimi se zahteve v zvezi
z dolo€enimi postavkami ¢rtajo ali spremenijo;

postavke za ponudbe se razlikujejo od dejanske pogodbe;

ponudnik, ki je blizu osebju, pristojnemu za javna narodila, ali je sodeloval pri sestavi
specifikacij.

[ IDALINE

Prikrojene specifikacije (pogosto pri pogodbah s podro¢ja informacijske tehnologije in
drugih tehni¢nih pogodbah) - kazalniki goljufije:

samo eden ali nekaj ponudnikov odgovori na povabilo k oddaji ponudbe;

obstaja podobnost med specifikacijami in proizvodom ali storitvami izbranega
izvajalca;

pritozbe drugih ponudnikov;

specifikacije so bistveno ozje ali SirSe od podobnih predhodnih povabil k oddaji
ponudbe;

neobicajne ali nerazumne specifikacije;

veliko Stevilo konkurenénih dodelitev naroc€il enemu dobavitelju;

druzenje ali osebni stiki med osebjem za oddajo narocil in ponudniki med postopkom
zbiranja ponudb;

kupec opredeli postavko z uporabo blagovne znamke in ne sploSnega opisa.

[ IDA[]NE

10

Uhajanje podatkov o ponudbi - kazalniki goljufije:

slab nadzor postopkov zbiranja ponudb, npr. nemogocle je dose€i upoStevanje
rokov;

izbrana ponudba je le za malenkost nizja od naslednje najcenejSe ponudbe;
nekatere ponudbe so prezgodaj odprte;

sprejetje zapoznelih ponudb;

zapozneli ponudnik je izbrani ponudnik z najnizjo ceno;

vse ponudbe so zavrnjene in za pogodbo se ponovno zbirajo ponudbe;

izbrani ponudnik v obdobju za oddajo ponudb po elektronski posti ali kako drugace
zasebno komunicira z osebjem za oddajo narog€il.

[ IDALINE

11

Prikrojevanje ponudb - kazalniki goljufije:

pritozbe ponudnikov;

slab nadzor in neustrezni postopki zbiranja ponudb;

navedbe sprememb ponudb po prejetju;

neveljavne ponudbe zaradi napak;

ponudnik, ki izpolnjuje pogoje, je izlo€en iz vprasljivih razlogov;

narocilo ni bilo predmet ponovnega povabila k oddaji ponudb, ¢eprav je bilo Stevilo
prejetih ponudb manjSe od najmanjSega Stevila ponudb.

[ IDALINE
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12 | Neupravic¢ene dodelitve naro€il enemu viru - kazalniki goljufij: LIDA ] NE
= dodelitve naro€il enemu samemu viru, katerega ponudba je vi§ja ali le malenkost
nizja od pragov javnega razpisa;
» javna narog€ila, ki so bila predhodno razpisana, niso vec¢ razpisana;
= deljeni nakupi v izogib pragom javnega razpisa;
= zahteva za ponudbo, poslana po elektronski posti samo enemu ponudniku storitev.
13 | Deljeni nakupi - kazalniki goljufije: LIDA[INE
= dve ali ve€ zaporednih, povezanih javnih narocil, na katera se je odzval isti izvajalec,
so tik pod pragom javnega razpisa ali pragom, od katerega dalje je zahtevan strozji
nadzor;
= neupravi¢eno loCevanje nakupov, npr. lo€eni naroCili za delo in material, od katerih
je vsako pod pragom javnega razpisa;
= zaporedni nakupi tik pod pragi.
14 | Prepletanje pogodb - kazalniki goljufije: [IDA[INE
= podobni racuni, predlozeni na podlagi razli¢nih storitev ali pogodb;
* izvajalec izdaja raune za vecC storitev za isto Casovno obdobje.
15 | Nepravilno zaraéunavanje stroskov (bolj verjetno je, da bodo nepravilno zaraunani | [ JDA [_] NE
stroSki dela in ne materialni stroski) - kazalniki goljufije:
= Cezmerni ali neobi€ajni stroski dela;
= stroSki dela, ki niso skladni z napredovanjem del po pogodbi;
= oCitne spremembe seznamov delovnih ur;
= seznamov delovnih ur ni mogoce najti;
= isti materialni stroSki so zaraCunani po ve¢ kot eni pogodbi;
» zaraCunavanje posrednih stroSkov kot neposrednih stroSkov.
16 | Pomanijkljivo oblikovanje cen - kazalniki goljufije: [IDA[INE
» izvajalec noce predloziti dokazne dokumentacije za stroske, zamuja z njeno
predloZitvijo ali je ni zmozen predloZiti;
= jzvajalec predlozZi neustrezno ali nepopolno dokumentacijo;
= zastarele informacije o oblikovanju cen;
= ocitno visoke cene v primerjavi s podobnimi narodili, ceniki ali povprecji v panogi.
17 | Neupostevanje specifikacij naroéila - kazalniki goljufije: LIDA ] NE
» razlika med rezultati preskusa in rezultati pregleda ter zahtevami in specifikacijami
narocila;
= dokumenti ali certifikati preskusa ali pregleda ne obstajajo;
» slaba kakovost, slabi rezultati in veliko Stevilo pritozb;
» podatki iz evidenc stroSkov izvajalca, ki kazejo, da izvajalec npr. ni kupil materialov,
potrebnih za dela, ne poseduje ali ni imel v najemu opreme, potrebne za delo, ali na
delovid€u ni imel potrebne delovne sile (opomba: ta vrsta navzkrizZnega preverjanja
je lahko koristna).
18 | Napaéni, visji ali dvojni raéuni - kazalniki goljufije: LIDA[INE

= fakturirano blago ali storitve niso popisani v inventarju ali knjiZeni;
* ni potrdila o prejemu fakturiranega blaga ali storitve;
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» vpra$ljiva ali manjkajo¢a narocilnica za fakturirano blago ali storitve;

= jzvajalCeve evidence ne izkazujejo, da je bilo delo opravljeno ali da so nastali nujni
stroski;

= naracunu navedene cene, zneski, opisi postavk ali roki presegajo ali niso skladni s
pogodbenimi postavkami, naroc€ilnico, evidencami o prejemih, evidencami inventarja
ali porabe;

= vec radunov z istim zneskom, Stevilko raéuna, datumom itd.;

= podpogodbe v piramidni strukturi;

= gotovinska placila;

» placila eksteritorialnim podjetjem.

19 | Fantomski ponudniki storitev - kazalniki goljufije: LIDA ] NE

= ponudnika storitev ni mogoce najti v nobenem imeniku, na internetu, Googlu in
drugih iskalnikih itd.;

» naslova ponudnikov storitev ni mogoce naiti;

= ponudnik storitev navaja nepravilen naslov ulice ali telefonsko Stevilko;

= uporabljeno je eksteritorialno podjetje.

20 | zamenjava proizvoda - kazalniki goljufije: LIDA[]NE

= neobi¢ajno ali sploSno pakiranje: pakiranje, barve ali oblika se razlikujejo od
normativa;

» razlika med pri¢akovanim videzom in dejanskim videzom;

= identifikacijska Stevilka proizvoda se razlikuje od objavljene ali kataloske Stevilke ali
sistema StevilCenja;

= nadpovprecno Stevilo neuspelih preskusov ali delovanja, zgodnje zamenjave ali
visoki stroSki vzdrzevanja ali popravil;

= certifikati skladnosti, ki jih je podpisala nekvalificirana ali necertificirana oseba;

= obcutna razlika med ocenjenimi in dejanskimi stroSki za material;

* izvajalec zaostaja za planom, vendar hitro nadoknadi zamujeno;

= neobitajne ali izbrisane serijske Stevilke; serijske Stevilke niso skladne s
proizvajal€evim zakonitim sistemom StevilCenja;

= Stevilke postavk raCuna ali zaloge se ne ujemajo s pogoji ha narodilnici.

Ali obstajajo opozorilni znaki morebitne goljufije in po opravljenih dodatnih | [ DA [ NE
preizkusih in (navzkriznih) preverjanjih obstaja sum goljufije?

OPOZORILNI ZNAKI GOLJUFIJ PRI JAVNEM NAROCANJU? 4

21 | Vizogib podvajanju s Zze nastetimi opozorili zgoraj, v KL izpisujemo le kazalnike iz | [ JDA [_] NE
porazpisne faze javhega naro€anja (lll):

(faza preverjanja, e je javno narocilo izvedeno v skladu z rezultatom postopka javnega
naroc¢anja)

Pogoste vrste goljufij/krsitev:
- kakovost izvedbe javnega narocila;
- ponujanje podkupnine;
- poneverba;
- oddaja narogil podizvajalcem brez odobritve.

3 Evropska komisija, Evropski urad za boj proti goljufijam (OLAF). Goljufije pri javnem naro¢anju. Zbirka opozoril in
dobrih praks. Sklic: Ares(2017)6254403 — 20.12.2017. Dostopno na:
https://evropskasredstva.si/app/uploads/2023/08/EK_OLAF_Goljufije-pri-javnem-narocanju.pdf

4 OLAF ugotavlja, da so javna narocila najvecji kanal porabe javnih sredstev in podrocje, ki je $e posebej
izpostavljeno goljufijam in nepravilnostim. Ob prouditvi statisti¢nih podatkov o nepravilnostih in goljufijah v zadnjih
petih letih (op. zbirka je bila objavljena leta 2017) je bilo 20 % vseh sporo&enih nepravilnosti povezanih s krsitvami
pravil o javnem narocanju, kar je predstavljalo 30 % vseh sporo€enih nepravilnih finan¢nih zneskov.

oktober 2023 18 Verzija: 1.0



* * %

* 5k

*

*
*

Sofinancira
Evropska unija

Splosna opozorila v zvezi s porazpisno fazo:

Pogoste spremembe javnega narocila;

izbrani ponudnik za¢ne prositi za ve¢ denarja z utemeljitvijo, da so nastale tezave,
ki jih ni bilo mogoc€e predvideti ob sklenitvi javnega narocila, in javni naroénik se
zlahka strinja;

zahtevane evidence za ocenjevanje napredka del ali dobavo blaga so nepopolne ali
jih ni;

javni naro¢nik sprejme dela, ki ocitno niso dokon¢ana, niso povezana z javnim
narocilom ali sploh niso izvedena;

javni naro¢nik sprejme slab3o kakovost ali manjSo koli¢ino blaga od tiste, ki je
navedena v javnem narocilu ali ponudbi;

izbrani ponudnik sklene podizvajalsko pogodbo za svoje dejavnosti z nekom drugim,
zlasti nekom, ki je pod vplivom javnega narocnika ali drugega ponudnika;

javno narocilo je oddano neznanim druzbam brez referenc o dosedanjih dosezkih;
javno narocilo Se sploh ni sklenjeno, izvajanje pa se ze zacne;

nepravilnosti v predlozenih racunih (npr. zneski, ki presegajo vrednost javhega
narocila, napacni kontaktni in ban¢ni podatki, datum itd.);

ime in pravni status podjetja sta spremenjena, odgovorni referent pa nima
pomislekov glede tega;

v zvezi z zadevnim izvajalcem se zahtevajo Stevilne ali vprasljive spremembe, ki jih
odobri isti uradnik, odgovoren za projekt;

pri mednarodnih projektih nastajajo dolge, nepojasnjene zamude med razglasitvijo
izbranega ponudnika in sklenitvijo javhega narocila (to lahko kaze, da pogodbeni
izvajalec noce placati podkupnine ali se pogaja o njej);

nenavadno ravnanje zaposlenega pri pogodbenem izvajalcu v zvezi z zadevo:
izmika se odgovorom na vprasanja vodstva o nepojasnjenih zamudah in manjkajocih
dokumentih ali posku$a prepre¢iti vladni pregled svojih poslovnih knjig in evidenc;
odstopanja v izjavah in dokazilih ali preverjanjih na kraju samem;

postavk, za katere so bili izdani rauni, ni mogoc¢e najti v popisu ali kje drugje;
dvojni racuni za isto postavko; ve¢ placil za isti racun;

skupni znesek, plaéan pogodbenemu izvajalcu, presega vrednost javnhega naro€ila.

Ali obstajajo opozorilni znaki morebitne goljufije in po opravljenih dodatnih
preizkusih in (navzkriznih) preverjanjih obstaja sum goljufije?

[ IDALINE

OPO

ZORILNI ZNAKI GOLJUFIJ NA PODROCJU STROSKOV DELA IN STORITEV SVETOVANJA®

22

V nadaljevanju je podan nepopoln seznam sploSno priznanih (obi€ajnih in ponavljajocih
se) sistemov goljufij na podrocju storitev svetovanja. Za vsakega izmed njih so nasteti
ustrezni kazalniki goljufije (opozorilni znaki).

Nastali stroski dela (upravi¢enec neposredno ali posredno, zavestno prijavi neresnitne
stroSke dela) - kazalniki goljufije:

vzorci obradunavanja se razlikujejo;

nenadne, znatne spremembe obraunavanja;

znizani stroski projektov/narodil, katerih proracun je bil prekoracen ali se temu bliZa;
nesorazmeren odstotek zaposlenih, ki zaradunavajo posredno;

veliko Stevilo zaposlenih, prerazvr§€enih iz neposredno zaposlenih v posredno
zaposlene ali obratno;

nekateri zaposleni so stalno prerazvr§€ani iz neposredno zaposlenih v posredno
zaposlene ali obratno;

slab notranji nadzor obracunavanja dela, kot so vnaprej podpisane ¢asovne kartice
zaposlenih, ¢asovne kartice zaposlenih, ki jih je izpolnil nadzornik, s svinénikom

[ IDALINE

5 Evropska komisija. COCOF 09/0003/00-SL. Informativno obvestilo o kazalnikih goljufije za ESRR, ESS in KS.
Dostopno na https://evropskasredstva.si/evropska-kohezijska-politika/navodila-in-smernice/
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izpolnjene Casovne kartice ali ¢asovne kartice, izpolnjene ob koncu pladilnega
obdobja;

dejanske ure in evri dosledno v viSini proracunskih zneskov ali blizu njih;

uporaba prilagodljivih knjizb v knjigah z namenom prerazporeditve stroSkov med
pogodbami, raziskavami in razvojem, komercialnim delom;

znatno povecanje ali zmanjSanje zaraCunavanja na obc&utljivih racunih;

Cas zaposlenega je obraCunan drugace kot pripadajo€i potni stroski.

23

Nadurno delo brez nadomestila (upraviCenec zavestno prijavi neresni¢no nadurno
delo) - kazalniki goljufije:

profesionalna ekipa mora opraviti obsezno nepla¢ano nadurno delo na razli¢nih
projektih, tako neposrednih kot posrednih;

zaposleni, ki daljSem ¢asovnem obdobju zaraCunavajo samo redni dnevni delovni
¢as;

ugotovljen je pojav neplatanega nadurnega dela, ki ga zahteva uprava,
kompenziranega z nagrajevanjem zaposlenih na podlagi opravljenega nadurnega
dela;

prekoracena narocila/projekti, na katerih se je delalo samo med neplaanimi urami.

LIDA[INE

24

Svetovalne/strokovne storitve - kazalniki goljufije:

ni nobenih podpisanih uradnih dogovorov ali pogodb; kljub temu so bile za
»opravljene storitve« placane velike vsote na podlagi nepodrobnih radunov;

uradni dogovori ali pogodbe obstajajo, vendar so nejasni glede storitev, ki jih je treba
opraviti, in ne obstaja nobeno drugo dokazno gradivo, kot so podrobni racuni,
poroc€ila o potovanijih ali $tudije, ki bi upravi€ilo te stroke;

placdane storitve so bile uporabliene za neustrezno pridobitev, Sirjenje ali uporabo
informacij ali podatkov, zascitenih z zakonom ali predpisi;

placane storitve so bile namenjene neustreznemu vplivanju na vsebino pridobitve,
oceno predloga ali ponujene cene, izbiro virov za dodelitev narocila ali pogajanje o
narocilu, spremembi ali terjatvi. Ni pomembno, ali narocilo dodeli glavni izvajalec ali
kateri koli tretji podizvajalec;

plagane storitve so bile zagotovljene ali opravljene na nadcin, ki je krsil statut ali
predpis, ki prepoveduje neprimerne poslovne prakse ali nasprotje interesov.

[ IDA[]NE

25

Kategorije delovne sile - kazalniki goljufije:

pomembne razlike med predlaganimi in dejanskimi stroSki na enoto ali koli€¢inami
brez ustreznih sprememb v obsegu dela ali zahtevah delovnega mesta;

izdajanje radunov za posamezno nalogo je stalno dosega zgornjo mejo, dolo¢eno v
pogodbi. Izjema nastopi v primeru, ¢e pogodba/narocilnica natanéno doloc¢a, koliko
ur je treba zaraCunati;

dolo¢eni posamezniki, predlagani kot »klju€ni zaposleni«, ne sodelujejo pri narocilu;
predlagana delovna sila ne temelji na obstojeci delovni sili. Treba je najeti veliko
nove delovne sile. Nove postavke najete delovne sile so oblutno niZje od
predlaganih;

znanja in spretnosti zaposlenih ne ustrezajo potrebam po znanju in spretnostih, kot
je dolo€eno za njihovo kategorijo delovne sile, ali pogodbenim zahtevam;
zaposleni, ki jim obi¢ajno na posreden nacin placuje podjetije, so pladani na
neposreden nacin v breme pogodbe;

Cas partnerjev, uradnikov, nadzornikov in drugih zaposlenih se zaraCunava
neskladno s pogodbenimi pogoji ali z vzpostavljenimi racunovodskimi pravili in
postopki podjetja.

[ IDALINE
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Ali obstajajo opozorilni znaki morebitne goljufije in po opravljenih dodatnih | [ ]DA [] NE
preizkusih in (navzkriznih) preverjanjih obstaja sum goljufije?
ODKRIVANJE PONAREJENIH DOKUMENTOV V FAZI POVRNITVE STROSKOV®
26 | Opozorilav obliki dokumentov: [ IDA[]NE
Podvomiti bi bilo treba o dokumentih, ki odstopajo od standardnih in sploSno sprejetih
oblik.
= Racuni, dopisi brez logotipa podjetja.
= Racuni, natisnjeni na papir, in ne na pripravljene obrazce.
» Vidne razlike v vrsti, velikosti, ostrini, barvi itd. pisave dokumenta.
= |zbrisani ali ¢rtani podatki, odpisi brez podpisa pooblas&enih oseb.
» Ro¢no napisani zneski brez podpisa pooblas€enih oseb ali brez elementov pri
natisnjenem dokumentu, kjer to ni predhodno utemeljeno.
= Prevec ali premalo dopisov, prekinjene vrstice v besedilu.
= Nenavadno ostri robovi uradnih Zigov ali nenavadna barva, kar kaze na uporabo
tiskalnika.
» Popolnoma enaki podpisi oseb (v obliki in velikosti) na razli¢nih dokumentih, kar
namiguje na moznost ponarejanja z racunalnikom in tiskalnikom.
= Stevilo roéno napisanih podpisov, zapisanih s podobno pisavo ali istim pisalom na
dokumentih, ki se nanasajo na razli¢na ¢asovna obdobja.
27 | Opozorilav vsebini dokumentov: LIDA ] NE
= Nenavadni datumi, zneski, opombe, telefonske Stevilke in izracuni.
» Manjkajoce evidence (pri zaporednih preverjanijih).
= Napacni izraun na raCunu ali pla€ilnem listu, natisnjenem z racunalnikom: npr.
skupni zneski se ne ujemajo s sesStevkom transakcij.
» Manjkajoci obvezni sestavni deli raCuna: datum, dav€na Stevilka, Stevilka raCuna itd.
» Enaka medsebojna postavitev ziga in podpisa osebe na ve¢ dokumentih, kar
namiguje na uporabo slike (in ne izvirnega podpisa): lahko gre za ra¢unalniSko
ustvarjeno sliko, ki se uporablja za ponarejanje dokumentov.
= Nenavedeni kontaktni podatki podjetja ali osebe, kot je telefonska Stevilka.
= Nenavedene serijske Stevilke na raCunih in dobavnicah za blago, ki je obi¢ajno
oznaceno s serijsko Stevilko (elektronska oprema, proizvodne linije itd.).
= Nejasen opis blaga ali storitev.
= Razlike in odstopanja od standardov v zvezi s Stevilkami ban¢nih radunov (npr. manj
Stevk, kot bi jih moralo biti, Stevilka se ne ujema z dolo€¢eno podruznico banke, druge
vidne neskladnosti).
28 | Okoliséine — opozorila: L IDA[]NE
* Naslov izvajalca je enak naslovu zaposlenega.
» Enak sluzbeni naslov dobavitelja ali upravi¢enca.
= Nenavadno &tevilo placil, nakazanih enemu prejemniku ali na en naslov.
= Racduni in izkazi, ki so jih izdali subjekti, ki niso vpisani v poslovni register.
= Nenavadne zamude pri dajanju informacij.
= Nezmoznost upravi¢enca, da na zahtevo predloZzi izvirnike.
= Podatki na dokumentu se vidno razlikujejo od tistih na podobnem dokumentu, ki ga
je izdal isti organ.
= Navedba podijetja, ki ni vpisano v javno dostopne registre ali ga ni mogoce izslediti
v javnih virih.
» Racuni, ki jih je izdalo novoustanovljeno podjetje.
» E-naslovi podjetja, ki je izdalo racun, na tujih spletnih streznikih.
29 | Neskladnost med razpolozljivimi dokumenti/informacijami — opozorila: [ IDA[INE

6 Evropska komisija, Evropski urad za boj proti goljufijam (OLAF). Odkrivanje ponarejenih dokumentov na podroéju
strukturnih ukrepov. Prakti¢ni vodnik za organe upravljanja. Dostopno na:
https://evropskasredstva.si/app/uploads/2023/08/EK_OLAF_Odkrivanje-ponarejenih-dokumentov.pdf
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= Neskladnost med datumi izdaje racunov, ki jih je izdal isti subjekt, in Stevilko racuna,
na primer:;
o Stevilka racuna 152, izdanega 25. marca 2012;
o Stevilka racuna 103, izdanega 30. julija 2012.
= Racuni niso vpisani v poslovne knjige.
= Racuni se ne ujemajo s ponudbami v ceni, koli€ini in kakovosti, vrsti izdelka in/ali
opisu dobavljenega izdelka ali opravljene storitve.
= Dopis/pogodba/dokument, ki ga je podpisal posameznik, ki nastopa kot zastopnik
podijetja, vendar kot tak ni naveden v nacionalnem registru podijetij.
= Nedoslednosti med informacijami na splethem mestu subjekta in tistimi na izdanem
racunu: npr. dejavnost subjekta se ne ujema z navedbo blaga ali storitev na raCunu.

Ali obstajajo opozorilni znaki morebitne goljufije in po opravljenem dodatnem,
navzkriznem preverjanju ali preverjanju na terenu obstaja sum ponareditve
dokumentacije?

[ IDALINE
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Priloga 3: VZORCI KONTROLNIH LISTOV PO VRSTI STROSKA
3.1 NAKUP ZEMLJISCA - Z OBJEKTOM ALI| Z DELOM OBJEKTA

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Porodilo sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne | [JDA []NE [ N/R
stroke, ki na dan sklenitve pravnega posla ni starej$e
od dvanajstih mesecev.

Kupoprodajna pogodba in/z zemljikoknjizno(im) CIDALCINE CINR
dovolilo(m) z overjenim podpisom prodajalca;

I1zpis iz zemljigke knjige, iz katerega je razvidno, daje | [IDA L1NE [1N/R
predlog vloZzen oziroma potrjen in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljiSko knjigo, ki bi imel
prednostni vrstni red in bi predlagatelju onemogocal
vknjizbo lastninske pravice brez bremen, izpis pridobi
skrbnik pogodbe sam, saj gre za vpogled v javne
evidence.

Izjava s podpisom odgovorne osebe upravicenca, da | [IDA[INE[IN/R
za zemljiS8¢e z objektom ali z delom objekta, ki je
predmet nakupa ali za izgradnjo oziroma adaptacijo
objekta, v zadnijih desetih letih ni bilo dodeljenih javnih
nepovratnih sredstev ali nepovratnih sredstev
Skupnosti , ki bi pomenila podvajanje pomo¢i, ko gre
za sofinanciranje nakupa iz sredstev kohezijske
politike.

Dokazilo o plagilu kupnine. LIDA LI NE LIN/R

NAKUP ZEMLJISCA Z OBJEKTOM ALI Z DELOM OBJEKTA

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravicenost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Med nakupom zemljid¢a z objektom ali z delom | [JDA[JNE[]N/R
objekta in ciliem sofinancirane operacije obstaja
neposredna povezava.

oktober 2023 23 Verzija: 1.0



R Sofinancira
ORI Evropska unija

Cena za nakup zemljis¢a z objektom ali z delom | [IDA[]NE[]N/R
objekta ne presega trzne vrednosti, doloCene v
porocilu sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne
stroke (gospodaren nakup), ki na dan sklenitve
pravnega posla ni starejSe od dvanajstih mesecev.

lzdano je ustrezno gradbeno dovolienje za | [JDA[JNE[]N/R
nacrtovano dejavnost ali pisna zaveza upravienca,
da ga bo v dolog¢enem roku pridobil.

(Skladno z vlogo in potrditvijo operacije)

Vsaj 5 let po koncu operacije mora biti zagotovljena | [ ]DA [] NE [ ] N/R
enaka raba nepremicnine kot je bilo to dogovorjeno v
pogodbi o sofinanciranju.

(Zagotovijeno z izjavo upravic¢enca.)

Objekt je zgrajen in dan v uporabo v skladu z | [JDA[]NE[]N/R
nacionalnimi predpisi.

(lzdana so predpisana upravna dovoljenja, ki jih
predloZi upravi¢enec.)

Pri nakupu idealnih deleZzev na nepremicninah je | [JDA [ NE []N/R
predmet nakupa nedvoumno dologljiv.

(Nakup idealnih delezev na nepremicninah je
upravic¢en, Ce je v verigah pogodb oz. listin, mogoce
nedvoumno doloditi predmet nakupa.)

Urejen je dostop do nepremiénine z javne povrsine. | [ IDA [] NE [ ] N/R
Kot urejen dostop do nepremicnine z javne povrsine
se smatra tudi dostop s sluznostjo, vknjizeno v
zemljiski knjigi

(Razvidno je iz izpisa zemljis$ke knjige, izpis pridobi
skrbnik pogodbe sam, saj gre za vpogled v javne

evidence.)
UpraviGeni strodki ne zajemajo davka na promet z | [JDA[]NE []N/R
nepremicninami, stroSkov posredovanja, tj.

nepremiCninskega agenta, stroSkov notarja in
odvetnika, drugih stroSkov pravnih storitev, stroSkov
geometra ter stroSkov vpisa v zemljiSko knjigo in
kataster stavb in zemljiS¢.

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [IDA[]NE[]N/R
sofinanciranju/z odlocitvijo o podpori?

(Vrste upraviCenih stroSkov, viSina, pogodbena
vrednost ni prekoracena,...)

CIDA I NE I N/R

Ali so stroSki in izdatki nastali in bili pladani v
upravi¢enem obdobju?
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Ali so izdatki resni¢ni in racunsko pravilni?

(Preveri, Ce so izdatki dejansko nastali — zemljisko
knjizni izpisek, preveri izracune, skladnost s pogodbo,
cenitvenim porocilom....)

CIDA I NE I N/R

Ali se zemljis¢e z objektom ali z delom objekta
uporablja v celoti za namen in v skladu s cilji
operacije?

(npr. izjava upravi¢enca, kontrola na kraju samem.)

[ IDA[INE[IN/R

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah upravi¢enca?

(Primerjaj zneske v Zzl s knjizbami v raéunovodskih
evidencah upravi¢enca (register opredmetenih OS)

CIDA I NE I N/R

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

uporablja v celoti za namen in v skladu s cilji
operacije?

Ali je zemljis&e z objektom ali z delom objekta na voljo | [IDA [] NE [ N/R
za ogled in fotografiranje?
Ali se zemljis¢e z objektom ali z delom objekta | [ JDA[]JNE[]N/R
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3.2 NAKUP ZEMLJISC - BREZ OBJEKTA

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odloéitvi o podpori).

Kontrola Opombe

V primeru nakupa zemlji¢a poroéilo sodnega cenilca | [ ]DA [] NE [] N/R
oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki na dan
sklenitve pravnega posla ni starejSe od dvanajstih
mesecev.

Kupoprodajna pogodba in/z zemljidkoknjizno(im) | [_JDA [_] NE [J N/R
dovolilo(m) z overjenim podpisom prodajalca oziroma
pogodba ali odlo¢ba o ustanovitvi stvarne sluznosti;

Izpis iz zemljiske knjige, iz katerega je razvidno, daje | [ JDA [] NE [] N/R
predlog vlozen oziroma potrien in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljiSko knjigo, ki bi imel
prednostni vrstni red in bi predlagatelju onemogocal
vknijizbo lastninske pravice brez bremen, izpis pridobi
skrbnik pogodbe, saj gre za vpogled v javne evidence.

Dokazilo o placilu kupnine oziroma dokazilo o placilu | [JDA [] NE [] N/R
nadomestila za stvarno sluznost.

NAKUP ZEMLJISC BREZ OBJEKTA in/ali nadomestilo za stvarno sluznost

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravicenost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Med nakupom zazidanega zemljid¢a in/ali | [ JDA[JNE[]N/R
nadomestilom za stvarno sluznost in cilji sofinancirane
operacije obstaja neposredna povezava.

Nakup je potrdil organ upravljanja (v primeru velikih | [_JDA ] NE []N/R
projektov ga poleg OU potrdi tudi EK) z odlogitvijo o
podpori.

Razen za operacije, povezane z varstvom okolja, | [_JDA[]JNE []N/R
izdatki nakupa zemlji$¢a in/ali nadomestila za stvarno
sluznost skupaj ne predstavljajo ve¢ kakor 10 %
skupnih upravi€enih stroSkov in izdatkov operacije; za
propadajoCe lokacije in za nekdanje industrijske
lokacije, ki vkljuCujejo stavbe, se ta odstotek poveca
na 15 %; za finanCne instrumente se ti odstotki
uporabljajo za programski prispevek, plagan
kon€nemu prejemniku, ali - v primeru jamstev za
znesek osnovnega posojila.
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Od sodnega cenilca oziroma izvedenca ustrezne
stroke je pridobljeno poroCilo o trzni vrednosti
zemljiS¢a in na dan sklenitve pravnega posla ni
starejSe od dvanajstih mesecev.

DA I NE I N/R

Pri nakupu idealnih delezev na nepremicninah je
predmet nakupa nedvoumno dologljiv.

(Nakup idealnih deleZzev na nepremicninah je
upraviéen, Ce je v verigah pogodb oz. listin, mogoce
nedvoumno dolociti predmet nakup.)

LIDALINE[IN/R

Urejen je dostop do nepremi¢nine z javne povrsine.
Kot urejen dostop do nepremicnine z javne povrsine
se smatra tudi s sluznostjo, vknjizeno v zemljiSki knjigi.

(Razvidno je iz izpisa zemljiSke knjige, izpis pridobi
skrbnik pogodbe sam, saj gre za vpogled v javhe
evidence.)

DA I NE I N/R

UpraviCeni stroski ne zajemajo davka na promet z
nepremicninami, stroSkov posredovanja, t..
nepremicninskega agenta, stroSkov notarja in
odvetnika, drugih stroSkov pravnih storitev, stroSkov
geometra ter stroSkov vpisa v zemljiSko knjigo in
kataster stavb in zemljiS¢

[ IDA[LJNE[IN/R

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

pred potrditvijo zadnjega zahtevka za izpladilo
ponovno preverjen obradun deleza, ki ga predstavlja
nakup nezazidanega zemljiS¢a in/ali nadomestilo za
stvarno sluznost?

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [JDA[]NE []N/R
sofinanciranju/z odlocitvijo o podpori?

(Vrste upravi¢enih stroSkov, viSina, pogodbena

vrednost ni prekoracena,...)

Ali so stro3ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju | [ JDA [] NE [] N/R
upravi¢enosti dolo¢enem v pogodbi o sofinanciranju/

odlocitvi o podpori?

Al so izdatki resniéni in radunsko pravilni? LIDA[INE LIN/R
(Preveri, ¢e so izdatki dejansko nastali — zemljiSko

knjizni izpisek, preveri izracune, skladnost s pogodbo,

cenitvenim porocilom, ....)

Ali se nezazidano zemljis¢e uporablja v celoti za | [ DA [] NE [ ] N/R
namen in v skladu s cilji operacije?

(Npr. izjava upraviGenca, preverjanja na kraju

samem.)

Kontrola zadnjega zahtevka za izplaéilo: ali je bil | [ DA ] NE []N/R
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Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je zemljiS¢e na voljo za ogled in fotografiranje?

LIDALINE[IN/R

s cilji operacije?

Ali se zemljiS¢e uporablja v celoti za namen in v skladu

LIDALINE[IN/R
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3.3 GRADNJA

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno doloéeno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Dokazilo o lastnistvu zemljisé (izpis iz zemljiske | [IDA []NE []N/R
knjige), kopija sklenjene notarsko overjene pogodbe o
najemu pogodbe o ustanovitvi stvarne sluznosti,
pogodbe o ustanovitvi stavbne pravice, koncesijske
pogodbe ali drugo dokazilo v skladu z 9. ¢lenom
Zakona o stvarnem premozenju drzave in
samoupravnih lokalnih skupnosti.

Pravnomoéno gradbeno dovoljenje, ¢e je potrebno | [ JDA[]NE[]N/R
(vkljuéno z vsemi morebitnimi spremembami), za
enostavne objekte za katere gradbeno dovoljenje ni
predpisano, se predlozi dokazilo, da objekt ni v
nasprotju s prostorskim aktom.

Dokumentacija v postopku oddaje javnega naroéila, | [ IDA [ ] NE []N/R
Ce je upraviCenec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno
naroCanje; dokumentacija v postopku javno-
zasebnega partnerstva; dokumentacija v postopku po
zakonu, ki ureja nekatere koncesijske pogodbe;
dokumentacija, zahtevana v razpisni dokumentaciji
0z. v pogodbi o sofinanciranju oz. odlogitvi o podpori.

Pogodba o gradbenih delih in sklenjeni dodatki k | [JDA[]NE[]N/R
pogodbi

(Del pogodbe so sestavine pogodbe, ki so navedene
v pogodbi o gradbenih delih, med njimi je tudi
ponudbeni predracun.)

Potrjene posamezne gradbene situacije, ki vsebujejo | [JDA[]NE []N/R
podatke o koli¢inah in cenah izvedenih del, skupni
vrednosti izvedenih del, prej izplacanih zneskih in
znesku, ki ga je treba pla¢ati na podlagi izstavljene
situacije.

V pogodbi predvidena finanéna zavarovanja LIDA[INE[JN/R

Konéno porodilo/konéna izjava (€e je v pogodbi | [ JDA[]NE[]N/R
predvidena).

Uporabno dovoljenje in potrdilo o prevzemu (v kolikor | [JDA[]NE []N/R
obstaja).

Dokazilo o plagilu radunov oziroma eRadunov na | [ DA []NE[]N/R
podlagi izdanih gradbenih situacij
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GRADNJA

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravic¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupraviéenost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloéeno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Nepremicnina se bo uporabljala za namen in v skladu | [ ]DA []NE []N/R
s cilji, dolo¢enimi v operaciji

(Zagotovljeno z ustrezno izjavo upravi¢enca.)

Pridobljena so bila vsa dovoljenja za gradnjo, razenv | [ JDA[]NE []N/R
primeru gradnje po FIDIC rumeni knjigi, gradnje po
sistemu na klju¢ in gradnje po inzeniring pogodbah,
kier je treba gradbeno dovoljenje pridobiti tekom
izvajanja operacije in pred zacetkom gradnje.

Upostevana je veljavna Uredba o enotni metodologiji | [ IDA [] NE [] N/R
za pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije
na podrocju javnih financ (to ne velja za zasebni
sektor).

(Upravicenec ima DIIP, IP,....)

Upostevani so zakonodaja in predpisi s podrogja | [JDA[]NE[]N/R
graditve objektov.

(Preveri se, ali je upravicenec zagotovil nadzor, ima
dokumente o uvedbi v delo itd..)

Ce zemljis¢e, na katerem bo objekt, stavba, zgrajena, | [JDA [] NE [JN/R
ni v lasti upravi¢enca:

ali je med upraviCencem in lastnikom zemljis¢a
sklenjena notarsko overjena pogodba o najemu,
pogodba o ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska
pogodba ali drugo dokazilo v skladu z 9. ¢lenom
Zakona o stvarnem premozenju drzave in
samoupravnih lokalnih skupnosti (s trajanjem najman;
5 let po zaklju¢ku operacije).

(Pregled ustreznosti predloZzene dokumentacije.)
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Izbor izvajalcev je izveden skladno s postopki javnega
naro¢anja, ¢e je upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki
ureja javno naroCanje ali s postopki javno-zasebnega
partnerstva, €e je upravienec javni partner po
zakonu, ki ureja javno-zasebno partnerstvo ali s
postopkom, ki ureja nekatere koncesijske pogodbe, v
primeru gradenj preko koncesijske pogodbe, ki
zapadejo pod ta zakon.

(Pri naroénikih po ZJN uporabi KL za postopek oddaje
JN.)

CIDA I NE I N/R

V primeru idealnih delezev na nepremicnini:

Gradnja oz. obnova objekta je upravicena do
sofinanciranja, v kolikor je predmet sofinanciranja
dolo€en oziroma dolocljiv ter so podane izrecne
privolitve oziroma soglasja za gradnjo oz. obnovo s
strani vseh, ki so lastniki idealnega deleza

(Pregled ustreznosti predlozene dokumentacije)

CIDA I NE I N/R

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predlozeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odlogitvijo o podpori?

(Vrste upravi¢enih stroSkov, VviSina, pogodbena
vrednost ni prekoracena,...)

CIDA I NE I N/R

Ali je stroSek komunalnega prispevka, ki ni upravi¢en
strosek, izloCen

L IDA[JNE[IN/R

Ali je pogodba z izvajalcem skladna z razpisnim
postopkom?

(Uporabi kontrolni list za ZJN, kontrolna vpraSanja za
pogodbo.)

L IDA[JNE[IN/R

Ali izstavljena in predloZzena gradbena situacija
vsebuje vse zahtevane elemente, je podpisana in
potriena s strani nadzornika?

CIDA I NE I N/R

Ali so obraCunane izvedene postavke gradbenih del,
cene in koli¢ine skladne s pogodbo in ponudbenim
predracunom?

(Izdatki za gradnje lahko vkljuujejo placila za vse
dejavnosti v zvezi s pripravo in izvedbo gradbenih,
obrtniskih in instalacijskih del, vkljuéno s projektno in
investicijsko dokumentacijo.)

L IDA[JNE[IN/R

Ali so v primeru podizvajalcev zac€asni situaciji
izvajalca priloZene ustrezne situacije podizvajalcev in
je placilo izvedeno neposredno podizvajalcem?

CIDA I NE I N/R
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Ali so podizvajalci nominirani v pogodbi z izvajalcem | [JDA []NE []N/R
ali v aneksih k pogodbi?

(Potrebno je preveriti izpolnjevanje pogojev in zahtev
po ZJIN.)

Ali so stroski in izdatki nastali in bili placani v | [JDA[]NE[]N/R
upravi¢enem obdobju?

Ali je stroSek gradnje zaveden v poslovnih knjigah | [JDA []NE []N/R
upravi¢enca?

(Primerjaj zneske v ZZI s knjizbami v racunovodskih
evidencah upravi¢enca.)

Ali med gradnjo niso nastala nepredvidena, dodatna, | [JDA []NE []N/R
vec dela ali poznejs$a dela?

(Ce so nastala, nujno preveri spostovanje dolocb
ZIN.)

Ali so aneksi k pogodbi sklenjeni pravocasno in po | [ DA []NE []N/R
pravilnem postopku, spremembe doloCene v aneksu
pa predstavljajo upravicen strosek?

Ali je veljavnost finanénih zavarovanj v primeru | [IDA[]NE[]N/R
podalj$anja rokov ustrezno podaljSana in v primeru
povec€anja pogodbene vrednosti ustrezno zviSana (e
to zahteva pogodba)?

Ali je pripravljen ustrezni konéni obradun, skladno z | [IDA []NE []N/R
izvajalsko pogodbo (v kolikor je gradnja kon€ana)?

(Preveri se Se izplacCilo zadrzanih sredstev, ce je v
pogodbi predvideno.)

Ali je pripravljen in potrjen zapisnik o prevzemu? DA[ INE[ [N/R

Ali je za gradnjo izdano uporabno dovoljenje? DA[ INE[ [N/R

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je izvedba gradnje glede na obseg in namen | [IDA[]NE[]N/R
gradnje skladna s pogodbo o sofinanciranju / z
odlogitvijo o podpori in investicijsko dokumentacijo?

Ali je gradnja po obsegu skladna s pogodbo z | [IDA[]NE[]N/R
izvajalcem in s projektno dokumentacijo?

Ali je izvedbena faza gradnje skladna z zadnjo | [ JDA[JNE[]N/R
potrjeno kumulativno situacijo?

Ali je na gradbi$€u zagotovljen ustrezen nadzor in | [ DA [ NE []N/R
obstoj ustrezne dokumentacije?

(Gradbeni dnevnik, knjiga obraéunskih izmer,...)
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Ali je zadnja potrjena kumulativna situacija skladna z
zapisi v gradbenem dnevniku in v knjigi obracunskih
izmer?

(V primeru gradnje »na klju¢« se preverijo vpisi v
gradbeni dnevnik in stopnja napredovanja del.)

CIDA I NE I N/R

Ali je gradnja/investicija na voljo za ogled in
fotografiranje?

LIDA[INE[IN/R
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3.4 OPREMA IN DRUGA OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTA (v nadaljevanju:
OPREMA)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. €lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravi¢enost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | [ DA ] NE [ ] N/R
Ce je upravi€enec narocnik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. v odloc¢itvi o podpori v drugih
primerih.

(Ce je narocénik po ZJN uporabi KL za oddajo JN.)

Pogodba ali naroégilnica- ter sklenjeni dodatki k | [_JDA []NE []N/R
pogodbi.

Raéun ali eRaéun [ IDA [ INE [ I N/R

(Navedba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih
naprav/proizvodnih  linij  natan¢na  specifikacija
posameznih komponent, ki sestavljajo celoto).

Dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne | [ JDA[JNE[]N/R
komponente % primeru sestavljenih
naprav/proizvodnih linij

(Za dobave iz EU: dobavnica, tovorni list; v kolikor gre
za uvoz: dobavnica, enotna upravna listina (EUL),
tovorni list).

Dokazilo, da je kupljena oprema nova LIDA[INE LIN/R

(Razvidno leto izdelave - garancije, certifikati, tehni¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev).

Dokazilo, da je kupliena IKT oprema obnovlijena | [ JDA[JNE [ N/R | Relevantno samo, ¢e
(refurbished) gre za nakup
obnovljene IKT opreme
(garancije, certifikati itd. kot dolo¢eno v pogojih za
upravi¢enost stroska)

Izjava oz. dokazilo da je bil najem oz. zakup | [JDA [ NE[]N/R
stroSkovno najbolj u€inkovit nacin za uporabo opreme.

Fotografije opreme. LIDA[INE [JN/R

Dokazilo o plagilu. LIDALINE[IN/R
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NAKUP OPREME IN DRUGIH OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV (OPREMA)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravic¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloéeno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Ali je oprema nova (nakup rabliene opreme ni | [JDA [ NE[]N/R
upravicen strosek)?

(Preveriti je potrebno dokazilo, da je kupljena oprema
nova (razvidno leto izdelave — garancije, certifikati,
tehni¢ne specifikacije, potrdila izvajalcev.)

Nakup obnovljene (t.i. refurbished) IKT opreme:

- Ali za prvotni (izvirni) nakup opreme ni bilo | [JDA [ NE ] N/R
pridobljenih sredstev iz kateregakoli vira EU

financiranja ( KS, ESRR, ESS+, SPP, ETS, Relevantno samo, c¢e

NOR/EGP mehanizem, Svicarski prispevek, gre za nakup

NOO itd.? [IDA [] NE [ N/R | obnovljene IKT opreme
- Ali cena obnovljene opreme ne presega cene

za novo opremo? LIDA I NE LI N/R

- Ali so zagotovljeni zakonsko predpisani
garancijski pogoji oziroma vsaj 1 letno
jamstvo?

Je nakup vozila neposredno povezan s cilji projektain | [ JDA [] NE [ ] N/R
je bolj racionalen od najema vozila?

Ali se oprema uporablja za namen in v skladu s cilji, | [JDA ] NE [] N/R
doloéenimi v operaciji?

(Razvidno iz izjave s podpisom odgovorne osebe
upraviéenca o namenskosti opreme: za kaj se bo
uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo njen lastnik
po koncu operacije.)

Tudi neposredni stroski materiala na podrocju
raziskav in inovacij morajo biti neposredno povezani s
cilji operacije in ne smejo biti osnovani na doloceni
kalkulacijski metodi (klju¢ za izracun) ter morajo biti
nabavljeni posebej za aktivhost operacije (kar
dokazuje upraviCenec npr. izjava upravicenca,
preverjanje na kraju samem).

V primeru podpore ESS+ nakup pohistva, opreme in
vozil ni upraviCen strosSek, razen kadar je tak nakup
potreben za doseganje cilja operacije in kadar so ti
predmeti v celoti amortizirani med operacijo ali kadar
je nakup teh predmetov najbolj gospodarna moznost.
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Ali je znesek najema, ki ga najemnik placa
najemodajalcu, dokazan s potrjenim racunom ali
knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti?

(Upravicenec mora dokazati, da je bil najem
stroskovno najbolj ucinkovit nagin za uporabo opreme.
Ce bi bili pri drugem nadinu (na primer zakupu
opreme) stroski niZji (kar dokazuje upravicenec),
presezZek stroskov ni priznan kot upravi¢en strosek).

DA I NE I N/R

Ali je stroSek zakupa (lizing), ki ga zakupnik placa
zakupodajalcu, dokazan s potrienim racunom ali
eRacunom ali knjigovodsko listino enake dokazne
vrednosti?

(Zakupnik mora dokazati, da je bil zakup stroSkovno
najbolj uéinkovit nagin za uporabo opreme. Ce bi bili
pri drugem nacinu (npr. najemu opreme) stro$ki nizji,
presezek strosSkov ni priznan kot upravicen strosek.)

DA I NE I N/R

KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predlozeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odlogitvijo o podpori?

(Vrste upravi¢enih stroSkov, VviSina, pogodbena
vrednost ni prekoraéena,...)

DA I NE [ N/R

Ali se stroski nakupa opreme ne uveljavljajo tudi
znotraj pavSalnega financiranja?

CIDA I NE I N/R

Ali so stroSki in izdatki nastali in bili placani v
upravi¢enem obdobju?

[ IDA[LJNE[IN/R

Ali je racun ali eRacun za nabavo opreme raunsko
pravilen, vsebuje vse obvezne elemente in je iz njega
jasno razvidna navedba oznake, tipa opreme,
specifikacijo komponent, navedba posamezne vrste
materiala itd.?

[ IDA[JNE[IN/R

Ali so stroski skladni s pogodbo z dobaviteljem in
ponudbenim predraCunom?

DA I NE I N/R

Ali je prilozeno dokazilo o dobavi opreme (dobavnica,
tovorni list, EUL, fotografije) in o izvedbi ostalih
pogodbenih obveznosti (montaza opreme,..)?

DA I NE I N/R

Izjava o0z. dokazilo da je bil najem oz. zakup
stroSkovno najbolj uc€inkovit nacin za uporabo opreme

[ IDA[LINE[IN/R
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Ali je prilozena evidenca prevzema materiala s strani
uporabnikov (seznam z navedbo vrste in kosov
materiala in navedbo ter podpisom uporabnika, ki ga
je prevzel)?

DA I NE [ N/R

Velja za neposredne
stroSke materiala na
podrocju raziskav in
inovacij

Ali je osnovno sredstvo zavedeno v poslovnih knjigah
upravi¢enca?

(Primerjava racunov ali eRacunov v ZZ| s knjizbami v
radunovodstvu, inventarna  Stevilka, evidenca
osnovnih  sredstev, banéni  izpiski, lo¢eno
racunovodsko izkazovanje projekta.)

LIDALINE[IN/R

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

predra¢una/pogodbe/tehni¢ne dokumentacije?

Ali je sofinancirano osnovno sredstvo na voljo za | [ JDA [ ] NE [ N/R
ogled in fotografiranje?

Ali je oprema ustrezno montirana in se uporablja v | [ JDA [ NE [] N/R
celoti (0z. se sploh uporablja) za namen ter v skladu s

cilji operacije?

Ali se oznake na opremi skladajo/ujemajo s podatki iz | [_JDA [] NE [] N/R
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3.5 INVESTICIJE V NEOPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA
(stroski in izdatki nakupa in vzdrzevanja neopredmetenih sredstev, ki vklju€ujejo nakup
nematerialnega premozenja, pridobitev patentov, nakup licenéne programske opreme, ipd.)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. clenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravi¢enost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | DA [ ] NE [] N/R
Ce je upravi€enec naroCnik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. v odloCitvi o podpori v drugih
primerih

(Ce je narocnik po ZJN- uporabi KL za oddajo JN.)

Pogodba ali narogilnica ter sklenjeni morebitni dodatki | [_JDA [] NE [] N/R
k pogodbi

Dokazilo o dobavi neopredmetenih sredstev (za | (DA []NE []N/R
dobave iz EU: npr. dobavnica; v kolikor gre za uvoz:
npr. dobavnica, enotna upravna listina (EUL)) ali
dokazilo o pridobitvi pravice za uporabo

Raéun ali eRaéun [ IDA [ INE [ I N/R

Izjava s podpisom odgovorne osebe upravicenca o | [ |DA [ ] NE []N/R
namenskosti neopredmetenih sredstev.

(Za kaj se bodo uporabljala in kdo bo njihov lastnik po
koncu operacije?)

Izjava oz. dokazilo da je bil najem edina moZnost, | [ JDA ] NE []N/R
oziroma je stroSkovno najbolj udinkovit nadin za
uporabo neopredmetenih sredstev;

Dokazilo o plagilu LIDALINE[IN/R

INVESTICIJE V NEOPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Neopredmetena sredstva se uporabljajo za namen in | [ JDA[]NE []N/R
v skladu s cilji, doloGenimi v operaciji.
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KONTROLA PRAVILNOSTI/UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [IDA[]NE []N/R
sofinanciranju/ z odlogitvijo o podpori?

(Vrste upravicenih stroskov, viSina, pogodbena
vrednost ni prekoracena,...)

Ali so stroski in izdatki nastali in bili plagani v obdobju | DA [] NE [] N/R
upravi¢enosti dolo¢enem v pogodbi o sofinanciranju/
odlogitvi o podpori?

Ali je radun ali eRacdun za nabavo neopredmetenega | [IDA ] NE [] N/R
osnovnega sredstva racunsko pravilen, vsebuje vse
obvezne elemente in je iz njega jasno razvidna
navedba neopredmetenega osnovnega sredstva?

Ali so izdatki skladni s pogodbo z dobaviteliem in | [ JDA [ ] NE [] N/R
ponudbenim predracunom?

Ali je priloZzeno dokazilo o dobavi neopredmetenega | [ JDA [ NE [ ] N/R
oshovnega sredstva (dobavnica/zapishik 0
prevzemu,..) ali dokazilo o pridobitvi pravice za
uporabo ter dokazilo o izvedbi ostalih pogodbenih
obveznosti (v kolikor so)?

Ali je neopredmeteno osnovno sredstvo zavedeno v | [ JDA ] NE [] N/R
poslovnih knjigah upraviéenca?

(Primerjava ra¢unov ali eRacunov v ZZI s Knjizbami v
racunovodstvu: evidenca osnovnih sredstev, bancni
izpiski, lo¢eno racunovodsko izkazovanje projekta.)

Ali je znesek najema, ki ga najemnik placa | [ JDA[]NE[]N/R
najemodajalcu, dokazan s potrjenim racunom ali
knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti.

(Upravicenec mora dokazati, da je bil najem edina
moznost oziroma je stroskovno najbolj u¢inkovit nacin
za uporabo neopredmetenih sredstev.)

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je sofinancirano neopredmeteno osnovno sredstvo | [ JDA [] NE [] N/R
na voljo za ogled oz. ali je upraviCenec prikazal
uporabo?

Ali se neopredmeteno osnovno sredstvo uporablja v | [JDA [ NE [J N/R
celoti za namen ter v skladu s cilji operacije?

oktober 2023 39 Verzija: 1.0



T Sofinancira
UL Evropska unija

3.6 STROSKI UPORABE OSNOVNIH SREDSTEV

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odloéitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Izpis iz registra osnovnih sredstev za sredstva, ki se | [JDA ] NE [] N/R
amortizirajo in  so predmet sofinanciranja;
predstavljena metodologija izraCuna amortizacije za
obdobje  sofinanciranja  operacije in  nacina
obraCunavanja.

Metodologija izraduna amortizacije za obdobje | [ JDA [ NE []N/R
sofinanciranja operacije in nacina obra¢unavanja

Racun ali eRadun za osnhovno sredstvo, katerega | [_JDA [ ] NE [ ] N/R
amortizacija se uveljavlja kot upravi¢en stroSek.

Izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe | [IDA []NE []N/R
upraviCenca, da za nakup nepremicnin, opreme
oziroma neopredmetenih osnovnih sredstev niso bila
dodeljena javna nepovratna sredstva ali nepovratna
sredstva Unije, ki bi pomenila podvajanje pomodi ter
izpisi kontov iz poslovnih knjig upravi¢enca, ki to
izkazujejo.

Izjava s podpisom odgovorne osebe upraviéenca, da | [ |DA [ ] NE [ ] N/R
je amortizacija obraCunana v skladu z veljavno
zakonodajo.

STROSKI UPORABE OSNOVNIH SREDSTEV

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Strodki amortizacije so izradunani v skladu z | [ JDA[]NE[]N/R
nacionalnimi predpisi o obraunavanju amortizacije in
v skladu z internimi akti upravi¢enca, e ti dolo¢ajo
dalj8a obdobja amortizacije in njihova viSina ne
presega davéno priznane stopnje, ne glede na
uporabljeno metodo amortiziranja (Zakon o davku od
dohodkov pravnih oseb (ZDDPO-2): npr. za opremo,
vozila in mehanizacijo 20%; za dele opreme in opremo
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za raziskovalne dejavnosti 33,3%; za racunalnisko,
strojno in programsko, opremo 50%,..).

(Ob izvedbi preverjanja je treba preveriti trenutno
predpisane/veljavne stopnje osnovnega sredstva.)

Strodki amortizacije se nanasajo izkljuéno na dobo | [JDA []NE [ ] N/R
sofinanciranja operacije.

lzdatki za osnovna sredstva so vkljuéeni v | [ DA []NE[]N/R
racunovodske izkaze ali seznam osnovnih sredstev.

Doba koristnosti sredstev (opredmetenih osnovnih | DA [] NE [] N/R
sredstev in neopredmetenih sredstev) je daljSa od
dobe trajanja operacije (ki ne pomeni obdobja
sofinanciranja).

Vradilo stroSkov amortizacije, sredstev se ne zahteva | [ IDA [] NE [] N/R
v celoti samo v enem obdobju, ampak so razporejeni
glede na amortizacijsko dobo in celotno dobo trajanja
operacije.

Uveljavlia se samo sorazmerni del stroskov | [ DA [ NE[]N/R
amortizacije, in sicer glede na delez uporabe za
izvajanje operacije. Znesek (uporabljeni odstotek in
Cas trajanja) je revizijsko preverljiv. Stroski
amortizacije sredstev ne presegajo njihove nabavne
vrednosti.

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni stro3ki skladni s pogodbo o | [JDA[]NE []N/R
sofinanciranju/ z odloditvijo o podpori?

(Vrste upravi¢enih stroSkov, viSina, pogodbena
vrednost ni prekoracena,...)

Ali je nakup osnovnih sredstev, ki so podlaga za | [ JDA [ ] NE [ N/R
obradun amortizacije, zaveden v poslovnih knjigah
upravi¢enca?

Ali se obradun amortizacije v poslovnih knjigah | [JDA []NE []N/R
upravi¢enca sklada z obradunom v ZZ|?

(Primerjava obraCuna amortizacije v ZZI s knjizbami v
racunovodstvu: evidenca osnovnih sredstev.)
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Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja | DA [] NE [ ] N/R
amortizacija kot upravi¢en stroSek na voljo za ogled
oz. ali je upraviCenec prikazal uporabo?

Ali se osnovno sredstvo, za katerega se uveljavlja | [_JDA [] NE [ ] N/R
amortizacija kot upraviCen stroSek, uporablia v
uveljavljanem delezu za namen ter v skladu s cilji
operacije?
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3.7 STROSKI PLAC

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Dokumentacija v postopku javhega nateéaja oziroma | [ |DA [[] NE [ ] N/R
postopka v skladu z veljavno zakonodajo.

(V primeru novih zaposlitev za operacijo v javhem
sektorju.)

(Za NPU=U se priloZi Izjavo o pravilnosti izvedbe
postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o
zaposlitvi/aneksa)

Pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt, (npr. aneks k | [ ]DA [[] NE [] N/R
pogodbi, kadar to ni opredelieno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba razporejena
na delo na operaciji.

(Ob prvem zahtevku za izplacilo in ko pride do
spremembe.)

Meseéno porogilo (iz porogila mora biti razviden | [ JDA [ ] NE [] N/R
celoten delovni ¢as zaposlenega na mesec, vklju¢no
z odsotnostmi). Ce zaposleni opravlja delo na veé
operacijah, izpolni skupno mese¢no porocilo za vse
operacije in drugo delo, ki ni financirano iz operacij.

(Izjema: za 100% zaposlene na operacijah mesecno
porocilo ni potrebno, razen &e posrednisko telo to
izrecno zahteva)

Evidenca opravljenega dela, iz katere izhaja Stevilo | [ JDA [ ] NE [] N/R
opravljenih ur v posameznem mesecu.

(Izjema: za 100 % zaposlene na operacijah na
operacijah evidenca opravljenega dela ni potrebna,
razen ¢e posrednisko telo to izrecno zahteva)

Plagilni list ALI obragunski list za posamezni mesec. | [ JDA [ ] NE [ ] N/R

(Za NPU = U se prilozita obra¢unski list in lzjava o
pravilnosti obraduna place in drugih stroSkov dela)

Dogovor, sklep in porogilo o povedanem obsegu dela | [ JDA [ ] NE [] N/R
(Ce je to relevantno)

Metodologija izratuna urne postavke z navedbo | [ JDA [ ] NE []N/R
datuma izpladila in podpisom odgovorne osebe
upravi¢enca

(Ali obstajajo sledljive metode izracuna urne postavke
in ali so urne postavke pravilno izraCunane.)
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Individualni REK in skupni REK-1 obrazec ter | [ JDA[JNE[]N/R
dokazilo o pladilu, razen v primerih NPU=U.

Izjema: v primeru uveljavijanja stroska dela za vec
zaposlenih, se lahko predloZi le skupni REK-1
obrazec skupaj z razpredelnico v kateri so navedeni
vsi zaposleni in njihovi zneski, ki so zajeti v
predloZzenem skupnem obrazcu.

Dokazilo o placilu place. LIDA LI NE LIN/R

(Izpis iz TRR o placilu neto place za posameznega
zaposlenega, razen v primerih NPU=U.)

Izpis iz TRR o plagilu davkov in prispevkov FURS-uin | [ JDA [ ] NE [ N/R
o plaCilu zdravstvenega zavarovanja, razen v primerih
NPU=U.

Dogovor, sklep in porogilo o poveéanem obsegu dela | [ DA [[] NE [] N/R
(Ce je to relevantno)

Sklep in porogilo o nadurnem delu (¢e je to | [JDA[JNE[JN/R
relevantno)

STROSKI PLAC

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravicenost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Upravigeni strodki ne zajemajo stroskov prispevkov | [ JDA [ ] NE [] N/R
za druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko
dolo¢ene, kot npr. Zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in
pokojninsko zavarovanje, prostovoljno zavarovanje;
odpravnin; solidarnostne pomodi; razlinih bonitet;
letnih stimulacij in drugih nagrad; jubilejnih nagrad,
Clanarin stanovskih zdruzZenj in zbornic, vkljuéno s
¢lanarinami v sindikalnih zdruzenjih.

(Upraviceni stroSki lahko zajemajo povracila in
nadomestila (npr. boleznine do 20 dni), ¢e delodajalec
ne povrne stroskov dela iz drugih javnih virov (kadar
Je upravic¢enec neposredni proraéunski uporabnik, je
refundacija boleznine upravi¢en stroSek), druge
osebne prejemke v skladu z veljavo zakonodajo
(regres za letni dopust, odpravnine v skladu z 79.
¢lenom ZDR-1, jubilejne nagrade v skladu z veljavno
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zakonodajo (Ce je za delodajalca zakonsko obvezno)
ter premije kolektivnega dodatnega pokojninskega
zavarovanja (Ce je za delodajalca zakonsko
obvezno)).

UpraviCen stroSek je plata zaposlenega in druga
povracila stroSkov v zvezi z delom v celoti, saj
zaposleni dela na operaciji polni delovni ¢as (osem ur
na dan, pet dni v tednu, kar v povprecju znese 174 ur
na mesec)

(Izjema od tega pravila je delovna obveznost v skladu
z Zakonom o visokem $olstvu.)

(Razvidno iz pogodbe o zaposlitvi in morebitnega
drugega pravnega akta, s katerim je zaposlena oseba
razporejena na delo na operaciji.)

CIDA I NE I N/R

UpraviCen je proporcionalni del stroSka place
zaposlenega, z upoStevanjem obsega opravljenega
dela, saj zaposleni dela na operaciji le del delovnega
Casa, kar je razvidno iz pogodbe o zaposlitvi in
morebitnega drugega pravnega akta, s katerim je
zaposlena oseba razporejena na delo na operaciji.
Osnova za doloanje upravi¢enih izdatkov je
mesecno Stevilo opravljenih ur na operaciji, kar izhaja
iz evidence opravljenega dela za posamezno osebo.

CIDA I NE I N/R

Stevilo ur ne presega omejitev, ki jih dologa
nacionalna zakonodaja.

(Izjema od tega pravila je delovna obveznost v skladu
z Zakonom o visokem $olstvu.)

L IDA[JNE[IN/R

Stroski pla€ ne presegajo 3% celotnih upravienih
stroSkov operacije - velja kadar NPU nastopa v vlogi
upravitenca na operaciji ter so strodki plac
neposredno povezani z izvajanjem operacije in
uveljavlja (sorazmerne) stroske pla¢ za zaposlene, ki
opravljajo dela in naloge, povezane z vodenjem in
administracijo operacij.

CIDA I NE I N/R

KONTROLA PRAVILNOSTI IN UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o
sofinanciranju/z odloditvijo o podpori?

(vrste upravi¢enih stro$kov, visina)

CIDA I NE I N/R
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Alli so stro$ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju | [JDA [] NE [] N/R
upravi¢enosti doloéenem v pogodbi o sofinanciranju /
odlogitvi o podpori?

Ali je opravljeno delo, razvidno iz mese¢nega poroéila | [ JDA [ ] NE [ N/R
zaposlenega (Ce je zahtevano) skladno z operacijo,
pogodbo o zaposlitvi in morebitnim drugim pravnim
aktom, s katerim je zaposlena oseba razporejena na
delo na operaciji, izpisom iz evidence ur?

Ali je plagni razred na plagilni listi skladen s pogodbo | [_]JDA [] NE [] N/R
0 zaposlitvi?

Ali je znesek refundirane bolnidke odsotnosti ustrezno | DA [] NE [] N/R
odbit?

(Iziema: kadar je upravicenec neposredni proracunski
uporabnik  je refundacija boleznine upravi¢en
stroSek.)

Ali je znesek povragila stroskov za prehrano in prevoz | [ JDA [ ] NE ] N/R
skladen s prisotnostjo na delovhem mestu?

Ali so bili davki in prispevki pravilno obracunani | [ JDA [ ] NE []N/R
(prilozen REK-1 in iREK)?

(Za pogodbe o zaposlitvi, sklenjene po 12.4.2013:
-Delodajalec je oproS§¢en placila prispevka za
zavarovanje za primer brezposelnosti za 2 leti za
delavca, ki ima sklenjeno pogodbo za nedolo¢en c¢as.
-Delodajalec je obvezan plaCevati 5-kratnik zneska
(dolo¢enega v Zakonu o prispevkih za socialno
varnost), prispevka za zavarovanje za primer
brezposelnosti za delavca, ki ima sklenjeno pogodbo
za dolocen c¢as.)

Ali je stroSek zaveden v racunovodskih evidencah | [ JDA [ ] NE []N/R
upravi¢enca?

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija? LIDA LI NE LIN/R

Ali se naklju¢no izbrani in pregledani rezultati dela, ki | [_JDA [ NE [] N/R
jih je zaposleni navajal v mese¢nem porodilu (e je
zahtevan), skladajo z navedbami v porodilu, pogodbo
0 zaposlitvi, operacijo.

Ce porogila niso zahtevana (TP), se preverja
skladnost izvedenih nalog z nalogami v pogodbi o
zaposlitvi.

(Preveris denimo rezultate/izdelke, kot so porocila,
dopisi.)
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3.8 STROSKI PLAC ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. Eélenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravicenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Sklep o vpisu v poslovni register Slovenije (AJPES) | [JDA [ NE [ N/R

Obra&un prispevkov za socialno varnost (FURS) LIDALJNE[IN/R

Mesecéno porocilo (iz poroéila mora biti razviden | [ JDA [ ] NE [ N/R
celoten delovni ¢as samozaposlenega na mesec,
vkljuéno z odsotnostmi). Ce samozaposleni opravlja
delo na ve€ operacijah, izpolni skupno meseéno
poro€ilo za vse operacije in drugo delo, ki ni
financirano iz operacij.

(Izjema: za 100% samozaposlene na operacijah
mesecno porocilo ni potrebno, razen ¢e posrednisko
telo to izrecno zahteva)

Dokazilo o plagilu. LIDA LI NE LIN/R

(Izpis iz TRR o plagilu prispevkov za
samozaposlenega.)

Izpis iz knjige prihodkov oziroma odhodkov oziroma | [_]JDA [] NE [] N/R
konto kartice v primeru dvostavnega knjigovodstva.

STROSKI PLAC ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravic¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).
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Upraviéeni stroki ne zajemajo strodkov prispevkov | [ ]DA [[] NE [] N/R
za druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko
doloCene, kot npr. Zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in
pokojninsko zavarovanje, prostovoljno zavarovanje;
solidarnostnin  pomoci; razliénih bonitet; letnih
stimulacij in drugih nagrad; jubilejnih nagrad, ¢lanarin
v stanovskih zdruZenjih in zbornicah, vkljuéno s
Clanarinami v sindikalnih zdruzenijih.

Upraviéen  stroSek  predstavljata  prispevek | [ DA [] NE []N/R
samozaposlenega in povracilo stroSkov v zvezi z
delom (prevoz na delo in z dela, potni stroski) v celoti,
saj samozaposleni dela na operaciji polni delovni ¢as
(osem ur na dan, pet dni v tednu, kar v povprecju
znese 174 ur na mesec)

Upravicen je proporcionalni del prispevka | [JDA [ ] NE []N/R
samozaposlenega in povracil v zvezi z delom (prevoz
na delo in z dela, potni stroski), saj samozaposleni
dela na operaciji le del delovnhega ¢asa. Osnova za
dolo€anje upravienih izdatkov je mesecno Stevilo
opravljenih ur na operaciji, kar izhaja iz evidence
opravljenega dela za posamezno osebo.

KONTROLA PRAVILNOSTI IN UPRAVICENOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [ JDA[]NE[]N/R
sofinanciranju/z odlocitvijo o podpori?

(vrste upravicenih stroSkov, visina)

Ali so stro$ki in izdatki nastali in bili placani v obdobju | [ JDA [ NE [] N/R
upravi¢enosti doloéenem v pogodbi o sofinanciranju /
odlocitvi o podpori?

Ali je opravljeno delo, razvidno iz mese¢nega poroéila | [ JDA [ NE [ ] N/R
zaposlenega (Ce je zahtevan) skladno z operacijo,
pogodbo o zaposlitvi in morebitnim drugim pravnim
aktom, s katerim je zaposlena oseba razporejena na
delo na operaciji, izpisom iz evidence ur?

Ali je znesek povradila strokov v zvezi z delom | [ JDA[]NE []N/R
(prevoz na delo in z dela, potni stroski) skladen s
prisotnostjo na delovnem mestu?

Ali je stroSek zaveden v racunovodskih evidencah | [ JDA [ ] NE []N/R
upravi¢enca?

oktober 2023 48 Verzija: 1.0



Sofinancira
Evropska unija

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija?

CIDA I NE I N/R

0 zaposlitvi, operacijo.

dopisi.)

Ali se nakljuéno izbrani in pregledani rezultati dela, ki
jih je zaposleni navajal v mese¢nem porocilu (e je
zahtevan), skladajo z navedbami v porocilu, pogodbo

Ce porogila niso zahtevana, se preverja skladnost
izvedenih nalog z nalogami v pogodbi o zaposlitvi.

(Preveris denimo rezultate/izdelke, kot so porocila,

CIDA I NE I N/R
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3.9 STROSKI ZA SLUZBENA POTOVANJA (v RS ali v tujini)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna , NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

[ IDALINE

Pravilno in popolno izpolnjen potni nalog. LIDALINE[IN/R

Obradun potnega naloga, s prilozenimi vsemi racuni | [_]DA [ NE [ ] N/R
0z. dokazili za nastale stroke.

(Hotel, vozovnica, placilo parkirnine, cestnina,
tunelnina, ...)

Dokazilo o namenu in udelezbi. [ IDA [ INE [ I N/R

(Vabilo, zapisnik, lista prisotnosti, porocilo o sluzbeni
poti,...)

STROSKI ZA SLUZBENA POTOVANJA (v RS ali v tujini)

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloceno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Povragilo strodkov za sluzbena potovanja se | [ IDA[]NE[]N/R
uveljavljajo za osebo, zaposleno pri upravi¢encu.

(V primeru uveljavljanja potnih stroskov za zunanje
sodelavce, morajo biti stroSki prevoza v drzavi ali v
tujini in stro8ki hotelskih in restavracijskih storitev
vklju¢eni v pogodbo, ki je sklenjena z njimi in se
uveljavljati pod kategorijo stroski storitev zunanjih
izvajalcev.)

Izbran je najbolj ekonomigen nadin prevoza in bivanja. | [ JDA ] NE [ ] N/R

Dnevnice za potovanje in bivanje so bile zaposlenemu | [ JDA[]NE [ ] N/R
dejansko izpla€ane.

V primeru, ko je oseba potovala s svojim LIDA LI NE ] N/R
avtomobilom, se stroski za prevoz priznajo:
- Zajavni sektor v skladu z Aneksom h
kolektivni pogodbi za negospodarsko
dejavnost, ZUJF
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- za zasebni sektor v skladu z Uredbo o davéni
obravnavi povracil stroskov

(za javni sektor se kot upravicen stroSek kilometrine
uposteva celoten obraCunan znesek, torej tudi tisti del
zneska, ki je, skladno z Uredbo o davéni obravnavi
povracil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega
razmerja, obdavéen)

Potovanje in njegov namen je razviden v meseénem | []DA [ ] NE [] N/R
porocilu osebe (kadar je zahtevana kot dokazilo).

StroSek nakupa tedenske/desetdnevne vinjete je | [JDA ] NE []N/R
namenjen izkljuéno sluzbenemu potovanju povezanim
Z operacijo.

Strosek nakupa letne, polletne in meseéne vinjete je | [ JDA [ ] NE [ ] N/R
namenjen ve¢jemu Stevilu potovanj v daljSih ¢asovnih
obdobjih  in je gospodarnej§i od nakupa
tedenske/desetdnevne vinjete.

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Namen sluzbenega potovanja je v skladu z operacijo? | DA [ ] NE [ ] N/R

(Preveris spremno dokumentacijo potnega naloga.)

Ali so stroki in izdatki nastali in bili placani v | [ DA []NE[]N/R
upravi¢enem obdobju?

Ali je nalog za sluzbeno pot podpisan in pravilno | [ JDA [] NE [] N/R
izpolnjen?

Ali je obradun strodkov za sluzbeno potovanje | [ IDA [ ] NE []N/R
pravilen?

Ali so prilozena ustrezna dokazila o plagilu stroskov, | [IDA [] NE [] N/R
uveljavljanih v potnem nalogu in so nastali na sluzbeni
poti?

(racun za prenocisce, letalsko karto, parkirnino,..)

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [JDA[]NE []N/R
sofinanciranju/z odlogitvijo o podpori?

(vrste upravicenih stroSkov, visina)

Ali je stroek zaveden v radunovodskih evidencah | [ JDA [ ] NE [ ] N/R
upravi¢enca?

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija? LIDA[INE [JN/R
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3.10 STROSKI INFORMIRANJA IN KOMUNICIRANJA

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravi¢enost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | DA [ ] NE [] N/R
Ce je upraviCenec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. v odlo€itvi o podpori v drugih
primerih.

(V primeru narocCnika po ZJN se izpolni KL za oddajo

IN.)

Pogodba ali naro&ilnica LIDA[INE[IN/R
Raéun oz.e-raun DA [ NE ] N/R
Dokazilo o izvedbi [ IDA [ INE [ I N/R

(npr. natisnjen oglas, objava, naznanilo, posneta
oddaja, izpis internetne strani, drug izdelek, vabilo na
novinarsko konferenco/delavnico, seznam
udelezencev, fotografije, itd.).

Dokazilo o plagilu LIDA[INE LIN/R

STROSKI INFORMIRANJA IN KOMUNICIRANJA

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predlozene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravicenost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloc¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Storitev so izvedli zunanji izvajalci (zaposleni pri | []JDA []NE []N/R
konzorcijskih partnerjih se ne Stejejo za zunanje
izvajalce) v okviru operacije in je potrebna za
operacijo.

Stroski informiranja in komuniciranja so predvideni v | [ JDA [ ] NE [ ] N/R
shemi drzavne pomoc&i oziroma v nacinu izbora
operacij (praviloma).

Delo zunanijih izvajalcev ni opredeljeno kot pavsalno | [ JDA [] NE [ ] N/R
pladilo v odstotku celotnih stroSkov operacije oziroma
posameznih dejavnosti.
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Zunaniji izvajalec NI:

- povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja
gospodarske druzbe ali

- zakoniti zastopnik upraviCenca, ali njegov
druzinski ¢lan:

o udelezen kot poslovodja, ¢lan
poslovodstva ali zakoniti zastopnik
zunanjega izvajalca,

o ali neposredno ali preko drugih pravnih
oseb v vec kot 25 % delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca.

DA I NE I N/R

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [IJDA[]NE[]N/R
sofinanciranju/z odlocitvijo o podpori?

(Vrste upravi¢enih stroSkov, viSina, pogodbena

vrednost ni prekoracena,...)

Ali so stro3ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju | [ JDA [] NE [] N/R
upravi¢enosti dolo€enem v pogodbi o sofinanciranju/

odlogitvi o podpori?

Ali je izstavljen racun raéunsko pravilen in vsebuje vse | [ IDA [ ] NE [] N/R
obvezne elemente?

Ali so izdatki skladni s pogodbo z izvajalcem in | [ JDA []NE[]N/R
ponudbenim predraCunom?

Ali je priloZzeno ustrezno dokazilo o dobavi oziroma | [ JDA [] NE [ ] N/R
izvedbi narocila?

Ali je radun zaveden v poslovnih knjigah upravi¢enca? | [ JDA[ I NE [ ] N/R

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je predmet narolila na voljo za ogled in
fotografiranje?

(Smiselno preveri glede na predmet narocila, npr.
spletna stran, izdelek, oglas, ....)

[ IDA[JNE[IN/R
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3.11 DAVEK NA DODANO VREDNOST (DDV)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. élenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupraviéenost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Potrdilo pristojnega finanénega urada, iz katerega je | (DA [ ] NE [] N/R
razvidno ali je upravicenec kot davéni zavezanec v
obdobju izvajanja operacije identificiran za namene
DDV ter namen, za katerega se potrdilo izdaja, kadar
je to zahtevano v besedilu javnega razpisa ali javhega
povabila oziroma na zahtevo PT, IT ali OU.

Iz potrdila je razvidno, da je upraviéenec kot davéni | [JDA [ ] NE []N/R

zavezanec identificiran za namene DDV, razvidno

mora biti Se, kakSne dejavnosti opravlja:

- dejavnosti, od katere ima pravico do odbitka
celotnega DDV

- neobdavdljive in/ali opro$¢ene dejavnosti, od
katerih nima pravice do odbitka DDV ali

- neobdavdljive in/ali opro$¢ene dejavnosti, od
katerih nima pravice do odbitka DDV ter
obdav€ene dejavnosti, od katerih ima pravico do
odbitka DDV (v tem primeru mora biti iz potrdila
razviden odbitni delez DDV).

V primeru, ko je upravicenec dolzan izvesti | [_JDA[]NE[]N/R
postopek samoodavditve (76.a ¢l ZDDV)

- izpis iz knjige izdanih in prejetih
racunov za obdobje uveljavljanja
samoobdavcitve

- obrazec DDV-O

- dokazilo o placilu obveznosti

STROSEK DDV

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

DDV je vkljugen v finanéni naért kot upraviéen strosek, | [_JDA ] NE [] N/R
saj upravi¢enec nima pravice do odbitka DDV (razen
Ce sredstva kohezijske politike za upravi¢enca
predstavljajo drzavno pomoc).

(-Ce je upraviéenec identificiran za namene DDV in
ima pravico do odbitka celothega DDV, se DDV ne
sme vkljuciti med upravicene stro$ke in izdatke;

-Ce je upraviéenec identificiran za namene DDV in
nima pravice do odbitka DDV, se DDV lahko vkljuci
med upravicene stro$ke in izdatke;
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-Ce je upraviéenec identificiran za namene DDV in
ima pravico le do delnega odbitka DDV, se DDV lahko
vklju¢i med upravicene stroSke in izdatke le v viSini
neodbitnega deleZa.)

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

upravi¢enca (obrnjena davéna obveznost)?

Ali je DDV pravilno izradunan in plaéan v upravicenem | [_IDA [] NE [ ] N/R
obdobju?
Ali je DDV ustrezno zaveden v poslovnih knjigah | [_JDA [ ] NE [] N/R
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3.12 STROSKI STORITEV ZUNANJIH I1ZVAJALCEV

(nanasajo se na vsebino projekta, upravi¢encu jih zagotavljajo tretje osebe)

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil;, DA — pomeni, da so predloZzena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna
(potencialna neupravi¢enost oz. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Za delo po pogodbi o opravljanju storitev:

Kontrola Opombe

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | [ IDA ] NE [ ] N/R
Ce je upravi€enec naroCnik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. v odloc¢itvi o podpori v drugih
primerih (le ob prvem zahtevku za placilo).

(V primeru naro€nika po ZJN se izpolni KL za oddajo
JN.)

Pogodba o opravljanju storitev oziroma narogilnica LIDA[INE IN/R

(Pogodba le ob prvem zahtevku za placilo.)

Radun [ IDA [ INE [ I N/R

Klju¢ za izraéun upraviene visine stroka, kadar se | [_JDA[]NE []N/R
uveljavlja sorazmerni delez raCuna

Dokazilo o opravljeni storitvi LIDA[INE LIN/R

(npr. celotno porocilo o opravijenih storitvah, celotna
Studija, celotna raziskava, celoten prevod, seznam
udelezencev oz. lista prisotnosti ipd.)

Dokazilo o plagilu LIDA[INE LIN/R

Za delo po podjemni pogodbi:

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | [ |DA ] NE [ ] N/R
Ce je upravi€enec naroc¢nik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. v odlocitvi o podpori v drugih
primerih (le ob prvem zahtevku za placilo).

(V primeru naroénika po ZJN se izpolni KL za oddajo
JIN.)

Podjemna pogodba ter dodatki k pogodbi LIDA[INE [JN/R

(Le ob prvem zahtevku za placilo.)
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Dokazilo o opravljeni storitvi LIDA[INE LIN/R
(npr. porocilo o opravijenih storitvah, gradivo
izobraZevanja/usposabljanja)

Racun ali zahtevek za izplacilo podjemnega dela LIDA[INE[LIN/R
Obradun podjemnega dela (ali individualni REK-2 | [JDA [] NE []N/R
obrazec)

Dokazilo o pladilu podjemnega dela in pripadajoéih | [ DA [ ] NE [ ] N/R
davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2 obrazcem v

primeru mnozi¢nega placila

Za delo preko Studentskega servisa:

Napotnica Studentskega servisa [ IDALINE[IN/R
Porocilo o opravljenem delu L IDALINE [ IN/R
Racun Studentskega servisa | IDAL INE[ |N/R
Dokazilo o pladilu Studentskega dela in pripadajocih

davkov in prispevkov [IpALINELINR
Za delo po avtorski pogodbi:

Dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, | [ JDA [ ] NE [] N/R
Ce je upraviCenec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno

naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o

sofinanciranju oz. v odloc¢itvi o podpori v drugih

primerih (le ob prvem zahtevku za placilo).

(V primeru narocCnika po ZJN se izpolni KL za oddajo

JN.)

Avtorska pogodba LIDALINE ] N/R
(Le ob prvem zahtevku za placilo.)

Racun ali zahtevek za izplacilo avtorskega honorarja | [ JDA [] NE [] N/R
Obradun avtorskega dela ali individualni REK-2 | [ JDA[JNE []N/R
obrazec

Dokazilo o opravljeni storitvi LIDA[INE LIN/R
(Odvisno od storitve — avtorski izdelek, porocilo o

delu.)

Dokazilo o plagilu avtorskega dela in pripadajocih | [ DA [] NE [] N/R

davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2 obrazcem v
primeru mnozi¢nega placila
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STROSKI STORITEV ZUNANJIH IZVAJALCEV

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravic¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upravi¢enost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupravi¢enost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da ni potrebno za predmetno operacijo (kar mora biti predhodno
doloéeno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Strodki storitev zunanjih izvajalcev so predvideni v | [ ]JDA []NE []N/R
shemi drzavne pomoéi oziroma v nacinu izbora
operacij (praviloma)

Delo zunanijih izvajalcev ni opredeljeno kot pavsalno | DA [ ] NE [ ] N/R
placilo v odstotku celotnih stroSkov operacije oziroma
posameznih dejavnosti.

Zunanji izvajalec NI: LIDALINE[IN/R
- povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja
gospodarske druzbe ali
- zakoniti zastopnik upravi¢enca, C&lan organa
upravljanja ali nadzora ali njegov druzinski ¢lan:
udelezen kot =zakoniti zastopnik, ¢&lan organ
upravljanja ali nadzora zunanjega izvajalca, ali
neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve€ kot 25
% delezu udelezen pri ustanoviteljskih pravicah,
upravljanju ali kapitalu zunanjega izvajalca

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so uporabliene pravilne pravno formalne oblike | [ JDA [ ] NE [ ] N/R
glede na naravo dela zunanjih izvajalcev?

(Avtorske pogodbe — avtorsko delo, podjemne
pogodbe — doloceno delo za krajsi ¢as, pogodbe o
opraviljanju storitev, Studentsko delo.)

Ali so predloZeni izdatki skladni s pogodbo o | [JDA[]NE[]N/R
sofinanciranju/z odlogitvijo o podpori?

(Vrste upravicenih stroSkov, pogodbena vrednost/
narocilnica, napotnica,...)

Ali so stro3ki in izdatki nastali in bili plagani v obdobju | [ JDA [] NE [] N/R
upravicenosti dolocenem v pogodbi o}
sofinanciranju/odlocitvi o podpori?

Ali so izdatki resni¢ni in radunsko pravilni ? LIDALINE[IN/R

(Preveri, ¢e so izdatki dejansko nastali — preveri se
izraéune, skladnost s pogodbo/narocilnica/napotnico,
obradunom ur, ...)
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Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija?

LIDALINE[IN/R

Ali nakljuéno izbrani in pregledani rezultati dela, ki jih
je zunaniji izvajalec navajal v porocilu, raCunu, pogodbi
obstajajo?

(Preveris denimo rezultate/izdelke kot so avtorsko

delo, porocilo...)

DA I NE [ N/R
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3.13 OBLIKE NEPOVRATNIH SREDSTEV

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o
upravi¢enih stroskih?

Preveri se pravilnost, ustreznost in medsebojna skladnost predloZzene dokumentacije in dokazil, na
podlagi katerih ugotovite, ¢e so izpolnjeni pogoji za upraviéenost; DA — pomeni, da so pogoji izpolnjeni,
NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da pogoji niso izpolnjeni (potencialna neupraviéenost
0z. nepravilnost), N/R — pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo ni potrebna (kar mora biti
predhodno doloéeno v pogodbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Poenostavljena oblika obraguna stroskov je skladnas | [ DA []NE [ ] N/R
¢lenom 53.Uredbe (EU) §t. 2021/1060 in je potrjena v
odloditvi o podpori.

Nacin dologitve poenostavljene oblike uveljavljanja | [_JDA [ ] NE [ ] N/R
stroSkov je predviden v navodilih OU o upravi¢enih
stroSkih v programskem obdobju 2021-2027

Dologitev pavsalnih stopenj (razen v primeru uporabe | [ JDA[]NE [ ] N/R
pavsalne stopnje za posredne strosSke), stroSkov na
enoto ali pavsalnih zneskov temelji na dokazih, ki jih
je mogoce preveriti (organ, ki doloCi poenostavljeno
obliko uveljavljanja stroSkov mora dokumentirati:
metodo izraCuna, vklju€no s klju¢nimi koraki izrauna,
vire podatkov in sam izracun).

Poenostavljena oblika nepovratnih sredstev ali | [ JDA [ NE []N/R
vracljive podpore je navedena v pogodbi o
sofinanciranju.

Za kritie preostalih upravi¢enih strodkov operacije | [JDA [] NE [] N/R
pav8alna stopnja se uporablja pavSalna stopnja v
vidini do 40 % upravi€enih neposrednih stroSkov
(stroSki osebja ne smejo biti izraCunani na podlagi 55.
¢lena Uredba 2021/1060).

Financiranje po pavsalni stopnji (dolo¢eni z uporabo odstotka za eno ali ve¢ doloc¢enih kategorij
stroskov)

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV (Posebna dokazila niso
potrebna)

Ali je prijavljen izdatek financiranja po pavsalni stopnji | [_JDA [] NE [] N/R
vhaprej predviden v odlocitvi o podpori/pogodbi o
sofinanciranju?

(Osnova za izracun in stopnja)

Ali je pri izraGunu upravi¢enih stroskov financiranja po | [ JDA [] NE [ ] N/R
pavSalni stopnji uporablijena pravilna osnova za
izra€un in pravilna stopnja?

(preveri se osnovo (dejansko nastalih in plaganih
upravigenih strosSkov iz kategorij upravi¢enih stroSkov:
neposredni stroski, neposredni stro3ki osebja..), ki je
dolo€ena v pogodbi o sofinanciranju in odstotek
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pavSalne stopnje. Znesek, izradunan 2z uporabo
pavSalne stopnje, se sorazmerno prilagodi v primeru
spremembe stroSkov, ki so osnova za izracun.)

(Skladnost z odlocitvio o podpori/pogodbo o
sofinanciranju)

V primeru uporabe pavSalne stopnje skupna | [JDA[]NE[]N/R
dodeljena sredstva (stro$ki ki so osnova za izracun in
stro$ki izra¢unani z uporabo pavsalne stopnje) le-ta ne
presegajo stopnje intenzivnosti drzavne pomoci kot to
dolo¢a shema drzavne pomoc€i po kateri se operacija
izvaja.

Pavsalni zneski

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Utemeljena dologitev pavsalnega zneska v skladu z | [ JDA ] NE [ ] N/R
vhaprej dolocenimi pogoji o] izvedenih
dejavnostih/aktivnostin ter  rezultatih za uspe$no
izvedeno operacijo.

(Utemeljitev z vsemi podrobnostmi za dolocitev
pavSalnega zneska predstavija del revizijske sledi za
operacijo.)

Upravigenec je predlozil dokumente, ki so zapisani v | [ DA ] NE [ ] N/R
pogodbi o sofinanciranju, ki dokazujejo, da so bili
izpolnjeni vsi pogoji za upravienost stroSkov
(dosezene vse faze/mejniki/u€inki/rezultati )

(Dokazila o izvedbi operacije so potrjena s strani
upravi¢enca ter utemeljena in dokumentirana.)

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali je prijavljen izdatek pav$alnega zneska vnaprej | [_IDA [ ] NE [] N/R
predviden v odlo€itvi o podpori/pogodbi o
sofinanciranju?

Ali je upraviéenec prilozil dokazilo , da je izpolnil vse | []JDA [] NE [] N/R
vhaprej doloCene  pogoje dogovora o
dejavnostih/aktivhostih ~ vkljuéno z  dosezenimi
rezultati, dolo€enih v pogodbi o sofinanciranju na
osnovi katerih je upravi€en do pavSalnega zneska?

Ob kongnem pladilu: Ali je upravitenec priloZil | [ JDA []NE []N/R
dokazilo/a , da je izvedel vse v pogodbi o
sofinanciranju nacrtovane aktivnosti/dejavnosti in
dosegel predvidene rezultate/u€inke na podlagi
katerih je upravi¢en do pavalnega zneska?
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Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali je upravicenec izvedel vse v pogodbi o | [JDA[]NE[]N/R
sofinanciranju  doloCene aktivnosti/dejavnosti in
dosegel nacrtovane rezultate/uinke na podlagi
katerih je upravi¢en do pavsalnega zneska?

Stroski na enoto:

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu s 74. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Metodologija za izradun standardne lestvice stroskov | DA [] NE [] N/R
na enoto (koli¢insko opredeljene dejavnosti, ucinki ali
rezultati).

(Operacija je prejela nepovratna sredstva na podlagi
kolicinsko opredeljenih  dejavnosti, ucinkov ali
rezultatov, pomnoZenih s standardnim obsegom
stroSkov na enoto, ki ga je doloéil OU ali PT.)

UpraviCenec je prijavljene koli€ine potrdil, upravicil in
dokumentiral. LIDA[INE [JN/R

(Konéni znesek, izplacan upravicencu, je odvisen od
rezultata - dosezZenih koli¢in. Upravicenec mora
prikazati, da so bile dejavnosti ali ucinki dejansko
realizirani.)

V primeru uveljavljanja stroskov na enoto za namene
dolo¢anja stroSkov plac je upravi¢enec predloZil:
- pogodbo o zaposlitvi IN drug pravni akt (kadar
to ni opredeljeno v pogodbi o zaposlitvi), s
katerim je zaposlena oseba razporejena na
delo na operaciji (ob prvem zahtevku za
izplacilo in ko pride do spremembe);
- mesecno porocilo (tudi za tiste zaposlene, ki
so 100 % na operaciji, v kolikor posredniski
organ to izrecno zahteva) v skladu s Prilogo 1
NUS, v okviru katere je treba porocati po urah
(upravicene so le efektivne ure, poleg tega pa
mora biti iz poroCila razviden celoten delovni
Cas zaposlenega na mesec, vkljuéno z
odsotnostmi);

- obradun s katerim upravi¢enec prijavijene
koli¢ine potrdi, upravici in dokumentira

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali je prijavljen strodek na enoto vnaprej predviden v | [_JDA [ NE [J N/R
odlogitvi o podpori/pogodbi o sofinanciranju

Ali so upravieni strodki pravilno izradunani na podlagi | [IDA [] NE [] N/R
koli€insko opredeljenih  dejavnosti, ucinkov ali
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rezultatov, pomnozZenih z vrednostjo stroSka
enoto?

na

Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na

kraju samem

uc€inki dejansko realizirani?

(preveri se doseZene koli¢ine)

Ali je upraviCenec prikazal, da so bile dejavnosti ali

LIDALINE[IN/R

3.14 DRUGE SPECIFICNE VRSTE STROSKOV

PRIMERI

DRUGIH SPECIFICNIH VRST STROSKOV: stroski

prostovoljnega dela, Solnine,

Stipendije, spodbude delodajalcem, dodatek za aktivnost...

Ali so predlozena OBVEZNA DOKAZILA za namen preverjanj v skladu 74. ¢clenom Uredbe (EU) st.
2021/1060, skladno z navodili OU o upravi¢enih stroskih?

Preveri se ustreznost predloZzene dokumentacije/dokazil; DA — pomeni, da so predloZena obvezna
dokazila ustrezna, NE — pomeni neskladje, iz katerega je razvidno, da obvezna dokazila niso ustrezna

(potencialna neupravi¢enost oz. nepravilnost), N/R
ni potrebna (kar mora biti predhodno dolo¢eno v po

— pomeni, da dokumentacija za predmetno operacijo
odbi o sofinanciranju/odlocitvi o podpori).

Kontrola Opombe

Ali so predlozena obvezna dokazila kot so
opredeljena v vlogi za odlogitev o podpori?

CIDA I NE I N/R

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA UPRAVICENOST STROSKA/IZDATKA skladno z navodili OU o

upravi¢enih stroskih?

Ali so stroski predvideni v naginu izbora operacije, | [IDA [] NE [] N/R
ki je bil predhodno odobren s strani OU oziroma

PO?

Ali so stroski skladni s cilji operacije? LIDALINE[IN/R
Al so strodki skladni s podroéno zakonodajo? LIDA I NE LI N/R
(npr. Zakon o prostovoljstvu, ipd.)

KONTROLA PRAVILNOSTI PRIJAVLJENIH STROSKOV/IZDATKOV

Ali so predloZeni strodki skladni s pogodbo o | [JDA[]NE[]N/R
sofinanciranju/ z odlocitvijo o podpori?
(Vrste upravicenih stroskov, pogodbena vrednost)
Ali so stroski in izdatki nastali in bili plagani v | [_JDA[]NE []N/R
obdobju upravi¢enosti doloenem v pogodbi o
sofinanciranju / odlo€itvi o podpori?
Ali je stroek zaveden v racunovodskih evidencah | [JDA [ NE []N/R
upravi¢enca?
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Dodatna kontrolna vprasanja za preverjanje na kraju samem

Ali obstaja ustrezna originalna dokumentacija? LIDAINE ] N/R

Ali je upraviéenec prikazal, da so bile dejavnosti ali | []DA [ ] NE [] N/R
ucinki dejansko realizirani?
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Priloga 4. OBRAZCI

4.1 POLJA V APLIKACIJI EMA2 KREIRANEGA ZZI1 IN PRILOG

V eMAZ2 kreiran ZZI

Stevilka zahtevka [IDA[INE[IN/R
Obdobje porocanja LIDA I NE I N/R
Datum ZZI DA NE[IN/R
Datum opravljene storitve LIDA I NE I N/R
Posrednigki organ LIDA I NE I N/R
Izvajalski organ LIDA I NE I N/R
Zapiranje ZZIA/IZZIP LIDA[JNE[JN/R
Stevilka ZZIA/ZZIP LIDA[INE[IN/R
Podatki o operaciji

Stevilka pogodbe DA I NE I N/R
Naziv operacije LIDA I NE I N/R
Kratek naziv operacije LIDA I NE I N/R
ID operacije DA [JNE[IN/R
Stroskovno mesto LIDA I NE I N/R
Datum podpisa pogodbe LIDA I NE I N/R
Stevilka aneksa k pogodbi DA I NE I N/R
Datum podpisa aneksa LIDA I NE I N/R
Podatki o upraviéencu

Naziv upravi¢enca DA [JNE[IN/R
Naslov upravi¢enca LIDA I NE I N/R
e-posta upravienca LIDA I NE I N/R
Davéna $tevilka upraviéenca LIDA I NE I N/R
IBAN $tevilka ban¢nega ra¢una LIDA[CJNE[IN/R
SWIFT / BIC koda LIDA I NE I N/R
Podatki o vrsti stroSkov

Sifra strogkov [IDA[CINE[IN/R
Vrsta stroskov DA [JNE I N/R
Skupaj oA I NELCINR
EU del LIDA I NE I N/R
SLO del [IDA[INE[INR
Skupaj LIDA I NE I N/R
Znesek zahtevka za izplagilo LIDA LI NE I N/R
Priloga k ZZI: Seznam racunov

Obdobje porocanja LIDA I NE ] N/R
Datum seznama ragunov LIDA I NE LI N/R
Podatki o operaciji

Naziv operacije ‘ LIDA CINE JN/R ‘

oktober 2023

65

Verzija: 1.0




R Sofinancira
ORI Evropska unija

Kratek naziv operacije

' OpAONEINR

ID operacije

' OOpAONEINR

Podatki o upraviéencu

Naziv upravi€enca:

[ IDA[INE[IN/R

Naslov upravi¢enca:

[ IDA[INE[IN/R

Davcéna Stevilka upravi¢enca:

[ IDA[INE[IN/R

Seznam listin

Tabela z:
- zaporedno Stevilko dokumenta,
- Sifro stroska,
- nazivom stroska,
- vrsto listine,
- S§tevilko listine,
- datum listine,
- naziv izdajatelja,
- datum opravljene storitve,
- znesek z DDV,
- znesek brez DDV,
- znesek placila,
- datum pladila,
- prijavljen znesek listine,
- znesek upravicen,
- znesek upravi¢en do sofinanciranja,
- znesek javno upravicenih izdatkov,
- znesek neupravic.
- opomba.

DA [ NE I N/R

V eMA2 kreirana S$ifra ZZI, na katerega se seznam
listin nanasa

LIDALINE

Priloga k ZZI: Finan¢no porocilo o izvajanju operacije

Obdobje poro¢anja LIDA I NE I N/R
Datum finan&nega poroéila LIDA CINE JN/R
Podatki o operaciji

Naziv operacije [IDA[JNE I N/R
Kratek naziv operacije LIDA[INE[IN/R
ID operacije [IDA[JNE I N/R
Podatki o upraviéencu

Naziv upraviéenca LIDA I NE I N/R
Naslov upravi¢enca LIDA I NE I N/R
Davcéna $t. upravienca LIDA[INE[IN/R
Realizacija po kategoriji/vrsti stroSkov

Vpisana je realizacija po kategoriji stroska

Sifra

Kategorija/vrsta stroSkov

Odobrena sredstva sofinanciranja (V, Z in skupaj)

Realizacija: (oA [ NE [INR

predhodni ZZI skupaj: deljeno na V, Z in skupaj
tekoCi ZZI: deljeno na V, Z in skupaj

SKUPAJ: deljeno na V, Z in skupaj

Preostanek sredstev: deljeno na V, Z in skupaj
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Skupaj

Pavsalno financiranje

Vpisano je pavsalno financiranje

Vrsta pavsalnega financiranja
Sifra
Kategorija/vrsto stroska
Odobrena sredstva sofinanciranja (V, Z in skupaj)
Realizacija:
predhodni ZZI skupaj: deljeno na V, Z in skupaj
tekocCi ZZI: deljeno na V, Z in skupaj
SKUPAJ: deljeno na V, Z in skupaj
Preostanek sredstev: deljeno na V, Z in skupaj

Skupaj

[ IDA[INE[IN/R

V eMA2 kreirana Sifra ZZI, na katerega se finan¢éno
porocilo nanasa

LIDA[INE

Priloga k ZZI: Vsebinsko porocilo o izvajanju operacije

Obdobje poro&anja LIDA I NE I N/R
Datum vsebinskega porodila LIDA I NE ] N/R
Podatki o operaciji

Naziv operacije [IDA[JNE[IN/R
Kratek naziv operacije LIDA I NE I N/R
ID operacije LIDA I NE I N/R
Podatki o upraviéencu

Naziv upravitenca DA NE I N/R
Naslov upravi¢enca LIDA I NE ] N/R
Davcéna $t. upravienca LIDA[INE[IN/R

Povzetek izvajanja operacije po aktivnostih

Vpisan je povzetek izvajanja operacije po aktivnostih \ LIDA I NE I N/R

Realizirane aktivnosti operacije

Vpisane so realizirane aktivnosti operacije

Tabela z:
zaporedno Stevilko,
nazivom,

opisom.

DA I NE [ NR

Realizirani kazalniki operacije

Vpisani so realizirani kazalniki operacije

Tabela s:

Sifro kazalnika iz OP,

nazivom kazalnika,

vrsto kazalnika,

enoto merjenja,

izhodiséno vrednostjo ob zaletku operacije,
nacrtovano vrednostjo,

letom nacrtovane vrednosti,

letom- doseZena vrednost,

CIDA I NE I N/R
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letom - doseZene vrednosti,
opombo v primeru odstopan,;.

V eMA2 kreirana Sifra ZZI, na katerega se vsebinsko [ DA []NE
porocilo nanasa
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4.2 OBRAZEC 1: “lzjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve

pogodbe o zaposlitvi za NPU=U«

Operacija:
Upravi€enec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi za NPU=U

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca (DM &t. ) je izveden pravilno in skladno z

veljavno slovensko zakonodajo.

OPOMBA
Objava na:
1 - Zavod_u RS ?a zapos!ovanje . CIDACINE [IN/R
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih
javnega obvesc¢anja
2 | Sklep o imenovanju nate¢ajne komisije LIDACINE [CIN/R
3 | Izbirni postopek je pravilno izveden LIDACINE [CIN/R
Porocilo nate€ajne komisije o poteku izbirnega
4 DAL_INE |_IN/R
postopka ter izbiri [IDALINE [N/
5 | Sklep o ne/izbiri oziroma obvestilo o ne/izbiri LIDALINE [IN/R
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks LIDALINE [IN/R
7 | Zaposlitev je predvidena v operaciji LIDALCINE [IN/R
Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvi/aneksu je
DAL_INE |_IN/R
8 skladen z operacijo [IDALINE LN/
9 Plagni .razred je skladen z aktom o sistemizaciji CIDACINE CINR
delovnih mest
Zaposlitev je bila sklenjena izklju¢no za delo na
operaciji
10 | oPeract . . | CIDACINE [INR
(v primeru delne zaposlitve se navede delez
zaposlitve na operaciji)
11 Spostovanje” pravil N glgdg pre.poznavnostl, [IoA [INE
preglednosti in komuniciranja javnosti
12 Spo.stO\./ar.ue ) naCela enakosti spolov in [IoA [INE
nediskriminacije
13 Poskrbljenouje za ureje.no in Iocen.(.). arhiviranje [Ipa CINE
dokumentacije zaposlenih na operaciji
Ime in priimek odgovorne osebe:
Podpis:
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4.3 OBRAZEC 2 »lzjava o pravilnosti obracuna place in drugih stroskov dela za
NPU=U«

Operacija:
Upravi€enec:
Datum:
Izjava o pravilnosti obracduna plaée in drugih stroskov dela za NPU=U
Obracun pla¢e za mesec 20__ za naslednje javne usluzbence:
Priimek in ime Bruto Il

v skupnem znesku
zakonodajo.

EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacionalno

OPOMBA

Osnovna plac¢a je.ol?raéunana pravilno, skladno s [IpA [INE
pogodbo o zaposlitvi, aneksom, sklepom,...

Nadomestila place (bolniska, dopust, praznik, ipd.) CIDACINE [INR
so obracunana pravilno

Dodatki (dodatek na delovno dobo, dodatek za
spec., mag. in doktorat, polozajni dodatek, dodatki
za manj ugodne delovne pogoje, dodatki za delo v
manj ugodnem delovnem ¢&asu, ipd.) in del place
za delovno uspesnost (redna delovna uspesnost in
delovna uspesnost iz naslova povedanega obsega
dela) so v skladu z nacionalno zakonodajo in so
obracunani pravilno

[ IDALINE [IN/R

Povracila stroSkov v zvezi z delom (prehrana,
prevoz, ipd.) so obracunana pravilno

LIDALCINE [IN/R

Regres je obracunan pravilno LIDALINE [IN/R

Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno
nacionalno zakonodajo (jubilejpa  nagrada,
solidarnostna pomo¢, nagrada ob upokoijitvi, ipd.)
so obracunani pravilno

LIDALCINE [IN/R

.Davkvl |r'1 prlspgvkl sov.obracunanl pravilno in [JoA [INE
izplaCani (dokazilo o plagilu)

Neto plada je bila izplatana-izdatek je nastal | [_JDA [_JNE
(dokazilo o placilu)

Plata je izplatana iz pravilnih proradunskih | [_JDA [JNE
postavk

10

Poskrbljeno je za urejeno in lo€eno arhiviranje
dokumentacije zaposlenih na operaciji

[ IDA[INE

Ime in priimek odgovorne osebe (vodja sluzbe):

Podpis:
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