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Kratice in kljuéni pojmi

AMIF — Sklad za azil, migracije in vkljuCevanje

SNV - Sklad za notranjo varnost

IUMV - Instrument za finan¢no podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za
integrirano upravljanje meja

EK — Evropska komisija

EU - Evropska unija

MCS - Sistem upravljanja in nadzora

Organ upravljanja (OU) — Organ javnega sektorja, tj. Ministrstvo za notranje zadeve, kot edini
pristojen za upravljanje programa Sklada za azil, migracije in vklju¢evanje, programa Sklada za
notranjo varnost in programa Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko
politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja ter za komunikacijo z Evropsko komisijo.
Organ za racunovodenje — Imenovani organ javnega sektorja, tj. Ministrstvo za finance, Sektor za
upravljanje s sredstvi EU/CA, pristojen za zahtevke za plaCilo Evropski komisiji, obracune in
upravljanje z namenskimi podracuni programa Sklada za azil, migracije in vklju¢evanje, programa
Sklada za notranjo varnost in programa Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in
vizumsko politiko.

Revizijski organ — Organ javnega sektorja, tj. Ministrstvo za finance, Urad za nadzor proracuna,
pristojen za nadzor nad programom Sklada za azil, migracije in vkljuCevanje, programom Sklada za
notranjo varnost in programom Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko
politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja.

Posrednisko telo — Urad Vlade Republike Slovenije za oskrbo in integracijo migrantov nastopa v vlogi
posredniSkega organa za projekte, s podrocja svojega delovanja, ki se dodelijo na podlagi javhega
razpisa in v tem primeru opravlja doloene naloge organa upravljanja, skladno s sporazumom o
prenosu nalog.

Program AMIF — Program Republike Slovenije za podporo iz Sklada za azil, migracije in vklju¢evanje
za programsko obdobje 2021-2027, ki ga je Evropska komisija potrdila s sklepom.

Program SNV - Program Republike Slovenije za podporo iz Sklada za notranjo varnost za
programsko obdobje 2021- 2027, ki ga je Evropska komisija potrdila s sklepom.

Program IUMV — Program Republike Slovenije za podporo iz Instrumenta za finanéno podporo za
upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja za programsko
obdobje 2021- 2027, ki ga je Evropska komisija potrdila s sklepom.

Akcijski nacért — Financni in vsebinski razrez sredstev za izvajanje evropske politike za podrocje
notranjih zadev v Republiki Sloveniji za program Sklada za azil, migracije in vklju€evanje, program
Sklada za notranjo varnost in program Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in
vizumsko politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja v programskem obdobju 2021-2027.
Pravila upravi¢enosti za ¢rpanje sredstev — Nacionalna pravila upravi¢enosti za ¢rpanje sredstev
programa Sklada za azil, migracije in vklju€evanje, programa Sklada za notranjo varnost ter programa
Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za
integrirano upravljanje meja v programskem obdobju 2021-2027.

Priroénik za izvajanje programov — Priro¢nik za izvajanje programa Sklada za azil, migracije in
vkljuCevanje, programa Sklada za notranjo varnost in programa Instrumenta za finan¢no podporo za
upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja v programskem
obdobju 2021-2027.

MIGRA Il — Elektronski sistem za upravljanje programa Sklada za azil, migracije in vklju€evanije,
programa Sklada za notranjo varnost in programa Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje
meja in vizumsko politiko.

Operacija — Skupek aktivnosti, skladnih s cilji programa Sklada za azil, migracije in vkljuevanje,
programa Sklada za notranjo varnost ter programa Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje
meja in vizumsko politiko, ki se nacrtujejo v akcijskem nacrtu. Potencialni upravi€enec odda prijavo
operacije ali vlogo na javni razpis. Za izbrane operacije se sklene odlo€itev o podpori (neposredna
dodelitev) ali pogodba o izvajanju operacije (javni razpis).

Upraviceni stroski in izdatki — Povezani so z nartovanimi aktivhostmi operacije in so nacrtovani v
prijavi operacije, ki jih organ upravljanja potrdi v odlocitvi o podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije.
Poleg tega morajo nastati in so bili pladani znotraj obdobja upravi¢enosti, doloenega z odloditvijo o



podpori (neposredna dodelitev) ali s pogodbo o izvajanju operacije (operacije, izbrane na podlagi
javnega razpisa).

Upravicenec — Organ javnega prava ali zasebno podjetje, nevladna organizacija oz. druga oseba
zasebnega prava, ki izvaja operacije na nepridobiten nacin in je odgovoren za izvedbo posamezne
operacije ter je obenem koncni prejemnik sredstev. Z upravienci se sklene pogodba o izvajanju
operacije (javni razpis) ali odlo€itev o podpori (neposredna dodelitev), kjer se opredelijo medsebojne
obveznosti.

Obdobje upravicenosti - V sploSnem velja, da je obdobje upravienosti za financiranje operacij iz
sredstev programa Sklada za azil, migracije in vkljuevanje, programa Sklada za notranjo varnost ter
programa Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko med 1. januarjem
2021 in 31. decembrom 2029. Na ravni posamezne operacije so upraviceni stroski, ki so nastali in so
bili placani znotraj obdobja upravicenosti, dolo¢enega z odlocitvijo o podpori (neposredna dodelitev)
ali s pogodbo o izvajanju operacije (operacije, izbrane na podlagi javnega razpisa). Obdobje
upravicenosti za posebne ukrepe, ukrepe EU, nujno pomo¢, preselitev in humanitarni sprejem,
podporo drzavam ¢lanicam za premestitev prosilcev za mednarodno zas€ito ali upravi¢encev do
mednarodne zascite kot del prizadevanja za solidarnost ter finanéno pomo¢ za dejavnosti Evropske
migracijske mreze, dolo¢i EU v pozivih za tematske instrumente.



Pravne podlage

Pri izvajanju operacij, ki se v programskem obdobju 2021-2027 financirajo iz programa Sklada za azil,
migracije in vkljuevanje (v nadaljnjem besedilu: program AMIF), programa Sklada za notranjo
varnost (v nadaljnjem besedilu: program SNV) ter programa Instrumenta za financno podporo za
upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za integrirano upravljanje meja (v nadaljnjem
besedilu: program IUMV) se upoSteva spodaj navedene predpise Evropske unije (v nadaljnjem
besedilu: EU) in nacionalne predpise vkljuéno s popravki, spremembami in dopolnitvami:

— Uredba (EU) §t. 2021/1147 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 7. julija 2021 o vzpostavitvi
Sklada za azil, migracije in vklju¢evanje (UL L, §t. 251/1 z dne 7. 7. 2021, str. 1; v nadaljnjem
besedilu: Uredba 2021/1147/EU),

— Uredba (EU) §t. 2021/1148 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 7. julija 2021 o vzpostavitvi
Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru Sklada za
integrirano upravljanje meja (UL L, §t. 251/48 z dne 7. 7. 2021, str. 48; v nadaljnjem besedilu:
Uredba 2021/1148/EU),

— Uredba (EU) &t. 2021/1149 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 7. julija 2021 o vzpostavitvi
Sklada za notranjo varnost (UL L, §t. 251/94 z dne 7. 7. 2021, str. 94; v nadaljnjem besedilu:
Uredba 2021/1149/EU),

— Uredba Sveta (EU, Euratom) 2020/2093 z dne 17. decembra 2020 o dolocitvi vecCletnega
finan€nega okvira za obdobje 2021-2027 (UL L, §t. 433 z dne 22.12.2020, str. 11),

— Uredba (EU) §t. 2021/1060 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 24. junija 2021 o dolo itvi
skupnih dolo¢b o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu plus,
Kohezijskem skladu, Skladu za pravi¢ni prehod in Evropskem skladu za pomorstvo, ribistvo in
akvakulturo ter finan¢nih pravil zanje in za Sklad za azil, migracije in vkljuCevanje, Sklad za
notranjo varnost in Instrument za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko
(UL L st. 231 z dne 30. 6. 2021, str. 159; v nadaljnjem besedilu: Uredba 2021/1060/EU),

— Uredba (EU, Euratom) 2018/1046 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 18. julija 2018 o
finanénih pravilih, ki se uporabljajo za splosni proradun Unije, spremembi uredb (EU) St.
1296/2013, (EU) st. 1301/2013, (EU) st. 1303/2013, (EU) §t. 1304/2013, (EU) st. 1309/2013,
(EU) st. 1316/2013, (EU) St. 223/2014, (EU) St. 283/2014 in Sklepa St. 541/2014/EU ter
razveljavitvi Uredbe (EU, Euratom) §t. 966/2012 (UL L, $t. 193 z dne 30.7.2018, str. 1),

— Uredba o izvajanju Uredb (EU, Euratom) na podrocju azila, migracij in vklju€evanja, notranje
varnosti ter evropskega integriranega upravljanja meja v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 2021-2027 (UL L $t. 14 z dne 3. 2. 2023, str. 957),

— pravila, ki urejajo drzavne pomod¢i,

— zakonodaja s podrocja javnih naro€il in javnih razpisov,

— davcna in javnofinan¢na zakonodaja,

— zakonodaja s podrocja eRacuna,

— zakonodaja s podrocja raunovodstva in raunovodskih standardov,

— delovna zakonodaja,

— interventna zakonodaja,

— zakonodaja s podrocja varstva osebnih podatkov,

— zakonodaja s podrocja obravnavanja in varovanja tajnih podatkov,

— zakonodaja s podrocja varstva okolja,

— zakonodaja, ki ureja sistem javnih usluZbencev in sistem plac v javnhem sektorju,

— zakonodaja s podrocja gradbeniStva ter graditve objektov,

— zakonodaja s podroc¢ja gospodarskih druzb,

— zakonodaja s podrocja boja proti goljufijam in korupciji,

— Listina Evropske Unije o temeljnih pravicah 2010/C 83/02 (UL C, st. 83/389 z dne 30. marca
2010, str. 391),

— Konvencije zdruzenih narodov o pravicah invalidov v skladu s Sklepom Sveta z dne 26.
novembra 2009 o sklenitvi Konvencije ZdruZenih narodov o pravicah invalidov s strani
Evropske skupnosti 2010/48/ES (UL L, st. 23/35 z dne 27. januar 2010, str. 35-36),

— druga ustrezna zakonodaja,

— interna pravila upravi¢encev.



1. SPLOSNA DOLOCILA
1.1 Uvod

V skladu s 63. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU se upravicenost stroSkov doloc€i na podlagi nacionalnih
pravil upravienosti (v nadaljnjem besedilu: pravila upravi€enosti za C¢rpanje sredstev), ki
opredeljujejo vrste upraviCenih stroSkov, dokazila za njihovo upravi€enost in metodologijo za njihov
izraCun. Pravila veljajo in se uporabljajo za €rpanje sredstev za operacij iz programa AMIF, programa
SNV in programa IUMV.

Pravila upraviGenosti za Crpanje sredstev veljajo za vse operacije financirane s podporo sredstev
programa AMIF, programa SNV in programa IUMV v okviru deljenega upravljanja.

Iziema so posebna pravila dolo¢ena v uredbah 2021/1147/EU, 2021/1148/EU, 2021/1149/EU ter
2021/1060/EU.

V primeru tematskih instrumentov, ki se nana8ajo na posebne ukrepe, ukrepe EU in nujno pomoc, s
katerimi Evropska komisija (v nadaljnjem besedilu: EK) dodeli dodatna sredstva, se uporablja navodila
pozivov EK za dodelitev teh sredstev ter smiselno pravila upravi¢enosti za ¢rpanje sredstev.

Izvajanje operacij, ki jih EK neposredno dodeli iz centraliziranega dela sredstev Sklada za azil,
migracije in vkljuCevanje (v nadaljnjem besedilu: AMIF), Sklada za notranjo varnost (v nadaljnjem
besedilu: SNV) ter Instrumenta za finanéno podporo za upravljanje meja in vizumsko politiko v okviru
Sklada za integrirano upravljanje meja (v nadaljnjem besedilu: IUMV), je urejeno z razpisnimi pogoji in
nadaljnjimi navodili EK, objavljenimi skupaj z razpisi oz. pozivi za oddajo vlog.

1.2 Splosna pravila upraviéenosti

V sploSnem velja, da je obdobje upravi€enosti za financiranje operacij iz sredstev programa AMIF,
programa SNV in programa IUMV med 1. januarjem 2021 in 31. decembrom 2029.

Na ravni posamezne operacije so upraviceni stroski, ki so nastali in so bili pla¢ani znotraj obdobja
upraviCenosti, dolo¢enega z odlocitvijo o podpori (neposredna dodelitev) ali s pogodbo o izvajanju
operacije (operacije, izbrane na podlagi javnega razpisa).

V primeru tematskih instrumentov, tj. posebni ukrepi, ukrepi EU, nujna pomo¢, preselitev in
humanitarni sprejem, podpora drzavam ¢lanicam za premestitev prosilcev za mednarodno za&¢ito ali
upraviCencev do mednarodne zaSCite kot del prizadevanja za solidarnost ter finanéna pomoc¢ za
dejavnosti Evropske migracijske mreze, EU v pozivih za tematske instrumente dololi obdobje
upravi¢enosti.

Upravi¢enci morajo upostevati, da je potrebno vsa placila v zvezi s posamezno operacijo izvesti do
datuma dolo¢enega za zaklju€ek operacije v odlogitvi o podpori ali pogodbi o izvajanju operacije. Da bi
dolocili datum zaklju€ka operacije v smislu zaklju¢ka financiranja, je pomembno upostevati, da morajo
biti vsa placila, da bi bila upravi¢ena, izvrSena do datuma zakljuCka operacije. Priporotamo, da
obdobje trajanja operacije vkljuCuje €as za izvedbo glavnih aktivnosti ter tudi ¢as za administrativni
zaklju€ek operacije, da bi zagotovili, da so upravi¢ene vse dejavnosti, ki so povezane s pripravo
zadnjega oziroma zakljuénega porocila in/ali zahtevka za povracilo ali zahtevka za izplacilo.

Operacija, katere aktivnosti so bile v celoti izvedene, preden je upravi¢enec oddal vlogo na javni razpis
ali oddal prijavo operacije (neposredna dodelitev), niso upravi¢ene do financiranja.

Stroski in izdatki, ki so predmet financiranja iz operacij programa AMIF, programa SNV in programa
IUMV, morajo biti v skladu s sploSnimi naceli upravi¢enosti, ki doloCajo, da so stroski in izdatki
upraviceni, ¢e so:
— neposredno povezani s podrocjem uporabe uredb 2021/1147/EU, 2021/1148/EU in
2021/1149/EU, njihovimi cilji ter izvedbenimi ukrepi;



— vklju€eni v izvedbene dokumente, tj. akcijski naért za Crpanje sredstev programa AMIF,
akcijski nacrt za Crpanje sredstev programa SNV in akcijski nacrt za Crpanje sredstev
programa [UMV;

— potrebni in naértovani za izvajanje aktivnosti, vezano na cilje operacij;

— dejansko nastali za delo, ki je bilo opravljeno, za blago, ki je bilo dobavljeno, oz. za storitev, ki
je bila izvedena;

— vrazumnih mejah in v skladu z naceli dobrega finan¢nega poslovodenja, zlasti gospodarnosti
in stroSkovne ucinkovitosti;

— nastali v obdobju upravi¢enosti;

— izkazani v verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah ter

— skladni z veljavnimi pravili EU in nacionalnimi predpisi.

Operacije, ki jih podpira program AMIF, program SNV in program IUMV, se hkrati ne sofinancirajo iz
drugih virov proracuna EU.

Operacije, ki jih podpira program AMIF, program SNV in program IUMV, se lahko sofinancirajo le iz
javnih ali zasebnih virov.

Stroski operacije morajo biti nacrtovani v okviru proraCuna operacije, ki na eni strani prikazuje
predvidene odhodke, na drugi pa prihodke. Proracun operacije mora biti uravnotezen (skupni
upraviceni odhodki so enaki skupnim prihodkom). Proracun se predstavi na nasledniji nacin:

Odhodki Prihodki
Neposredni upraviceni stroski Prispevek EU
(kategorije A-G) +
+ Prispevek upravi¢enca in partnerjev v operaciji
Posredni upravi€eni stroski (kategorija H) +
+ Prispevek tretjih strank
Drugi poenostavljeni stroski (kategorija 1) +
Prejemki, ki nastanejo zaradi operacije
= skupni upravic¢eni odhodki = skupni prihodki

Sredstva za operacije so nacrtovana na lo¢enih proracunske postavkah za evropska in nacionalna
sredstva iz proraCuna RS (prispevek EU in slovenska udelezba) ter uvrS€ena v okviru Nacrtov
razvojnih programov — NRP). Ce so stroki in izdatki upraviéeni, se sredstva v skladu z naéelom
zalaganja v celoti izplacajo iz sredstev drzavnega proracuna za izvajanje programa AMIF, programa
SNV in programa IUMV. Organ za raunovodenje delez prispevka EU na podlagi naloga za prenos
sredstev povrne iz namenskega podracuna programa AMIF, programa SNV ali programa IUMV, v
drzavni proracun.

Pri pripravi zahtevkov za povracilo, v okviru posamezne operacije, je potrebno upostevati, da
se posamezni zahtevek lahko nanasa le na en NRP.

Operacije, ki se financirajo iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, se praviloma
financirajo v razmerjih kot sledi:

— operacije v okviru posebnih ciljev programa AMIF, programa SNV in programa IUMV se
financirajo iz prispevka EU v viSini 75 % upravienih stroSkov (pri zaokrozevanju na
decimalke se upoSteva zaokrozevanje navzdol tako, da ne presega navedenega odstotka) in
sredstev proracuna RS - slovenske udelezbe v visini 25 %.

— Operacije v okviru posebnih ukrepov programa AMIF, programa SNV in programa IUMV se
financirajo iz prispevka EU v viSini 90 % upravienih stroSkov (pri zaokrozevanju na
decimalke se upoSteva zaokrozevanje navzdol tako, da ne presega navedenega odstotka) in
sredstev proracuna RS - slovenske udelezbe v viSini 10 %.

— Operacije iz priloge IV uredb 2021/1147/EU, 2021/1148/EU in 2021/1149/EU, vkljucene v
program AMIF, program SNV in program IUMV se financirajo iz prispevka EU v viSini 90 %
upravienih stroSkov (pri zaokrozevanju na decimalke se upoSteva zaokrozevanje navzdol
tako, da ne presega navedenega odstotka) in sredstev proracuna RS — slovenske udelezbe v
visini 10 %.
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— Nujna pomo¢ programa AMIF, programa SNV in programa IUMV se financira v viSini 100 %
upraviCenih stroSkov iz prispevka EU.

— Operativna podpora v okviru programa AMIF, programa SNV in programa IUMV se financira
v viSini 100 % upraviCenih stroSkov iz prispevka EU.

— Tehniéna pomo¢€ za upravljanje in nadzor programa AMIF, programa SNV in programa IlUMV
se financira v visini 100 % upravicenih stroSkov iz prispevka EU.

1.3 Dvojno financiranje

Dvojno uveljavljanje izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega javnega vira, ni dovoljeno.

Organ upravljanja (v nadaljnjem besedilu: OU) ali organ za racunovodenje bosta od upravi¢enca
zahtevala vracilo Ze izplacanega zneska financiranja s pripadajo¢imi obrestmi od dneva nakazila do
dneva vracila sredstev, razen ¢e ni drugaCe doloceno v odlo€itvi o podpori ali pogodbi o izvajanju
operacije.

V primeru, da OU zazna, da je bilo dvojno uveljavljanje izdatkov namerno, se to obravnava kot sum
goljufije na Skodo EU.

V izogib morebitnemu dvojnemu financiranju je potrebno pri uveljavljanju stroSkov upostevati tudi
povracila iz drugih virov kot so refundacije, povracila organizatorjev dogodkov, vracila zavarovalnin,
premij, povracila zaradi odpovedi ali neizvedbe dogodkov, usposabljanj ali izobrazevanj ter povracila
stroSkov izobrazevanj s strani zaposlenega (npr. zaradi krSitev dolocCil pogodbe o izobrazevaniju itd.)
ter jih odsteti od upravicenih stroskov za financiranje na ravni posamezne operacije.

1.4 Sum goljufije na Skodo EU

V primeru odkritega suma goljufije na Skodo EU gre za nepravilnost, zaradi katere se sprozi upravni ali
sodni postopek na nacionalni ravni, da se ugotovi, ali je bilo dejanje namerno in zlasti, ali je Slo za
goljufijo na Skodo EU, s ciljem zascite finan¢nih interesov EU.

Namen inkriminacije kaznivega dejanja goljufije na Skodo EU je zaSCita sredstev, pridobljenih iz
proraéuna EU, proracunov, ki jih upravlja EU, oziroma proracunov, ki se upravljajo v njenem imenu.

Kaznivo dejanje goljufije na Skodo EU sicer stori posameznik, ki se izogne odhodkom ali pridobi
sredstva s tem, da uporabi ali predloZi lazne, nepravilne ali nepopolne izjave oziroma dokumente, ali
ne razkrije podatkov ter hkrati izpolni Se eno izmed izvrSitvenih oblik kaznivega dejanja, ki so, da
poneveri, neupravieno zadrZuje ali neustrezno uporabi sredstva proracuna EU, proracunov, ki ji
upravlja EU, oziroma proracunov, ki se upravljajo v njenem imenu.

1.5 Prihodki in nac¢elo nepridobitnosti

Operacije, ki se financirajo iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, morajo biti
nepridobitne narave. Ce ob zakljugku operacije viri prihodkov, vkljuéno s prejemki, presegajo izdatke,
se prispevek EU za operacijo ustrezno zmanjsa. Vsi viri prihodkov za operacije morajo biti zabeleZeni
v racunovodski evidenci ali davéni dokumentaciji upravi¢enca ter biti dolodljivi in nadzorovani.

Prihodke operacije sestavljajo financni prispevki EU (AMIF, SNV in IUMV), javni ali zasebni viri,
vkljuéno z lastnimi prispevki upravi¢enca, kot tudi vsi prejemki, ki nastanejo zaradi operacije. Za
namene tega pravila prejemki zajemajo prihodke, ki jih operacija prejme v obdobju upravi¢enosti od
prodaje, najemnin, storitev, vpisnin ali drugih enakovrednih prihodkov.

Prispevek EU, ki izhaja iz uporabe nacela nepridobitnosti, se izraCuna tako, da se skupni upraviceni
strosSki zmanjSajo za prispevke tretjih strank in prejemke, ki nastanejo zaradi operacije.
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1.6 Nasprotje interesov

Pri izvajanju operacij, ki se financirajo iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, se morajo
upravicenci izogibati kakrSnemu koli nasprotju interesov. Nasprotje interesov nastane, kadar je
nepristransko in objektivno opravljanje nalog ali odlo€anje v okviru izvajanja funkcije ogrozeno, zaradi
vkljuevanja osebnega ekonomskega interesa, interesa druZinskih ¢lanov ali zaradi posebne
naklonjenosti ali kakrsnih koli drugih interesov, povezanih z drugo fizi€no ali pravno osebo.

Upravi€enci, ki prejmejo sredstva programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, ne smejo
sklepati pogodb za izvajanje aktivnosti v okviru operacij v naslednjih primerih:
- s povezanimi druzbami,
-z druzbami, kjer so sami nastopajo v lastniSki ali poslovodski funkciji ter
-z druzbami, kjer njihovi druzinskih ¢lanov (ij. zakonec, otroci, posvojenci, starsi, posvaijitelji,
bratje, sestre in osebe, ki s posameznikom Zivijo v skupnem gospodinjstvu ali v zunajzakonski
skupnosti) nastopajo v lastniski ali poslovodski funkciji.

Zakonsko so povezane druzbe urejene z Zakonom o gospodarskih druzbah, ki doloa, da se za
povezane druzbe Stejejo pravno samostojne druzbe, ki so v medsebojnem razmerju tako, da:

- ima ena druzba v drugi vecinski delez (druzba v vecinski lasti in druzba z veCinskim delezem);
je ena druzba odvisna od druge (odvisna in obvladujo¢a druzba);
- so koncernske druzbe;
sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni in
- so povezane s podjetnikimi pogodbami.

1.7 Lo¢ena racunovodska koda

Upravi€enci in druga telesa, ki so udelezena v izvajanje operacij programa AMIF, programa SNV in
programa IUMV, vodijo lo€eno radunovodsko kodo za vse poslovne dogodke v zvezi z izvedbo
operacije, ne glede na nacionalna racunovodska pravila.

Upravi¢enec, ki ne more voditi knjig za operacijo po ustrezni racunovodski kodi in iz svojih poslovnih
knjig ne more lo¢eno izpisati evidenc samo za posamezno operacijo, mora zaradi zagotavljanja
lo€enega vodenja knjig za operacijo voditi druge pomoZzne knjige.

Na lo€eni raCunovodski kodi se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki, ki se nanaSajo na operacijo,
razen v primeru poenostavljenih oblik stroSkov, kjer se na lo€eni raunovodski kodi knjiZijo le prihodki
oziroma prilivii medtem ko stroSkov, ki se nanaSajo in popladujejo iz prejetih sredstev, ni treba
evidentirati na lo€eni racunovodski kodi. V primerih poenostavljenih oblik stroSkov dejanski stroski
praviloma niso predmet preverjanja in spremljanja.

V primeru javnega razpisa, ko vlogo odda prijavitelj s partnerji, ki skupaj tvorijo konzorcij oziroma
konzorcijsko partnerstvo, se pogodba o izvajanju operacije, v imenu konzorcija, podpiSe s prijaviteljem
(vodilni partnerjem oziroma poslovodeci partner), vendar pa morajo vsi partnerji voditi loeno
racunovodsko kodo za evidentiranja poslovnih dogodkov v zvezi z operacijo. Pri vodilnem partnerju
mora biti na lo€eni racunovodski kodi knjizeno tudi prenakazilo ostalim konzorcijskim partnerjem (v
skladu s konzorcijsko pogodbo o sodelovanju pri operaciji).

Izpis iz raunovodske kode operacije je obvezna priloga vsakega zahtevka za povracilo in zahtevka za

izplacilo. V zaklju€nem zahtevku za povracilo in zahtevku za izplacilo pa se prilozi konéni izpis
racunovodske kode za celotno obdobje izvajanja operacije.

1.8 Hramba izvirne dokumentacije

Upravi¢enci morajo hraniti vso dokumentacijo v zvezi z operacijo v skladu z vsakokratno veljavnimi
predpisi, ki urejajo varstvo dokumentarnega in arhivskega gradiva, Se 10 (deset) let po njenem
zaklju€ku, in sicer za potrebe revizije oziroma kot dokazila za potrebe prihodnjih preverjanj.
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V primeru neposredne dodelitve operacije upravic¢enci zagotoviti dostopnost do vseh dokumentov, v
zvezi s stroski in izdatki operacije, Se najmanj pet let od 31. decembra leta v katerem je OU pregledal
zakljuéni zahtevek za povra€ilo ter je organ za racunovodnje izvedel prenos sredstev v drZzavni
proraéun v viSini prispevka Evropske unije v ugotovljeni viSini upravic¢enih izdatkov iz podracunov
programa AMIF, programa SNV in programa I[UMV.

V primeru dodelitve operacije na podlagi javhega razpisa upravic¢enci zagotoviti dostopnost do vseh
dokumentov, v zvezi s stroski in izdatki operacije, Se najmanj pet let od 31. decembra leta v katerem je
OU ali posrednisko telo pregledal zaklju¢ni zahtevek za izplacilo ter izvedel izpladilo iz drzavnega
proracuna.

Upravienci hranijo izvirno dokumentacijo tudi v skladu s predpisi, ki urejajo hrambo dokumentarnega
gradiva, tako, da upostevajo tista pravila, ki so strozja oziroma ki dolo¢ajo daljSe roke hrambe.

Za potrebe preverjanj in revizij mora biti zagotovljen vpogled v izvirno dokumentacijo.
Hramba in obdelava evidenc morata biti v skladu z nacionalno zakonodajo o varstvu podatkov.

V primeru dokumentacije ali dela dokumentacije, ki je oznaCen kot tajni podatek s stopnjo tajnosti
(INTERNO, ZAUPNO, TAJNO ali STROGO TAJNO) se shranjevanje, oznacevanja tajnih podatkov,
prenos, razmnozevanje, evidentiranje, uniCevanje in arhiviranje ter postopki ob zlorabi tajnega
podatka izvajajo v skladu z nacionalno zakonodajo s podro¢ja tajnih podatkov ter predpisi, ki
obravnavajo ravnanje z dokumentarnim in arhivskim gradivom nasploh. Taka dokumentacija se ne
vnasa v MIGRO lll, ampak jo OU preveri pri upravi¢encu.

1.9 Dokazila

Vsi stro$ki, ki jih upravi€enci uveljavljajo v okviru operacije morajo biti placani, izjeme so dolo¢ene v
poglavju 5.

Dokaz, da je stroSek oz. izdatek nastal, sta racun (eRacun) in dokazilo o placilu upravi¢enca, ki
dokazuje, da je bil racun dejansko placan (izpis ali potrdilo iz transakcijskega racuna upravicenca ali
druga knjigovodska listina enakovredne narave). Kadar izkazovanje izdatkov na podlagi uradnih
racunov ni mogocCe, se izdatki izkaZejo z raCunovodskimi listinami ali dokazili enakovredne dokazne
vrednosti. Izdatki ustrezajo placilom, ki jih je izvrSil upravi€enec. Placila morajo imeti praviloma obliko
finanénih transakcij. Izjeme so amortizacija, prispevki v naravi, stroSki dela za osebe, izracunani na
podlagi urne postavke ter poenostavljene oblike stroskov.

Ne glede na to, da stroski dela za osebe, izraCunani na podlagi urne postavke, nimajo oblike finan¢ne
transakcije, je potrebno osebe, ki so izvajale aktivnosti pred oddajo zahtevka za placilo ali zahtevka za
izplacilo, placati skladno z nacionalno zakonodajo. Enako velja za poenostavljene oblike stroskov, kjer
morajo biti aktivnosti plaCane. Tudi v primeru uveljavljanja amortizacije, morajo biti raéuni za osnovna
sredstva, za katera se uveljavlja amortizacija, placani. Gotovinska placila so mogoca le izjemoma, tj.
ko narava operacije ne omogoc€a izvedbe placil z uporabo banénih transakcij, in po vnaprejSnjem
dogovoru z OU. Za gotovinska placila je potrebno zagotoviti enakovredno podporno dokumentacijo,
poleg tega mora upravi¢enec voditi blagajniSki dnevnik, iz katerega so razvidna vsa izplacila in vpladila.

Za namen opravljanja upravljalnih preverjanj upravic¢enci ob oddaji zahtevka za izplacilo ali zahtevka
za povracilo predloZijo dokazila, kot so opredeljena v pravilih upraviCenosti za €rpanje sredstev, in
sicer:

— dokazila o upravi¢enosti stroSka morajo biti verodostojne listine (pravne podlage, dokazila o
izvedenem postopku za sklenitev pravnih podlag in druga dokazila, potrebna za izstavitev
racuna);

— racuni (eRacun) oz. verodostojne knjigovodske listine;

— dokazila o pladilu.

Upravi¢enec ob dokazovanju upravicenosti stroSka oz. izdatka priloZi tudi vsa dokazila, zahtevana s
pravno podlago, ki so pogoj za placilo rauna oziroma dokazila, potrebna, da se stroSek potrdi kot
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upraviéen. Ce je posamezno dokazilo oznageno kot tajni podatek s stopnjo tajnosti, da upravi¢enec ne
prilozi, ampak OU omogoci vpogled, v skladu z zakonodajo s podroc¢ja tajnih podatkov.

Upravi¢enec priloZi ustrezna dokazila, vezana na postopke, na podlagi katerih so bile posamezne
pravne podlage sklenjene, tudi Ce je Slo za skupna javna narocila.

Vsi izdatki morajo biti opredeljivi in preverljivi ter:
— zabelezeni v raCunovodskih evidencah upravi¢enca;
— doloceni v skladu z veljavnimi raCunovodskimi standardi, ki veljajo v Republiki Sloveniji, ter
dolo€eni v skladu z obi€ajnimi praksami stroSkovnega raCunovodstva upravi¢enca in
— prijavljeni v skladu z zahtevami veljavne dav¢ne in socialne zakonodaje.

V primeru pobota (kompenzacije), ki se izvaja za zapadle poslovne terjatve in obveznosti, mora
upravicenec pri placilu s pobotom z verodostojnimi listinami izkazati zapadlo terjatev, ki jo uveljavlja pri
pobotu. Kot ustrezno dokazilo za upraviCenost izdatka je treba priloZiti spodaj navedena dokazila.

Pri pobotih, ki jih izvedejo upniki/dolzniki sami:

— racun, ki je predmet pobota od upravi¢enca in racun, ki je predmet pobota pri dobavitelju ali
njegovemu zunanjemu izvajalcu,

— medsebojni sporazum o pobotu, s potrdilom vseh udelezenih, ki mora vsebovati najmanj:
Stevilko raunov, ki se zapirajo, znesek, za katerega se zapira posamezni racun, datum izdaje
in zapadlosti raCuna,

— dokazilo o verodostojnosti terjatev upravi¢enca,

— izjava o pobotu (312. ¢len Obligacijskega zakonika).

Pri pobotih, ki so izvrSeni preko pooblas¢ene organizacije (obvezni ali prostovoljni pobot):
— racun,
— izpis prijave pobota in porocilo o rezultatih pobota (iz dokumentov morajo biti razvidne Stevilke
racunov in zneski, za katere se le-ti zapirajo),
— dokazilo o verodostojnosti terjatev upravi¢enca.

Praviloma se kot pravna podlaga za obracdun posameznega izdatka uporablja pogodba,
narocilnica, dogovor itd. Kadar ni ustrezne pravne podlage za posamezni izdatek se kot pravna
podlaga v MIGRI Il uporabi zadnja verzija odlo€itve o podpori, v zvezi s posamezno operacijo.

Kadar je za preverjanje upravi¢enost izdatka potreben preracun ali prikaz povezave med
posameznimi dokazili izdatka ali med izdatki mora upravi¢enec priloziti tabele iz katerih so te
povezave razvidne. OU preveri pravilnost teh tabel.

1.10 Zasc¢ita finan€énih interesov EU ter zbiranje podatkov o konénem
prejemniku sredstev

Pod ukrepe za zagotavljanje zakonitosti in pravilnosti izdatkov, vkljuéenih v obracune, predlozene EK,
zaradi prepreCevanja, odkrivanja in odprave nepravilnosti, sodi obveznost zbiranja informacij o
dejanskih lastnikih prejemnikov sredstev EU.

Izvajanje v zvezi z zbiranjem in obdelavo takSnih podatkov mora biti v skladu z veljavnimi pravili o
varstvu podatkov, dostop do njih pa mora biti omogo¢en OU, revizijskemu organu, EK, Evropskemu
uradu za boj proti goljufijam in Evropskemu racunskemu sodiSc¢u.

Glede na navedeno je potrebno zagotoviti spodaj navedene podatke, in sicer:

— Ob izvedbi javnega razpisa: Informacije o vseh dejanskih lastnikih upravi¢enca, izbranega z
javnim razpisom, in sicer ime in priimek, datum rojstva in identifikacijska stevilka za DDV
ali davéna identifikacijska Stevilka (smiselno glede na pravno obliko).

— Ob izvedbi javnega narocila, kadar gre za postopke javnhega narocanja nad mejnimi
vrednostmi EU: Informacije o vseh izvajalcih (izbranih ob izvedbi javnega narocila), vklju¢no
z imenom in identifikacijsko Stevilko za DDV ali davéno identifikacijsko Stevilko
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izvajalcev, ter dejanskih lastnikih izvajalca, in sicer ime in priimek ter datum rojstva
dejanskega lastnika.

Podatke se zbira iz uradnih registrov (npr. Register dejanskih lastnikov - AJPES) ali na podlagi, s
strani izvajalca, posredovanih zahtevanih podatkov (npr. ob sklenitvi pogodbe).

1.11 Spostovanje Listine Evropske unije o temeljnih pravicah in Konvencije o
pravicah invalidov

Pri izvajanju operacij programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, v programskem obdobju
2021-2027 je potrebno zagotavljati izpolnjevanje horizontalnih omogoditvenih pogojev, v skladu s 15.
¢lenom in Prilogo 1l Uredbe 2021/1060/EU.

Horizontalni omogocitveni pogoji na sistemski ravni urejajo spostovanje dveh zavezujo€ih pravnih
aktov - Listine EU o temeljnih pravicah (v nadaljnjem besedilu: Listina) in Konvencije zdruzenih
narodov o pravicah invalidov v skladu s Sklepom Sveta 2010/48/ES (v nadaljnjem besedilu:
Konvencija) v fazi nartovanja, izvajanja in vrednotenja operacij.

Izpolnjevanje horizontalnih omogod€itvenih pogojev v praksi pomeni, da morajo biti stroski in izdatki, ki
so predmet financiranja iz operacij programa AMIF, programa SNV in programa IUMV skladni z
dolo¢bami Listine in Konvencije.

2. NEPOSREDNI STROSKI (A-G)

Neposredni upravi€eni strosSki operacije so tisti stroski, ki so vkljuéeni v proracun operacije ter so ob
upostevanju pravil upravi¢enosti za Crpanje sredstev, dolodljivi kot strodki, neposredno povezani z
izvajanjem operacije.

Ne glede na, v nadaljevanju opisana dokazila pod posameznimi kategorijami stroskov, lahko OU pred
potrditvijo posameznega izdatka v okviru upravljalnih preverjanj, v primeru upraviCenega razloga ali
pojasnjenega dvoma, zahteva tudi dodatna dokazila. Upostevajo se tudi navodila pod to¢ko 1.9. Prav
tako morajo upravienci priloZiti vsa dokazila, ki so zahtevana s pravno podlago in so klju¢na za
odobritev in izpla€ilo posameznega ra¢una.

Dokazovanje upravi¢enosti stroSkov oziroma izdatkov je dolZnost upravi¢enca.

V primeru nepravilnosti, ki pomenijo krSitev pravil javnega naro€anja, lahko OU pri dolo€anju finan&nih
ukrepov uporablja stopnje popravkov, dolo¢ene v Smernicah za dolo¢anje finan¢nih popravkov, ki jih
je treba uporabiti za odhodke, ki jih financira EU, zaradi neupo$tevanja veljavnih pravil o javnem
narocanju’.

Z namenom zmanjSanja administrativnega bremena, povezanega z upravljalnimi preverjanji in
reviziami, se stroski, manjSi od 20 EUR (vrednost posameznega racuna/obraduna ali dela
raCuna/obraCuna, upravicenega za povracilo na operaciji), ne uveljavljajo pod neposrednimi
upravi¢enimi stroski. Upravi€enec jih lahko krije iz posrednih stroSkov (kategorija H). Omenjena
omejitev velja za vse upravicence, razen za nevladne organizacije oziroma organizacije, ki izvajajo
operacije dodeljene na podlagi javnih razpisov.

2.1 Stroski dela (A)

Stroski osebja na operaciji se lahko uveljavljajo v dveh kategorijah stroSkov, in sicer:

' COCOF smernice o finan¢nih popravkih zaradi neskladnosti s pravili javnega narocanja
C(2019)3452, 14. 5. 2019.
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— stroSki dela na operaciji na podlagi pogodbe o zaposlitvi (kategorija A), kadar gre za
uveljavljanje dejanskih stroSkov ali stroSkov na podlagi urne postavke.

— Stroski dela na podlagi drugih oblik, kot je podjemna pogodba, avtorska pogodba ali delo
na podlagi Studentske napotnice, kar je navedeno v okviru tocke 2.6.2, sodijo pod
kategorijo F.

Stroski vodenja operacije lahko znaSajo najve¢ 20 % vseh stroSkov osebja, tj. oseb, dodeljenih na
operacijo, ne glede na to, pod katero kategorijo stroskov (A ali F) se uveljavljajo. Pod stroske vodenja
sodijo stroSki povezani z na€rtovanjem, vodenjem in upravljanjem operacije, kot tudi s pripravo poro€il,
zahtevkov za izplacilo/povracilo in podobno. Vodja operacije mora biti v rednem delovnem razmerju v
organizaciji, ki je v vlogi upravic¢enca, praviloma ne sme biti poslovodna oseba ali prokurist in njegovi
stroski dela se lahko uveljavljajo le pod kategorijo A.

Stroski dela so upravi¢eni samo za osebe, ki imajo klju¢no in neposredno vlogo na operaciji, kot so
vodje operacije, in osebe, ki izvajajo operativne oz. vsebinske aktivnosti operacije. Osebe, za katere
se uveljavljajo stroski dela na operaciji, morajo imeti z upravicencem sklenjeno pogodbo o delovnem
razmerju. |z dokumentacije o zaposlitvi (npr. pogodba, aneks, sklep za delo na operaciji ali imenovanje
v projektno skupino) mora biti razviden % dela ter okvirne naloge.

Stroski za druge clane zaposlene, v organizaciji upravi¢enca, ki imajo samo podporno vlogo
(generalni direktor, prokurist, finan¢nik, racunovodja, podpora pri naroanju, kadrovska podpora,
podpora informacijske tehnologije, administrator, receptor, tajnica itd.), niso upraviceni kot neposredni
stroSki in se lahko uveljavljajo v okviru posrednih stroSkov (kategorija H).

StroSki oseb na operaciji se opredelijo v nacrtovanem proracunu, pri ¢emer je treba navesti njihove
naloge in $tevilo.

Za osebe na operaciji ali druge osebe, ki so pri upravi¢encu v rednem delovnem razmerju, ni mogoce
(hkrati za isto €asovno obdobje) uveljavljati tudi stroSkov dela preko drugih oblik dela (npr. podjemna,
avtorska pogodba).

Stroski dela so upraviceni do mere, do katere so povezani z izvajanjem aktivnosti operacije, ki jih sicer
upravi¢enec ne bi izvajal, ¢e ne bi bilo zadevne operacije. Osebe se zaCasno premesti ali dodeli za
izvajanje operacije s pisnim sklepom oz. odlo¢bo upravi¢enca ali aneksom k pogodbi.

Oseba lahko dela na operaciji polni delovni €as ali le del delovnega €asa. Polni delovni ¢as pomeni
osem ur na dan, pet dni v tednu, kar v povpre€ju znese 174 ur v mesecu. V primeru, da ima oseba
sklenjeno pogodbo o zaposlitvi (bodisi za dolo¢en ali nedolo¢en €as) in dela na operaciji polni delovni
Cas, pod upravicene stroSke sodijo njena plaga ter druga povracila stroSkov v zvezi z delom, kot je
navedeno v nadaljevanju. V primeru, da je oseba dodeljena za delo na operaciji le v doloéenem
deleZu, so stroski in druga povracila v zvezi z delom upravi€eni le v tem deleZu.

2.1.1 Stroski dela (neposredna dodelitev)

Ce so upravitencu dodeliena sredstva programa AMIF, programa SNV in programa IUMV preko
neposredne dodelitve, so stroski dela upravi¢eni le v primerih, ko je:
— oseba zaposlena pri upravicencu samo za hamene izvajanja zadevne operacije;
— oseba zaposlena pri upravic¢encu in je zaCasno dodeljena z ustrezno dokumentirano odlo¢bo
organizacije za naloge, ki so izklju¢no povezane z izvajanjem operacije in niso del njenega
obi¢ajnega dela.

V primerih operativhe podpore, ko se uveljavija strodke dela za osebe, katerih naloge so skladne z
nalogami, aktivnostmi in izvedbenimi ukrepi posebnih ciljev uredb 2021/1147/EU, 2021/1148/EU in
2021/1149/EU poseben aneks, dogovor ali sklep za dokumentiranje nalog ni potreben.

Ce oseba dela na operaciji le del delovnega &asa, se stro$ek dela obraduna v sorazmernem delezu, z
upostevanjem obsega opravljenega dela.
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Oseba lahko uveljavlja na operaciji poleg rednega dela, tudi nadurno delo in pripravljenost za delo na
domu, Ce je povezano z izvajanjem operacije, ali samo nadurno delo ali pripravljenost za delo na
domu, skladno z veljavno nacionalno zakonodajo.

Osnova za dolo¢anje upravicenih izdatkov je ¢asovnica (Priloga 1), iz katere morajo biti razvidne ure
opravljenega dela na operaciji in klju¢ne delovne naloge.

Stevilo efektivnih ur mora biti skladno z nacionalno zakonodajo.

2.1.1.1 StroSki dela na podlagi dejanskih stroskov dela

Stroski dela na podlagi dejanskih stroSkov dela se uporabljajo le iziemoma, ob predhodni odobritvi s
strani OU z odlocitvijo o podpori.

UpraviCeni stroski dela so:
— plaa z vsemi pripadajoCimi davki in prispevki delavca in delodajalca, vkljuéno z delovno
uspesdnostjo skladno z zakonom, ki ureja sistem plac¢ v javnem sektorju;
— povracila stroskov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela, stroSek
nadomestila za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu);
— povracila in nadomestila (npr. boleznine do 30 dni), ¢e delodajalec ne povrne stroskov dela iz
drugih virov;
drugi osebni prejemki v skladu z veljavno zakonodajo (npr. regres, sorazmerni delez
odpravnine v skladu z 79. ¢lenom ZDR-1, ipd., v primeru delnega dela na operaciji v
sorazmernem delezu);
jubilejne nagrade v skladu z veljavno zakonodajo (Ce je za delodajalca zakonska obveza, v
primeru delnega dela na operaciji v sorazmernem delezu);
dodatki oz. povraCila, doloCeni z zakonodajo ali kolektivnimi pogodbami pri napotitvah
delavcev na delo v tujini;
premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja in obveznega dodatnega
pokojninskega zavarovanja (Ce je za delodajalca zakonsko obvezno);
pripravljenost za delo na domu;
povec€an obseg dela;
— nadurno delo v skladu z zakonodajo, ki ureja delovna razmerja.

Stroski, ki niso upravi¢eni do financiranja, so:

— prispevki za druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko doloCene, kot npr. Zivljenjska,
nezgodna in druga zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in pokojninsko zavarovanje,
prostovoljno zavarovanje;
odpravnine (razen v primerih iz Cetrte alineje prejSnjega odstavka);
solidarnostne pomodi;
razlicne bonitete;
letne stimulacije in druge nagrade;
jubilejne nagrade (ko niso zakonsko obveznost za delodajalca);
vsa ostala povracila, ki jih prejme delodajalec iz drugih virov (povracilo za nego in spremstvo,
povracilo za udelezbo zaposlenega na krvodajalstvu);

Clanarine v stanovskih zdruZenjih in zbornicah, vkljuéno s ¢lanarinami v sindikalnih zdruZenijih.

Upraviceni so tudi zakonsko dologeni dodatki, ki jih delodajalci morajo izplacati delavcem oz. dodatki,
dolo€eni s kolektivnimi pogodbami. Kadar je to primerno, se lahko vkljuci vse prispevke, ki jih obi¢ajno
krije delodajalec, vendar ne sme vkljuCevati stimulativnih placil ali shem soudeleZbe pri dobicku.
Dajatve, davki ali stroSki (zlasti neposredni davki in prispevki za socialno varnost iz plac), ki izhajajo iz
operacij, predstavljajo upravi¢ene stroske le, ¢e jih dejansko in dokonéno nosi upravic¢enec.

V primeru stroSkov dela napotitev oseb za delo v tujini in podobno lahko upravi¢eni stroski vkljuCujejo
kritje predpisanih obveznosti in drugih upravi¢enih stroskov v zvezi s placo.
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Oseba lahko uveljavlja na operaciji poleg rednega dela, tudi nadurno delo in pripravijenost za delo na
domu, le ¢e je povezano z izvajanjem operacije, ali samo nadurno delo ali pripravljenost za delo na
domu - skladno z veljavno nacionalno zakonodajo.

V primeru, da oseba dela na operaciji le del delovnega €asa, se stroSek obraCuna v sorazmernem
delezu, z upoStevanjem obsega opravljenega dela. Osnova za dolo€anje upraviCenih stroSkov je
mesecno Stevilo opravljenih ur na operaciji, ki je razvidno iz €asovnice. Izjema sta stroSek delovne
uspesnosti iz naslova pove€anega obsega dela (kjer je upravi¢ena viSina dolo¢ena v sklepu o izplacilu
delovne uspesnosti iz naslova pove€anega obsega dela na operaciji) ter stroSek nadurnega dela (kjer
je upravi€ena visina razvidna iz porocCila o opravljenem delu preko polnega delovnega ¢asa oziroma
podobnega dokumenta), ki je pripravljen na podlagi sklepa, s katerim se javnemu usluzbencu odredi
opravljanje dela preko polnega delovnega Casa ter iz izpisa iz informacijskega sistema za registracijo
delovnega Casa.

Dokazila o zaposlitvi in opravljenem delu:

— izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi (za nove
zaposlitve oseb, financiranih iz programa za potrebe operacij) — Priloga 4;

— pogodba o zaposlitvi in pripadajoli aneksi, vezani na spremembe, ki vplivajo na upravi¢ene
stroske dela;

— sklep/odlo¢ba za delo na operaciji aliimenovanje v projektno skupino (Ce je smiselno);

— sklep/odreditev za povecan obseg dela, pripravljenosti za delo na domu in nadurno delo ter delo
na domu (kadar se nanasa na delo na operaciji);

— porocilo o opravljenem nadurnem delu ali pripravljenosti za delo na domu;

— dokumentacija o delovni uspeSnosti skladno z ZSPJS (npr. viSina izplacila redne delovne
uspesSnosti v posameznem ocenjevalnem obdobju);

— Casovnica (Priloga 1);

— izpis evidence ur, razen v primerih, kjer skladno z zakonodajo ni obveze za beleZzenje delovnega
Casa.

Dokazila o viSini izplagil:

— obracunski list za posamezen mesec;

— dokazilo o izplacilu place — izpis Racuni, Odredbe, Placila (DPS 06-22-01) ali izpis iz TRR ali
UJPnet potrdilo o nakazilu. V primeru skupnega dokazila/nakazila za ve¢ zaposlenih je potrebno
priloziti seznam, iz katerega je razviden skupni znesek nakazila in posamezni zneski za osebe,
za katere se uveljavlja placa kot upravi¢en stroSek;

— obvestilo/dokazilo o priznani viSini refundacije bruto nadomestil place, kadar so nadomestila
delodajalcu povrnjena iz drugih virov (npr. nega, spremstvo, odsotnost od dela nad 30 dni,
krvodajalstvo).

V primerih, ko gre za zaposlitev oseb, ki se financirajo iz operativhe podpore v okviru programa AMIF,

programa SNV in programa IUMV, ter so njihove naloge vezane na uresniCevanje ciliev Uredbe

2021/1147/EU, Uredbe 2021/1148/EU in Uredbe 2021/1149/EU v nadaljevanju navedena dokazila

niso potrebna in sicer:

— Casovnica (Priloga 1) — le, ¢e je oseba 100 % dodeljena za delo na operaciji, sicer je to dokazilo
potrebno priloZiti;

— sklep/odlo¢ba za delo na operaciji aliimenovanje v projektno skupino ter

— izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi — Priloga 4.

2.1.1.2 Stro$ki za osebe izra¢unani na podlagi urne postavke

Praviloma se strodki dela oseb, dodeljenih za delo na operacijah, uveljavljajo na podlagi urne
postavke, ki vkljuCuje tudi regres kot je navedeno v tabeli za izracun (Priloga 3). Ob oddaji prijave
operacije, pred podpisom odloc€itve o podpori, OU preveri ustreznost izracuna.

Urna postavka za osebe se izracuna tako, da se uposteva zadnje evidentirane letne bruto strodke za

zaposlenega, ki se jih deli s 1.720 urami oz. sorazmernim delezem zaposlitve. Bolj podroben opis je
podan v tocki 4.3.
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Dokazila:

— izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi (za nove
zaposlitve oseb, financiranih iz programa za potrebe operacij) — Priloga 4;

— pogodba o zaposlitvi, ki dokazuje obstoj in vrsto delovnega razmerja oz. delez dela na operaciji in
naloge v okviru le-te ter vidino place, skladno s podatki uporabljenimi za izradun urne postavke;

— aneks ali sklep za dodelitev osebe na operacijo ali imenovanje v projektno skupino, ki dolo¢a
delez dela na operaciji in naloge v okviru le-te (Ce je smiselno);

— sklep/odreditev za nadurno delo na operaciji ter poroc€ilo o opravljenem nadurnem delu ali drug
dokument iz katerega je razvidna odreditev ter opravljeno delo (kadar se uveljavlja samo nadurno
delo);

— Casovnica (Priloga 1);

— izpis iz evidence ur, razen v primerih, kjer skladno z zakonodajo ni obveze za beleZenje
delovnega €asa;

— obracunski list stroSkov dela (Priloga 2).

V primerih, ko gre za zaposlitev oseb, ki se financirajo iz operativhe podpore v okviru programa AMIF,

programa SNV in programa IUMV, ter so njihove naloge vezane na uresniCevanje ciliev Uredbe

2021/1147/EU, Uredbe 2021/1148/EU in Uredbe 2021/1149/EU v nadaljevanju navedena dokazila

niso potrebna in sicer:

— Casovnica (Priloga 1) — le, ¢e je oseba 100 % dodeljena za delo na operaciji, sicer je to dokazilo
potrebno priloZiti;

— sklep/odlo¢ba za delo na operaciji aliimenovanje v projektno skupino ter

— izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi — Priloga 4.

2.1.2 Stroski dela (javni razpis)
Ce so upravitencu dodeliena sredstva programa AMIF, programa SNV in programa IUMV preko
javnega razpisa, so stroSki dela upravi€eni le v primerih, ko je:

— oseba zaposlena pri upraviCencu samo za hamene izvajanja zadevne operacije;

— oseba zaposlena pri upravic¢encu in je zaCasno dodeljena z ustrezno dokumentirano odlo¢bo
organizacije za naloge, ki so izklju¢no povezane z izvajanjem operacije in niso del njenega
obiajnega dela.

Oseba lahko uveljavlja na operaciji poleg rednega dela, tudi nadurno delo in pripravljenost za delo na
domu, Ce je povezano z izvajanjem operacije, ali samo nadurno delo ali pripravljenost za delo na
domu, skladno z veljavno nacionalno zakonodajo.

Pripravljenost se obraduna kot dolo¢en odstotek izra¢unan na podlagi urne postavke, ki je skladen s
podro¢no zakonodajo in dolo¢en v razpisni dokumentaciji javhega razpisa.

Osnova za dolo€anje upravicenih izdatkov je ¢asovnica (Priloga 1), iz katere morajo biti razvidne ure
opravljenega dela na operaciji in klju¢ne delovne naloge.

Stevilo efektivnih ur mora biti skladno z nacionalno zakonodajo.

2.1.2.1 Stroski za osebe izracunani na podlagi urne postavke

Praviloma se stroski dela oseb dodeljenih za delo na operacijah, uveljavljajo na podlagi urne postavke,
ki vklju€uje tudi regres, kot je navedeno v tabeli za izraun (Priloga 3).

Urna postavka za osebe se izracuna tako, da se uposteva zadnje evidentirane letne bruto strodke za
zaposlenega, ki se jih deli s 1.720 urami oz. sorazmernim deleZzem zaposlitve.

Pravilnost izraduna v postopku izbora izvajalca, pred podpisom pogodbe o izvajanju operacije, po
predhodni preveritvi s strani imenovane komisije, naknadno preveri in potrdi tudi OU.

Bolj podroben opis je podan v tocki 4.3.
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V primeru stroSkov dela mednarodnih organizacij lahko upraviCeni strodki za osebe vklju€ujejo
sredstva za kritje stroSkov predpisanih obveznosti in drugih upravi¢enih stroSkov v zvezi s placo.

Dokazila:

izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi (za nove
zaposlitve oseb, financiranih iz programa za potrebe operacij) — Priloga 5;

pogodba o zaposlitvi, ki dokazuje obstoj in vrsto delovhega razmerja oz. deleZ dela na operaciji
in naloge v okviru le-te ter viSino place, ki je bila uporabljena za izracun;

aneks ali sklep za dodelitev osebe na operacijo ali imenovanje v projektno skupino, ki dolo¢a
deleZ dela na operaciji in naloge v okvire le-te;

sklep/odreditev za pripravljenost za delo na domu in nadurno delo na operaciji ter porocilo o
opravljenem nadurnem delu ali pripravijenosti za delo na domu (kadar se uveljavlja samo
pripravljenost ali nadurno delo);

¢asovnica (Priloga 1);

izpis iz evidence ur;

obracunski list stroSkov dela (Priloga 2);

druga dokazila, dolo¢ena s pogodbo o izvajanju operacije ali razpisno dokumentacijo;

dokazila o izplacilu (kadar so zahtevana v pogodbi o izvajanju operacije ali z razpisno
dokumentacijo).

2.1.2.2 Stroski dela na podlagi dejanskih stroskov dela

Stroski dela na podlagi dejanskih stroskov dela se uporabljajo, €e je tako dolo¢eno v razpisni
dokumentaciji javnega razpisa.

Upravi€eni stroski dela so:

— plaa z vsemi pripadajoCimi davki in prispevki delavca in delodajalca, vkljuéno z delovno

uspednostjo skladno z zakonodajo, ki ureja delovna razmerja v posameznih sektorjih in je za

delodajalca zakonska obveza;

povracila stroSkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela, stroSek

nadomestila za uporabo lastnih sredstev pri delu na domu);

povracila in nadomestila (npr. boleznine do 30 dni), ¢e delodajalec ne povrne stroskov dela iz

drugih virov;

drugi osebni prejemki v skladu z veljavno zakonodajo (npr. regres, sorazmerni delez

odpravnine v skladu z 79. ¢lenom ZDR-1, ipd., v primeru delnega dela na operaciji v

sorazmernem delezu);

— jubilejne nagrade v skladu z veljavno zakonodajo (Ce je za delodajalca zakonska obveza, v
primeru delnega dela na operaciji v sorazmernem delezu);

— dodatki oz. povracila, doloCeni z zakonodajo ali kolektivhimi pogodbami pri napotitvah
delavcev na delo v tujini;

— premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja in obveznega dodatnega

pokojninskega zavarovanja (Ce je za delodajalca zakonsko obvezno) ter prispevki za

poskodbe pri delu;

pripravljenost za delo na domu;

nadurno delo v skladu z zakonodajo, ki ureja delovna razmerja.

Stroski, ki niso upraviceni do financiranja, so:

— prispevki za druge zavarovalne premije, ki niso zakonsko doloCene, kot npr. Zivljenjska,
nezgodna in druga zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in pokojninsko zavarovanje,
prostovoljno zavarovanje;

odpravnine (razen v primerih iz Cetrte alingje prejSnjega odstavka);

solidarnostne pomodi;

razlicne bonitete;

— letne stimulacije in druge nagrade;

— jubilejne nagrade (ko niso zakonsko obveznost, glede na sektor in kolektivno pogodbo);

— vsa ostala povracila, ki jih prejme delodajalec iz drugih virov (povracilo za nego in spremstvo,
povracilo za udelezbo zaposlenega na krvodajalstvu);

Clanarine v stanovskih zdruzZenjih in zbornicah, vkljuéno s ¢lanarinami v sindikalnih zdruZenijih.
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Upraviceni so tudi zakonsko dolo€eni dodatki, ki jih delodajalci morajo izpla€ati delavcem oz. dodatki,
dolo€eni s kolektivnimi pogodbami. Kadar je to primerno, se lahko vklju€i vse prispevke, ki jih obi¢ajno
krije delodajalec, vendar ne sme vkljuCevati stimulativnih placil ali shem soudeleZzbe pri dobicku.
Dajatve, davki ali stroSki (zlasti neposredni davki in prispevki za socialno varnost iz plac), ki izhajajo iz
operacij, predstavljajo upravi¢ene strodke le, ¢e jih dejansko in dokonéno nosi upravic¢enec.

V primeru stroSkov dela napotitev oseb za delo v tujini in podobno lahko upravi¢eni stroski vkljuCujejo
kritje predpisanih obveznosti in drugih upravi¢enih stroskov v zvezi s placo.

Oseba lahko uveljavlja na operaciji poleg rednega dela, tudi nadurno delo in pripravljenost za delo na
domu, le ¢e je povezano z izvajanjem operacije, ali samo nadurno delo ali pripravljenost za delo na
domu - skladno z veljavno nacionalno zakonodajo.

V primeru, da oseba dela na operaciji le del delovnega €asa, se stroSek obraCuna v sorazmernem
delezu, z upoStevanjem obsega opravljenega dela. Osnova za dolo€anje upravi¢enih stroSkov je
mesecno Stevilo opravljenih ur na operaciji, ki je razvidno iz ¢asovnice. Izjema je stroSek nadurnega
dela (kjer je upravi¢ena visina razvidna iz porocila o opravljenem delu preko polnega delovnega Casa
oziroma podobnega dokumenta), ki je pripravljen na podlagi sklepa, s katerim se osebi odredi
opravljanje dela preko polnega delovnega Casa ter iz izpisa iz informacijskega sistema za registracijo
delovnega Casa.

Dokazila o zaposlitvi in opravljenem delu:

— izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi (za nove
zaposlitve oseb, financiranih iz programa za potrebe operacij) — Priloga 5;

— pogodba o zaposlitvi in pripadajoli aneksi, vezani na spremembe, ki vplivajo na upravi¢ene
stroske dela;

— sklep/odlocba za delo na operaciji aliimenovanje v projektno skupino (Ce je smiselno);

— sklep/odreditev pripravljenosti za delo na domu in nadurno delo ter delo na domu (kadar se
nanasa na delo na operaciji);

— porocilo o opravljenem nadurnem delu ali pripravljenosti za delo na domu;

— Casovnica (Priloga 1);

— izpis evidence ur, razen v primerih, kjer skladno z zakonodajo ni obveze za beleZzenje delovnega
Casa.

Dokazila o viSini izplagil:

— placilni ali obracunski list za posamezen mesec;

— individualni REK in skupni REK-O obrazec ter dokazilo o placilu (izpis iz TRR o placilu davkov in
prispevkov FURS-u, o placilu zdravstvenega zavarovanja);

— dokazilo o pladilu (izpis iz TRR o placilu place in drugih stroSkov dela za posameznega
zaposlenega);

— obvestilo/dokazilo o priznani viSini refundacije bruto nadomestil place, kadar so nadomestila
delodajalcu povrnjena iz drugih virov (npr. nega, spremstvo, odsotnost od dela nad 30 dni,
krvodajalstvo).

2.2 Potni stroski (B)

2.2.1 Povracila sluzbenih poti za osebe na operaciji

Povracdila za stroSke, povezane s sluzbenimi potmi v Sloveniji ali tujini, ki nastanejo zaradi potreb
izvajanja aktivnosti, povezanih z operacijo, lahko upravi¢enci uveljavljajo za osebe, ki imajo pri njem
sklenjeno pogodbo o zaposlitvi in za zunanje sodelavce na operaciji.

Za zunanje sodelavce na operaciji je potrebno stroSke prevoza v drzavi ali v tujini, stroSke kotizacij,
nastanitev in podobne stroSke vkljuciti v pogodbo (podjemna ali avtorska pogodba), ki je sklenjena z
njimi, in se izraCunajo na podlagi pravil, ki jih dolo€a slovenska zakonodaja.

Potni stroski so upraviCeni na podlagi dejansko nastalih stroSkov. Stopnje povracila temeljijo na
najcenejSi obliki javnega prevoza oz. ¢asovni in ekonomski smotrnosti izbire prevoznega sredstva.
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Letalski prevozi se praviloma dovolijo samo za sluzbene poti, daljSe od 800 km (povratno potovanje),
ali ko geografska oddaljenost namembnega kraja ali okrnjene povezave med kraji upraviuje
potovanje z letalom. Hraniti je treba vstopne kupone. V primeru prevoza z lastnim vozilom se stroski
obi¢ajno povrnejo na podlagi cen uporabe javnega prevoza ali na podlagi stopenj kilometrine v skladu
z objavljenimi uradnimi pravili oz. stopenj kilometrine, ki jih uporablja upravi¢enec.

Pravilo je, da je treba izbrati najbolj ekonomi¢en nacin prevoza in bivanja. Dnevnice za poti in
nastanitev so upravien stroSek, Ce jih upraviCenec dejansko izplaca zaposlenim in zunanjih
izvajalcem.

Ce oseba potuje s svojim vozilom, se lahko stro$ki za prevoz priznajo skladno z veljavno zakonodajo
za javni sektor oziroma zasebni sektor, vezano na povracila stroSkov sluzbenih poti.

Potni stroski so upraviCeni na podlagi dejansko nastalih stroSkov, kamor spadajo dnevnice, stroSki
nastanitve, parkirnine, potni stroski lokalnega (vklju¢no s taksiji) in mednarodnega prometa doma in v
tujini ter kotizacija za udeleZbo na dogodkih. ViSina dnevnice je opredeljena v skladu z nacionalno
zakonodajo in predstavlja izklju¢éno nadomestilo za prehrano. Izjema velja v primerih (npr. lokalno
zaposleni na diplomatskih predstavnistvih ali konzulatih), kjer nacionalna zakonodaja dolo¢a drugacen
nacin obrauna. Vsi ostali potni stroski so upravi¢eni na podlagi dokazil o nastalih stroskih in izdatkih.

StroSek nakupa tedenske/desetdnevne vinjete je lahko upravi¢en le v primeru, ko je namenjen
izkljuéno sluzbeni poti, povezani z operacijo (letne, polletne in mese€ne vinjete praviloma niso
upravicCen stroSek, razen v primerih, ko je nakup vinjete za daljSe obdobje zaradi vecjega Stevila poti v
daljSih ¢asovnih obdobjih gospodarnejSi od nakupa tedenske/desetdnevne vinjete).

StroSki amortizacije in drugi stroski vzdrzevanja uporabe sluzbenih vozil niso upravieni do
financiranja.

Za vsako osebo in vsako potovanje posebej se predloZi pravilno izpolnjen potni nalog z vsemi dokazili
o nastalih stroskih (hotelski racun, vozovnica itd.). Potovanje in njegov namen morata biti razvidna tudi
v Casovnici osebe (Priloga 1), ki uveljavlja potne stroske.

Dokazila (potni nalog):

— pravilno izpolnjen potni nalog, vkljuéno z obraunom potnih stroskov, s priloZenimi vsemi racuni
oz. dokazili za nastale stroske (hotel, vozovnica, placilo parkirnine, cestnina, tunelnina, vstopni
kuponi itd.);

— izpis razdalje med kraji za obracun kilometrine na podlagi spletne aplikacije, ki jo organizacija
obi¢ajno uporablja;

— dokazila o namenu in udelezbi (vabilo, zapisnik, lista prisotnosti —Priloga 6, porocilo o sluzbeni
poti itd.);

— dokazilo o izplacilu potnih stroSkov.

Druga dokazila, povezana s sluzbeno potjo:

— racun za nakup letalske karte, postopek za sklenitev pravne podlage, pravna podlaga za izdajo
raCuna ali izkaz ekonomskega in/ali optimalnega izbora, morebitna druga dokazila (vstopni
kuponi itd.) in dokazila o placilu;

— racun za kotizacijo za udeleZzbo na dogodku, pravna podlaga za izdajo raCuna in dokazilo o
pladilu;

— druga dokazila, postopki za sklenitev pravnih podlag, pravne podlage, racuni;

— dokazila o pla€ilu.

2.2.2 Povracilo stroSkov vabljenim udelezencem sestankov operacij, izobrazevanj in
usposabljanj

Vabljeni udeleZzenci sestankov operacij, izobrazevanj in usposabljanj so upraviCeni do povracila
stroSkov v primeru, ko je vsebina povezana s cilji, namenom in aktivhostmi operacije, kar je razvidno iz
programa ali vabila. Gre za povracilo stroSkov osebam, ki z upravi¢encem nimajo sklenjene pogodbe
o rednem, pogodbenem delovnem razmerju ali pogodbe o izvedbo storitve.
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V primeru povracila stroSkov, ki jih imajo vabljeni udelezenci predavanj, delavnic, izobraZevan; ali
usposabljanj je potrebno strodke, ki bodo predmet povracila predhodno dogovoriti v pisni obliki in se
izraCunajo na podlagi pravil, ki jih dolo¢a slovenska zakonodaja.

Potni stroSki so upraviCeni samo na podlagi dejansko nastalih stroSkov, pri ¢emer je potrebno
upostevati, da se izbere najbolj ekonomicen nacin prevoza. Temeljijo na najcenejSi obliki javhega
prevoza oz. Casovni in ekonomski smotrnosti izbire prevoznega sredstva. Letalski prevozi se
praviloma dovolijo samo za sluzbene poti, daljSe od 800 km (povratno potovanje), ali ko geografska
oddaljenost ali okrnjene povezave med kraji upravi€ujejo potovanje z letalom. V primeru prevoza z
lastnim vozilom se stroSki kilometrine obradunajo na podlagi stopenj kilometrine, ki jih obicajno
uporablja upravi¢enec. lzracun kilometrov se naredi na podlagi spletne aplikacije, ki jo organizacija
obi¢ajno uporablja za ta namen. V primeru prevoza s sluzbenim vozilom se povrne stroSke na podlagi
internih veljavnih cenikov ali stroSkovnikov za kalkulacije, ki jih uporablja upravi¢enec.

Visina dnevnic je opredeljena v skladu s slovensko nacionalno zakonodajo, ki jo uporablja
upravicenec, Ki je nosilec operacije.

Dokazila za povracilo stroSkov:

— pisni dogovor;

— vabilo za sestanek operacije, izobraZevanje in usposabljanje;

— izpolnjen obrazec za povracilo (Ce je tako dogovorjeno);

— ustrezna dokazila (racuni), ki so predmet povracila in dokazujejo upravi¢enost stroskov;

— dokazila o izvedbi dogodka (porocilo o dogodku, seznam prisotnosti, potrdilo o udelezbi itd.);
— dokazilo o pladilu.

2.2.3 Povracilo stroskov tujim predstavnikom in delegatom za aktivnosti na podro¢ju vracanja
tujcev

Do povracila stroSkov so upravi€eni tuji predstavniki v povezavi z aktivhostjo vracanja tujcev
(identifikacijski postopki, izdaja ustreznih potovalnih dokumentov itd.). To so povracila stroSkov
osebam, ki z upravi€encem nimajo sklenjene pogodbe o rednem, pogodbenem delovnem razmerju ali
pogodbe o upravljanju storitev.

S tujimi predstavniki in delegati se v pisnem dogovoru opredeli stroSke, ki so predmet povracila in
nacin povracila.

Stroski temeljijo na najcenejSi obliki javnega prevoza oz. €asovni in ekonomski smotrnosti izbire
prevoznega sredstva. Letalski prevozi se praviloma dovolijo samo za sluzbene poti, daljSe od 800 km
(povratno potovanje), ali ko geografska oddaljenost ali okrnjene povezave med kraji upraviCujejo
potovanje z letalom. V primeru prevoza z lastnim vozilom se stroski kilometrine obracunajo na podlagi
stopenj kilometrine, ki jih obi¢ajno uporablja upraviCenec. IzraCun kilometrov se naredi na podlagi
spletne aplikacije »Google Maps«. V primeru prevoza s sluzbenim vozilom se povrne stroSke na
podlagi internih veljavnih cenikov ali stroSkovnikov za kalkulacije, ki jih uporablja upravi¢enec.

Visina dnevnic za sluzbeno potovanje se dolo¢a ob upostevanju pravil »Current per diem rates«? in
Uredbe Sveta (ES, EURATOM) 1066/2006 - o prilagoditvi lestvice za sluzbene poti uradnikov in drugih
usluzbencev Evropskih EU v drzavah ¢lanicah od 1. julija 2006 (27. 6. 2006) in naslednje verzije, ki
tudi dolo¢a zgornjo mejo stroSka za hotel.

Dokazila za povracilo stroSkov:

— pisni dogovor;

— izpolnjen obrazec za povradilo;

— ustrezna dokazila, ki so predmet povracila in dokazujejo upravi€enost stroskov;
— dokazilo o pla€ilu oz. povracilu sredstev predstavnikom;

— izjava osebe, da stroSkov ne uveljavlja iz drugih virov.

2 https://www.per-diems.info/
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2.2.4 Stroski udelezbe na usposabljanjih

Do povrac€ila stroSkov zaradi udeleZbe na usposabljanju so upravi¢eni usluzbenci, ki jin delodajalec
napoti. To so povracila stroSkov za usluzbence, ki imajo z upraviéencem sklenjeno pogodbo o rednem
delovnem razmerju in je usposabljanje povezano s cilji operacije.

Dokazila za povracilo stroSkov:

— odlo¢ba ali drug dokument, ki izkazuje napotitev;

— program, potrdilo udelezbi (Ce jih izvajalec izda) in porocilo o udelezbi;

— ustrezna dokazila (racuni), ki so predmet povracila in dokazujejo upravi¢enost stroskov;
— dokazilo o pladilu.

2.3 Oprema in neopredmetena sredstva (C)

2.3.1 Nakup opreme in neopredmetenih sredstev

Stroski in izdatki, povezani z nakupom opreme, so upraviceni, ¢e so bistveni za izvajanje operacije.
Oprema mora imeti tehni¢ne znacilnosti, ki jih zahteva operacija, veljavna merila in standardi.

V primerih, ko to dopusca specificnost operacije in je nakup opreme neposredno povezan s cilji ter
namenom operacije, je upraviena polna nabavna cena. V nasprotnem primeru je upravi¢en le del
stroSkov, za kar se izdela klju¢ za delitev stroSkov, ki mora temeljiti na dejanskih in preverljivih
podatkih (statisti¢nih, histori¢nih, itd.)

Pri nakupu opreme pri operacijah neposredne dodelitve se upoSteva veljavha Uredba o enotni
metodologiji za pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije na podrod¢ju javnih financ.

Oprema se lahko uveljavlja na podlagi amortizacije. Kadar je oprema kuplijena v Casu trajanja
operacije, se upravi¢en deleZ amortizacije izraCuna na podlagi dejanske uporabe za namene operacije
in amortizacijske stopnje. Pri izraCunu amortizacije se upoSteva nacionalne racunovodske standarde
in pravila, pri Cemer morajo biti izdatki vklju€eni v bilanco stanja in seznam osnovnih sredstev.

Oprema, ki je bila kupljena pred trajanjem operacije iz lastnih sredstev upravi€enca in ne iz sredstev
EU ter se uporablja za namene operacije, se lahko upravi¢i na podlagi amortizacije. Celotni stroski
amortizacije so upravi€eni, kadar je trajanje operacije enako ali daljSe kot amortizacijska doba in se
oprema uporablja zgolj za potrebe operacije. Amortizacija se obraCunava proporcionalno v vsakem
ustreznem periodi€énem porocilu. Stroski amortizacije sredstev nikoli ne morejo preseci nabavne
vrednosti opreme ali neopredmetenih sredstev.

Nakup rabljene opreme ni upravi¢en stroSek, razen v primeru naslednijih izjem:

- nakup obnovljene (t.i. refurbished) IKT opreme, ki kot nova ni bila financirana iz EU sredstev
(iz kateregakoli vira EU financiranja), cena obnovljene opreme ne presega cene za novo
opremo ter so zagotovljeni zakonsko predpisani garancijski pogoji oziroma vsaj 1 letno
jamstvo.

- Nakup obstojeCe infrastrukture in omrezij elektronskih komunikacij, skladno z Zakonom o
elektronskih komunikacija (ZEKom-2) in Uredbo o uporabi javnih sredstev za gradnjo
visokozmogljivih fiksnih Sirokopasovnih omrezij oziroma nadgradnjo obstojecih fiksnih omrezij,
gradnjo mobilnih omrezij 5G, gradnjo zalednih omrezij in za spodbujanje povezljivosti Uradni
list RS, §t. 24/24, prvi odstavek 4. ¢lena.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odlo€itvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba ali naro€ilnica (z morebitnimi prilogami in finanénimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajofo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
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za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— racun (navedba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih naprav natanéna specifikacija
posameznih komponent, ki sestavljajo celoto, €e je v pogodbi predvideno);

— dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavljenih naprav (za
dobave iz EU: dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz: dobavnica, evropski uvozni list,
tovorni list — Ce je v pogodbi predvideno);

— prevzemnica/prevzemni zapisnik/komisijski zapisnik;

— dokazilo, da je kupljena oprema nova (razvidno leto izdelave — garancije, certifikati, tehnic¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev — Ce je v pogodbi predvideno);

— druga morebitna dokazila zahtevana s pravno podlago;

— Ce je primerno, klju¢ za izraCun upravi¢enega deleza stroSkov;

— dokazilo o placilu;

— fotografija opreme iz katere je razviden emblem EU ter trajne table ali panoja (kadar je to
zahtevano);

— izpis iz registra osnovnih sredstev, iz katerega je razvidna serijska Stevilka, inventarna Stevilke in
lokacija osnovnega sredstva.

V primeru amortizacije so dodatna dokazila:

— izpis iz registra osnovnih sredstev za sredstva, ki se amortizirajo in so predmet financiranja;

— predstavljena metodologija izracuna amortizacije za obdobje financiranja operacije in nacina
obraunavanja;

— izjava, da je nakup opreme financiran iz lastnih sredstev in da je amortizacija obracunana v
skladu z veljavno zakonodajo.

Stroski in izdatki povezani z nakupom neopredmetenih sredstev, ki vkljuCujejo nematerialno
premozenje, pridobitev patentov, licenéne programske opreme ali pridobitev drugih neopredmetenih
osnovnih sredstev, so upraviceni do financiranja, ¢e so nacrtovani v programu AMIF, programu SNV
ali programu IUMV, prijavi operacije ter so skladni z namenom in cilji operacije.

V primerih, ko to dopus¢a specificnost operacije in je nakup neopredmetenih sredstev neposredno
povezan s cilji ter namenom operacije, je upraviCen izdatek polna nabavna cena. V nasprotnem
primeru je upravi¢en del stroSkov, za kar se izdela klju¢ za delitev stroSkov, ki mora temeljiti na
dejanskih in preverljivih podatkih (statisti¢nih, histori¢nih, itd.).

Neopredmetena sredstva se lahko uveljavlja na podlagi amortizacije na enak nacin in pod enakimi
pogoji, kot to velja za opremo.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odloCitvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba ali naro€ilnica (z morebitnimi prilogami in finanénimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila;

— izpis iz registra osnovnih sredstev, iz katerega je razvidna serijska Stevilka, inventarna Stevilke in
lokacija osnovnega sredstva;

— dokazilo o pladilu.

2.3.2 Najem ali zakup opreme in neopredmetenih sredstev

Izbira med zakupom, najemom ali nakupom mora vedno temeljiti na najbolj ekonomiéni resitvi. Ce
zakup ali najem zaradi kratkotrajnosti operacije ali hitre amortizacije opreme ali neopredmetenih
sredstev nista mozZna, je sprejemljiv nakup in so stroSki, povezani z amortizacijo, kakor je opisano v
prejsSnji tocki, upraviCeni na podlagi nacionalnih pravil o amortizaciji.
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Stroski in izdatki, povezani z najemom ali zakupom opreme, so upravi¢eni do financiranja ob
upostevanju nacionalne zakonodaje in prakse ter trajanja najema ali zakupa za namene in ¢as trajanja
operacije. Znesek, upraviCen za zakup, je tisti, ki ga zakupnik plata zakupodajalcu in je dokazan s
potrienim racunom ali knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti. Zakupnik mora predvsem
dokazati, da je bil zakup oz. najem stroSkovno najbolj u€inkovit nacin za uporabo opreme.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odloCitvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba ali naro€ilnica (z morebitnimi prilogami in finan¢nimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbam, z vso pripadajoco dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— racun (navedba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih naprav natanéna specifikacija
posameznih komponent, ki sestavljajo celoto, €e je v pogodbi predvideno);

— dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavljenih naprav (za
dobave iz EU: dobavnica, tovorni list; e gre za uvoz: dobavnica, evropski uvozni list, tovorni list —
Ce je v pogodbi predvideno);

— prevzemnica/prevzemni zapisnik/komisijski zapisnik;

— dokazilo, da je oprema nova (razvidno leto izdelave — garancije, certifikati, tehnic¢ne specifikacije,
potrdila proizvajalcev — e je v pogodbi predvideno);

— druga morebitna dokazila zahtevana s pravno podlago;

— Ce je primerno, klju¢ za izraCun upravi¢enega deleza stroSkov;

— dokazilo o pladilu.

Izdatki za zakup ali najem neopredmetenih sredstev, ki vkljuCujejo nematerialno premozenije,
pridobitev patentov, licenéne programske opreme ali pridobitev drugih neopredmetenih osnovnih
sredstev, so upravieni do financiranja, ¢e so nacrtovani v programu AMIF, programu SNV ali
programu IUMV, prijavi operacije ter so skladni z namenom in cilji operacije.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odlo€itvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba ali narocilnica (z morebitnimi prilogami in finan¢nimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila;

— dokazilo o pladilu.

2.3.3 Vzdrzevanje opreme in neopredmetenih sredstev

VzdrZevanje opreme in neopredmetenih sredstev je upravi€eno, ¢e je nacrtovano v prijavi operacije in
je povezano s cilji operacije.

V primeru, da se oprema in neopredmetena sredstva, ki so predmet vzdrZzevanja v operaciji, ne
uporabljajo samo za doseganije ciljev operacije ali programa AMIF, programa SNV ali programa IUMV,
je upraviCen le delez, ki ustreza uporabi za namene operacije na podlagi izdelanega klju¢a delitve
stroskov.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upravicenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odloCitvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba, iz katere je razviden Cas trajanja vzdrZzevanja, opredelitev stroSkov, ki so vkljuéeni v
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znesku vzdrzevanja, in vrednost pogodbe (z morebitnimi prilogami in financnimi zavarovanii);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— Ce je primerno, klju¢ za izraGun upravienega deleza stroSkov;

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila;

— dokazilo o plailu.

2.4 Nepremicnine (D)

V primeru nakupa, gradnje, prenove, najema ali vzdrzevanja nepremicnin imajo nepremicnine, stavbe
in zgradbe tehni¢ne znadilnosti, ki jih zahteva operacija, in so skladne z veljavnimi merili in standardi.

Pred zaletkom izvajanja posega, ki lahko pomembno vpliva na okolje, je treba izvesti presojo
njegovih vplivov na okolje in pridobiti okoljevarstveno soglasje. Za dolo€ene vrste posegov v okolje
je namre¢ zaradi njihove velikosti, obsega, lokacije ali drugih znacilnosti, ki lahko vplivajo na okolje,
presoja vplivov na okolje obvezna.

V predhodnem postopku se ugotovi, ali je za nameravani poseg v okolje treba izvesti presojo vplivov
na okolje in pridobiti okoljevarstveno soglasje.

V zvezi z nepremininami in nakupom nepremicnin se uporabljajo zlasti Stvarnopravni zakonik, Zakon
o zemljidki knjigi, Zakon o evidentiranju nepremicnin, Zakon o urejanju prostora, Zakon o stvarnem

in na njihovih podlagah sprejeti podzakonski akti.

Davek na promet z nepremi¢ninami, strodki posredovanja, tj. nepremi¢ninskega agenta, stroski notarja
in odvetnika, drugi stroSki pravnih storitev, stroSki geometra ter stroSki vpisa v zemljiSko knjigo in
kataster stavb in zemljiS¢ niso upravien stroSek.

2.4.1 Nakup zgradb, gradnja ali prenova

Kadar je pridobitev nepremicnin bistvena za izvajanje operacije in jasno povezana z njenimi cilji, sta
nakup nepremicnin, tj. Ze zgrajenih zgradb, ali gradnja nepremi¢nin upravi¢ena do financiranja pod
spodaj navedenimi pogoji in brez poseganja v uporabo strozjih nacionalnih predpisov.

V primeru nakupa velja, da:

— se pridobi potrdilo neodvisnega pooblas¢enega cenilca ali ustrezno poobladenega uradnega
organa, ki ugotovi, da nakupna cena ne presega trzne vrednosti (gospodaren nakup), in bodisi
potrdi, da so nepremicnine v skladu z nacionalnimi predpisi, bodisi natanéno navede toc¢ke, ki
niso skladne in jih upravi¢enec namerava odpraviti v okviru operacije;

— nepremi¢nine niso kupljene s sredstvi EU kadar koli pred izvajanjem operacije.

V primeru gradnje in prenove velja, da:

— so pridobljena vsa dovoljenja za gradnjo nepremicnine, razen v primeru gradnje po FIDIC
rumeni knjigi;

— uposteva se veljavna Uredba o enotni metodologiji za pripravo in obravhavo investicijske
dokumentacije na podrocju javnih financ (to ne velja za zasebni sektor);

— uposteva se zakonodaja in predpisi s podrocja graditve objektov;

— Ce zemlji5¢e, na katerem bo stavba zgrajena, ni v lasti upravi¢enca, je med upravi¢encem in
lastnikom zemlji5¢a sklenjena pogodba o najemu, pogodba o ustanovitvi stavbne pravice ali
koncesijska pogodba (s trajanjem najmanj 5 let po zaklju€ku operacije);

— izbor izvajalcev je izveden skladno s postopki javhega naro€anja, ¢e je upravi¢enec naro¢nik
po zakonu, ki ureja javno naro€anje ali Zakonom zunanjih zadevah ali Zakonom o stvarnem
premoZenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti, kadar je to relevantno.

Nepremicnine se morajo uporabljati izkljuéno za namen, naveden v operaciji, za obdobje najman;j petih
let po datumu zaklju¢ka operacije.
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Upravi€en je le tisti delez amortizacije, ki ustreza trajanju uporabe za namene operacije in stopniji
dejanske uporabe za namene operacije. Amortizacija se izracuna v skladu z nacionalnimi
racunovodskimi pravili, pri ¢emer morajo biti izdatki vklju€eni v bilanco stanja ali seznam osnovnih
sredstev. Amortizacija se obraCunava proporcionalno v vsakem ustreznem periodi€cnem porocilu.
Stroski amortizacije sredstev ne morejo preseci njihove nabavne vrednosti.

V okviru izdatkov za nakup nepremicnine davek na nepremicnine ni upravi¢en stroSek.

Izdatki za gradnje lahko vklju€ujejo pladila za vse dejavnosti v zvezi s pripravo in izvedbo gradbenih
del, vkljuéno s projektno in investicijsko dokumentacijo.

Dokazila v primeru nakupa nepremicnin:

dokumentacija o postopku oddaje javnega naroCila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naro€anje oz. dokumentacija skladna z zakonodajo s podro¢ja pridobivanja stvarnega
premoZenja oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odloCitvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

kopija overjene kupoprodajne pogodbe v obliki notarskega zapisa oz. v drugih primerih s
podpisom, overjenim pri notarju, tako da je primerna za vknjiZzbo v zemljiSko knjigo oz. kopija
dokumentacije, ki je na podlagi predpisov drzave sprejemnice podlaga za vknjizbo lastninske
pravice na kupca;

izpis iz zemljiSke knjige, ki v ¢asu predlozitve zahtevka za izplacilo oz. zahtevka za povracilo ne
sme biti starejSi od enega meseca, in iz katerega je razvidno, da je predlog vioZen oziroma
potrjen in da ni nobenega drugega predloga za vpis v zemljiSko knjigo, ki bi imel prednostni vrstni
red in bi predlagatelju onemogocal vknjiZzbo lastninske pravice brez bremen;

izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da za zgradbo, ki je predmet nakupa,
v zadnjih desetih letih ni bilo dodeljenih javnih nepovratnih sredstev ali nepovratnih sredstev EU,
ki bi pomenila dvojno financiranje;

fotografija nepremicnine in trajne table ali panoja;

dokazilo o placilu kupnine.

Dokazila v primeru gradnje ali prenove nepremicnin:

dokazilo o lastnistvu zemljiS¢, kopija sklenjene pogodbe o najemu, pogodbe o ustanovitvi stavbne
pravice ali koncesijske pogodbe;

gradbena dovoljenja;

dokumentacija v postopku oddaje javhega narocila, €e je upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. dokumentacija,
zahtevana v odlocitvi o podpori ali pogodbi o izvajanju operacije;

pogodba o gradbenih delih (z morebitnimi prilogami in financnimi zavarovaniji);

morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajo€o dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

potrjene posamezne gradbene situacije (racuni s specifikacijami opravljenih dejavnosti in
porablijenega materiala);

kon¢no porocilo/kon¢na izjava (Ce je v pogodbi predvidena);

uporabno dovoljenje ali potrdilo o prevzemu;

fotografija nepremicnine in trajne table ali panoja;

dokazilo o pladilu situacij.

Dodatna dokazila v primeru uveljavljanja stroSkov amortizacije:

izpis iz registra osnovnih sredstev za sredstva, ki se amortizirajo in so predmet financiranja;
predstavljena metodologija izrauna amortizacije za obdobje financiranja operacije in nacina
obraunavanja;

izjava, da je nakup financiran iz lastnih sredstev in da je amortizacija obracunana v skladu z
veljavno zakonodajo.

2.4.2 Najem

Najem nepremicnin je upravic¢en do financiranja v ¢asu trajanja operacije, ¢e obstaja jasna povezava
med najemom in cilji zadevne operacije ter nepremiénine niso bile kupljene s sredstvi EU.
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Nepremicnine, ki se ne uporabljajo samo za izvajanje operacije, so upravic¢ene do sredstev le v delezu,
ki ustreza uporabi za namene operacije.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odlo€itvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— najemna pogodba, iz katere je razviden Cas trajanja najema, specifikacija najetih prostorov,
opredelitev stroskov, ki so vklju€eni v znesku najemnine, in vrednost pogodbe (z morebitnimi
prilogami in finan¢nimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— Ce je primerno, klju¢ za izraCun upravi¢enega deleza stroSkov;

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi;

— dokazilo o pladilu.

2.4.3 Vzdrzevanje nepremicnin

Vzdrzevanje nepremicnin je upravi¢eno do financiranja, e obstaja jasna povezava med vzdrzevanjem
in cilji zadevne operacije. Nepremi¢nine se uporabljajo samo za izvajanje operacije. V nasprotnem
primeru je upravi¢en samo tisti deleZ stroSkov, ki ustreza uporabi za namene operacije.

Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odloCitvi o podpori ali pogodbi o
izvajanju operacije;

— pogodba, iz katere je razviden Cas trajanja vzdrZzevanja, opredelitev strodkov, ki so vkljuéeni v
znesku vzdrzevanja, in vrednost pogodbe (z morebitnimi prilogami in finanénimi zavarovanii);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— Ce je primerno, klju¢ za izraCun upravi¢enega deleza stroSkov;

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi oz. dobavi blaga;

— dokazilo o pladilu.

2.5 Materialni stroski in storitve (E)

2.5.1 Stroski, povezani z nakupom materiala, blaga in izvedbo storitev

Stroski, ki nastanejo pri nakupu materiala, blaga ali izvedbi storitev, so upravi¢eni, kadar so jasno
opredeljivi, nedvoumno povezani z hamenom in cilji operacije, predstavljajo nujen pogoj za njeno
ucinkovito in pravo&asno izvedbo ter so vnaprej doloeni kot neposredni stroski. Pri tem morajo biti
stroSki nacrtovani v okviru operacije, ustrezno utemeljeni ter skladni z veljavnimi pravili financiranja, ki
so dolo¢ena v pogodbi o sofinanciranju oz. odlocitvi o podpori, razpisni dokumentaciji ter drugih
relevantnih smernicah.

Pod to kategorijo sodijo stroSki potrebni za izvedbo aktivnosti v operaciji kot na primer:

- potroSni material (papir, tonerji, pisarniski material),

- specifiéni materiali za izvedbo strokovnih aktivnosti (npr. laboratorijski material, kemikalije,
drugi pripomocki),

- materiali za izvedbo predstavitev (npr. didakti¢ni materiali),

- manjsi pripomocki, orodja, tehniéni artikli,

- nakup izdelkov, ki se uporabijo ali razdelijo v okviru operacije (npr. promocijski artikli,
tiskovine),

- nakup publikacij, knjig ali licenciranih gradiv potrebnih za izvedbo aktivnosti,

- storitve strokovnjakov (npr. predavatelji, trenerji, analitiki),
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- svetovalne storitve, Studije, ekspertize,

- storitve oblikovanja, graficnega dela, priprave gradiv,
- tiskarske storitve,

— prevajalske storitve,

- IT storitve (npr. programiranje)

- transportne in logisti¢ne storitve,

- storitve Cid€enja, varovanja ali tehni€ne podpore.

Upravi¢enec mora zagotoviti, da so vsi stroski izkazani z ustreznimi finan¢nimi in tehni¢nimi dokazili
(raCuni, dobavnicami, pogodbami, poroCili o izvedbi storitev ipd.), ki omogoCajo sledljivost in
preverjanje utemeljenosti stroska.

V primerih, ko upravi¢enec ni zavezan k uporabi Zakona o javnem naroCanju (ZJN-3), se dokazila,
povezana s postopkom oddaje javnega narocila, ne zahtevajo in zato niso predmet presoje
upravi¢enosti. Vendar pa mora upravi¢enec kljub temu zagotoviti, da je izbira ponudnika izvedena na
pregleden, ekonomicen in strokoven nacin, pri ¢emer se priporo€ajo osnovha preverjanja trga in
dokumentiranje postopka izbire, skladno z dobrimi praksami upravljanja javnih sredstev.

Dokazila za pogodbe in narocilnice:

dokumentacija o postopku oddaje javnega naroCila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odlocitvi o podpori oz. pogodbi o
izvajanju operacije;

pogodba ali naro€ilnica, iz katere je razvidna vrsta blaga ali storitve, dobavni roki, roki za izvedbo,
opredelitev stroSkov in vrednost (z morebitnimi prilogami in finan€nimi zavarovanji);

morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajo€o dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

uradni cenik, ¢e gre za storitve, ki jih opravljajo osebe javnega prava (kadar je smiselno);

racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi oz. dobavi blaga;
dokazilo o pladilu.

Dokazila storitve opravljene po podjemni pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

podjemna pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah);

Casovnica opravljenega dela (kadar je to smiselno);

obracun podjemnega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu podjemnega dela in pripadajocih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

Upravic¢enec namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in porocilo
DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

Dokazila storitve opravljene po avtorski pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

avtorska pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek);

Casovnica opravljenega dela (kadar je smiselno);

obracun avtorskega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

Upravicenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.
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Dokazila za storitve opravljene preko napotnice Studentskega servisa:

napotnica Studentskega servisa;
¢asovnica (priloga 1);

racun Studentskega servisa;
dokazilo o pladilu.

2.5.2 Stroski povezani z organizacijo dogodkov

Med upravi¢ene strodke, povezane z organizacijo dogodkov, posvetov, usposabljanj, delavnic,
projektnih sestankov itd., sodijo zlasti nasledniji stroski:

— najem prostorov in tehniéne opreme,
— prehrana,

— pogostitev med odmori,

— gradiva (u¢na),

— stroski dela predavateljev,

— didakti¢ni material in

— promocijski material.

V primeru, da dogodke organizira javni organ, mora pri tem upoStevati Uredbo o stroskih
reprezentance in interna pravila organa.

Dokazila:

dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila, Ce je upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki
ureja javno naro€anje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
zahtevana v odlocitvi o podpori ali pogodbi o izvajanju operacije;

pogodba ali naro€ilnica, iz katere je razvidna vrsta blaga ali storitve, dobavni roki, roki za izvedbo,
opredelitev stroSkov in vrednost (z morebitnimi prilogami in finanénimi zavarovanii);

morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajo€o dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

uradni cenik, ¢e gre za storitve, ki jih opravljajo osebe javnega prava (kadar je smiselno);

racun ali interni racun ter skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi oz.
dobavi blaga;

dokazila o izvedbi dogodka (lista prisotnosti — Priloga 6, odlocba o izvedbi usposabljanja, porocilo
0 usposabljanju, potrdilo o udelezbi itd.);

dokazilo o pladilu.

Dokazila za stroSke dela predavateljev — delo po podjemni pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

podjemna pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah);

Casovnica opravljenega dela (kadar je to smiselno);

obracun podjemnega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu podjemnega dela in pripadajocih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnhega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

Upravicenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

Dokazila za stroSke dela predavateljev - delo po avtorski pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

avtorska pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek);

Casovnica opravljenega dela (kadar je smiselno);

obracun avtorskega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
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obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

Upravicenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

Dokazila za storitve opravljene preko napotnice Studentskega servisa:

napotnica Studentskega servisa;
¢asovnica (priloga 1);

racun Studentskega servisa;
dokazilo o pladilu.

2.5.3 Stroski storitev za ciljne skupine

Ta kategorija vsebuje stroSke storitev za namene zagotavljanja pomoci osebam iz ciljnih skupin
(drzaviljani tretjih drzav, prosilci za mednarodno za$€ito in osebe z mednarodno zaséito) kot
primeroma:

— stroski in izdatki prevajanja in tolmacéenja;

— stroski in izdatki pravnega zastopanja;

— stroski in izdatki pravnega svetovanja in druga podpore v postopkih za mednarodno zascito;
— stroski in izdatki za izvedbo tec¢ajev slovenskega jezika;

— stroski in izdatki zdravstvene oskrbe;

— stroski in izdatki psihosocialne oskrbe.

Dokazila za opravljeno delo po pogodbi:

dokumentacija o postopku oddaje javnega naroCila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, ki izkazuje optimalni izbor na podlagi ve¢ ponudb oz.
dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. zahtevana v odlocitvi o podpori oz. pogodbi o
izvajanju operacije;

pogodba ali naro€ilnica, iz katere je razvidna vrsta blaga ali storitve, dobavni roki, roki za izvedbo,
opredelitev stroskov in vrednost (z morebitnimi prilogami in finan&nimi zavarovanii);

morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajo€o dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi oz. dobavi blaga;
dokazilo o pladilu.

Dokazila za delo po podjemni pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

podjemna pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah);

Casovnica opravljenega dela (kadar je to smiselno);

obracun podjemnega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu podjemnega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnhega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

Upravicenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

Dokazila za delo po avtorski pogodbi:

dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

avtorska pogodba;

dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek);

Casovnica opravljenega dela (kadar je smiselno);

obracun avtorskega dela in individualni REK-O obrazec;

dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
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obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

— UpraviCenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

2.6 Stroski storitev zunanjih izvajalcev (F)

Naceloma morajo biti upravi¢enci sposobni izvesti operacije z lastnimi kadrovskimi kapacitetami, v
dolocenih primerih in pod doloCenimi pogoji (glej tudi tocke 2.6.1, 2.6.2 in 2.6.3) pa je za izvedbo
aktivnosti mogocCe najeti zunanje izvajalce, podizvajalce ali prostovoljce.

Stroski storitev zunanjih izvajalcev so praviloma upraviceni, ¢e so predvideni v razpisni dokumentaciji
javnega razpisa, prijavi operacije ter pogodbi o izvajanju operacije ali odlo€itvi o podpori.

Delo zunanijih izvajalcev ne more biti opredeljeno kot pav8alno placilo v odstotku celotnih stroSkov
operacije oziroma posameznih dejavnosti.

2.6.1 Sklepanje pogodb s podizvajalci

Na sploSno morajo biti upravi¢enci (dodelitev sredstev preko javnega razpisa) sposobni z lastnimi
kadrovskimi kapacitetami izvajati aktivnosti, doloCene znotraj operacij za doseg zastavljenih ciljev, ter
klju€nih aktivnosti operacije ne smejo dati v podizvajanje tretjim o0z. zunanjim osebam. ViSina sredstev
in vsebina aktivnosti, ki se v okviru operacije oddajo v podizvajanje, mora biti jasno navedena v prijavi
operacije, odlocitvi o podpori ali pogodbi o0 izvajanju operacije.

Visina sredstev za podizvajalce ne sme presegati 40 % vseh neposrednih stroSkov proracuna
operacije.

StroSek storitve zunanjega izvajalca je neupravi€en v spodaj navedenih primerih:

— zunanji izvajalec je povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja gospodarske druzbe;

— zakoniti zastopnik upravi€enca ali njegov druzinski ¢lan je kot poslovodja, ¢lan poslovodstva
ali zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca ali neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec
kot 5 % delezu udelezen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega
izvajalca;

— izvajanje storitev vodenja in upravljanja operacij;

— oddajanje del podizvajalcem, ki poveCuje stroSke operacije, ne da bi se pri tem povecala
njegova sorazmerna vrednost;

— podizvajalske pogodbe sklenjene s posredniki ali svetovalci, v katerih je placilo doloceno kot
odstotek skupnega stroSka operacije, razen C&e tako placilo upraviCenec utemelji s
sklicevanjem na dejansko vrednost opravljenega dela ali storitev.

Prav tako je sklepanje podjemnih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi (ali zaposlenimi znotra;j
¢lanic konzorcija) neupravi¢eno. Podizvajalci se v zvezi z vsemi podizvajalskimi pogodbami zavezejo,
da revizijskim in nadzornim organom zagotovijo vse potrebne podatke, povezane z dejavnostmi
podizvajalca.

Dokazila za delo po podizvajalski pogodbi:

— dokumentacija o postopku izbire oddaje javnega narocila, ¢e je upravi¢enec naro¢nik po zakonu,
ki ureja javno naroCanje oz. dokumentacija postopka sklenitve pogodbe oz. dokumentacija
zahtevana v odlocitvi o podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

— podizvajalska pogodba;

— dokazilo o opravljeni storitvi (npr. poroc€ilo o opravljenih storitvah);

— radun;

— dokazilo o pladilu.

Dokazila za delo po pogodbi o opravljanju storitev:
— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
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ureja javno naroCanje oz. dokumentacija o postopku sklenitve pogodbe oz. dokumentacija,
zahtevana v odlocitvi o podpori 0z. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

— pogodba o opravljanju storitev;

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah);

— radun;

— dokazilo o pladilu.

2.6.2 Sklepanje pogodb z zunanjimi sodelavci

Upravi¢enci morajo z lastnimi kadrovskimi kapacitetami izvajati kljuCne aktivnosti doloCene znotraj
operacij za doseg zastavljenih ciljev, lahko pa si pri izvajanju aktivnosti pomagajo z zunanjimi
sodelavci.

Zunanji sodelavci sodijo pod osebje na operaciji in se opredelijo v nhartovanem prorac¢unu, pri éemer
je treba navesti njihove klju¢ne naloge in Stevilo.

Za osebe na operaciji ali druge osebe, ki so pri upravi¢encu v rednem delovnem razmerju, ni mogoce
(hkrati za isto ¢asovno obdobje) uveljavijati tudi stroSkov dela preko drugih oblik dela, kot sta npr.
podjemna oz. avtorska pogodba.

Sklepanje podjemnih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi ali zaposlenimi znotraj clanic
konzorcija je neupraviceno.

Dokazila za delo preko Studentskega servisa:
— napotnica Studentskega servisa;

— Casovnica (priloga 1);

— racun Studentskega servisa;

— dokazilo o pladilu.

Dokazila za delo po podjemni pogodbi:

— dokumentacija o postopku izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlocitvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

— podjemna pogodba;

— dokazilo o opravljeni storitvi (npr. poroc€ilo o opravljenih storitvah);

— Casovnica opravljenega dela (kadar je to smiselno);

— obracun podjemnega dela in individualni REK-O obrazec;

— dokazilo o pladilu podjemnega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnhega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

— UpraviCenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.

Dokazila za delo po avtorski pogodbi:

— dokumentacija postopka izbire in sklenitve pogodbe oz. dokumentacija zahtevana v odlo€itvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije v drugih primerih;

— avtorska pogodba;

— dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek);

— Casovnica opravljenega dela (kadar je smiselno);

— obracun avtorskega dela in individualni REK-O obrazec;

— dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-O
obrazcem v primeru pladila za ve€ oseb. Za osebe javnhega prava je to lahko izpis Racuni,
Odredbe, Placila (DPS-06-22-01) in seznam izplacil DSD po NOSD, kjer je razvidna analitika
operacije, Se posebej kadar se pogodba uveljavlja na ve¢ operacijah.

— UpraviCenec lahko namesto individualnega REK-O kot dokazilo prilozi le skupinski REK-O in
porocilo DSD (POR_DSD1) v pdf obliki.
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2.6.3 Povracilo stroskov prostovoljcev

StroSki za prostovoljce so upravic¢eni do povracila v primeru, da jih uveljavlja organizacija, ki je
najkasneje do oddaje prvega zahtevka za izplacilo vpisana v vpisnik prostovoljskih organizacij in ima s
prostovoljcem sklenjen pisni dogovor o prostovoljskem delu, skladen z dolo€ili Zakona o prostovoljstvu.
Stroski za povracilo morajo biti skladni z nalogami, ki jih je za organizacijo opravil prostovoljec, in
vsebinsko povezani z vsebino prijavljene operacije.

Prostovoljci niso del osebja ali projektne skupine in opravljajo samo pomozZne ali dodatne naloge.

V primeru izplacila nagrad za delo prostovoljcev morajo biti le-te skladne z dolocili Zakona o
prostovoljstvu in vezane na delo na operaciji.

Dokazila za povracilo stroskov, povezanih s prostovoljnim delom:

— dogovor o prostovoljskem delu;

— dokazilo o opravljenem delu, ¢asovnica ali porocilo (skladno z dogovorom o prostovoljskem delu);
— vsiracuni, ki se upostevajo pri povracilu stroSkov;

— dokazilo o izpla€ilu oz. prejemu povracila.

2.7 Posebni stroski v zvezi s ciljnimi skupinami (G)

Za namene dodatne pomocCi so upravi€eni posamezni stroski in izdatki za osebe iz ciljnih skupin
(drzavljani tretjih drzav, prosilci za mednarodno za$c¢ito in osebe z mednarodno zas¢ito ter drugih
morebitnih skupin vklju¢enih v operacije) kot so opisani v nadaljevaniju.

Upravi€ene so zlasti:
— denarne spodbude (npr. Zepnine, gotovinska sredstva) za urejanje zivljenjskih situacij oseb iz
ciljnih skupin,
— gotovinska sredstva za potrebe pomoci osebam iz ciljnih skupin v €asu tranzita oz. spremstva
ali za sekundarni transport po vrnitvi v domovino ter
— povracila strodkov, ki so jih imele osebe iz ciljnih skupin.

Pogoji za presojanje upravi¢enosti so:
— dokazila, da osebe, ki prejmejo to podporo, spodbudo, pomo¢€ oz. povracilo, ustrezajo ciljnim
skupinam v skladu s posebnimi uredbami;
— dokazila, ki izkazujejo izdatek (npr. podpisano potrdilo o prejemu podpore — blagajniski
izdatek).
— dokazila v zvezi s povracili stroSkov (kot so racuni in dokazila o povracilih) ter dokazila, da so
osebe prejele to podporo, spodbudo oz. povradilo.

Za dejavnosti, dogodke, delavnice, usposabljanja ali aktivnosti, pri katerih je potrebna prisotnost oseb
iz ciljnih skupin za doseg zastavljenih ciljev, se lahko nameni manjSe denarne spodbude za udeleZbo
ali pa se povrne potne stroske, v zvezi z udelezbo. Upravi€enec v ta namen vodi seznam z imeni oseb,
¢asom in datumom placila, dokazila o udelezbi (npr. lista prisotnosti) ter zagotovi ustrezno spremljanje,
da se prepreci dvojno financiranje ali zloraba sredstev.

Dokazila:

— dokazila, da prejemniki sredstev ustrezajo ciljnim skupinam;

— seznam oseb, ki so prejele pladilo, s €asom in datumom in namenom (kadar je to smiselno);

— dokazila o namenu in udelezbi (vabilo, lista prisotnosti — Priloga 6 ipd.);

— v primeru povracil — racune, ki so predmet povracila;

— racun oz. racunu enakovredna listina, ki izkazuje izdatek (npr. podpisano potrdilo o prejemu
podpore — blagajniski izdatek).

35



3. POSREDNI STROSKI (H)

Posredni stroSki so stro$ki, ki ob upoStevanju pogojev za upravi¢enost iz poglavja 2 niso opredeljivi kot
posebni stroski in so le posredno povezani z izvajanjem operacije.

Metoda za izracun posredno upravi¢enih stroSkov se doloCi v razpisni dokumentaciji (javni razpis),
opredeli v vlogi na javni razpis ali izbere ob prijavi operacije (neposredna dodelitev) ter potrdi z
odloéitvijo o podpori ali pogodbo o izvajanju operacije.

Izjema so operacije financirane iz operativhe podpore in tehni€na pomo¢, kjer se posredni
stroski (H) ne obracunajo. Prav tako se posredni stroski ne uporabljajo pri operacijah, katerim
upravi¢enost stroSkov narekujejo dodatne uredbe in so pogosto financirane z viSjo stopnjo
financiranja (npr. Uredba ETIAS 2018/1240/EU).

Posredne stroSke operacije se izraCuna na podlagi pavSalne stopnje kot je dolo¢eno v tocki 4.1.1.

Skladno s tem se posredni stroski obvezno uveljavljajo ob vsakem zahtevku za izplacilo oz. povracilo
(vezano na upravi¢ene neposredne stroske).

Upravi€encu ni potrebno prilagati dokazil, ki bi upravicevala nastanek ali pla¢ilo posrednih
upravicenih stroskov (H).

4. POENOSTAVLJENE OBLIKE STROSKOV (I)

Uveljavljanje neposrednih upravicenih stroSkov (ij. dejansko nastalih in placanih upravi¢enih stroSkov,
po potrebi skupaj z amortizacijo) praviloma temelji na dejanskih izdatkih, ki jih spremljajo ustrezne
raCunovodske listine. V ustrezno utemeljenih primerinh je moZna uporaba poenostavljenega
obradunavanja stroSkov. Uporaba poenostavljenih oblik stroSkov se dolo€i Ze v razpisni dokumentaciji
(javni razpis), opredeli v vlogi na javni razpis ali izbere ob prijavi operacije (neposredna dodelitev) ter
potrdi z odlocitvijo o podpori ali pogodbo o izvajanju operacije.

Sredstva programa AMIF, programa SNV in programa IUMV so lahko kombinacija povracila
upravicenih stroSkov, ki jih je upraviCenec dejansko imel pri izvajanju operacij in so plagani, ter
prispevkov v naravi in v obliki amortizacije, posrednih stroskov ali poenostavljenih oblik financiranja, ¢e
obstaja jasna loCenost financiranih aktivnosti ter je zagotovljeno, da ne prihaja do dvojnega
financiranja istih izdatkov. To se zagotovi tako, da vsaka oblika stroSkov pokriva razli¢no kategorijo
upravicenih stroSkov ali, da se uporabi za razli¢ne faze ali aktivnosti operacije.

Uporaba poenostavljenih oblik stroSkov je obvezna za vse operacije, katerih je skupni
prispevek nizji od 200.000,00 EUR.

Visina upravicenih stroSkov, dolo¢enih na podlagi poenostavljenih oblik financiranja se dolo¢i kot ena
izmed spodaj navedenih moZnosti:

(a) na podlagi postene, pravi¢ne in preverljive metode izraCuna, ki temelji na:

— statistiénih podatkih, drugih objektivnih informacijah ali strokovni presoji;
— preverjenih obstoje€ih podatkih posameznih upravi€encey;
— porabi obi¢ajnih praks stroSkovnega racunovodstva posameznih upravi¢enceyv;

(b) skladno s pravili za uporabo ustreznih stroSkov na enoto, pavs$alnih zneskov in pavs$alnih
stopen;j, ki se uporabljajo v politikah EU za podobno vrsto operacij;

(c) skladno s pravili za uporabo ustreznih stroSkov na enoto, pavs$alnih zneskov in pavs$alnih
stopenj, ki se uporabljajo v okviru programov za nepovratna sredstva, ki jih drzava ¢lanica v
celoti financira za podobno vrsto operacije;

(d) pavsalne stopnje in specificne metode, dolo¢ene v uredbah 2021/1147/EU, 2021/1148/EU,
2021/1149/EU ter 2021/1060/EU oziroma na njihovi podlagi;

(e) skladno z delegiranim aktom EK, v katerem so doloCeni stroSki na enoto, pavsalni zneski in
pavsalne stopnje.
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Med poenostavljene oblike sodijo tudi stroSki opisani v poglavju 3 t.j. posredni stroSki ter moznost
uporabe urne postavke za obra¢un dela oseb na operaciji (to¢ka 2.1.1.2).

4.1 Pavsalne stopnje

Financiranje po pavS$alni stopnji se lahko uporablja za izracun katere koli kategorije stroSkov, vendar je
potrebno vnaprej doloditi kategorije strodkov, pavSalne stopnje ter osnovo na podlagi katere bodo
izraCunane.

Za kategorije stroskov, ki se izraCunajo na podlagi pavsalne stopnje, dokazila niso potrebna.

OU ob potrditvi operacije preveri predvsem ustreznost upravi¢enih stroskov, ki predstavljajo osnovo za
izraCun pavSalne stopnje. Morebitno znizanje upravi¢enih strodkov, ki sluZijo kot osnova za izraun
pavsalne stopnje, vpliva tudi na zniZanje upravi¢enih stroSkov povrnjenih po pavs$alni stopniji.

V skladu z Uredbo 2021/1060/EU se brez dodatnih izracunov, ki bi utemeljevali njihovo upravi¢enost
lahko uporabijo v nadaljevanju navedene pav$alne stopnje za izraCun posrednih stroSkov, stroSkov
osebja in preostalih stroSkov.

Kadar predstavljajo osnovo za izradun pav$alne stopnje stroSki osebja, se uporablja naslednja
definicija neposrednih stroSkov osebja: »Neposredni stroSki osebja so stroski zaposlenih (kategorija A),
ki izhajajo iz pogodbe o zaposilitvi, vklju€no s stroski dela po podjemni pogodbi, avtorski pogodbi (npr.
vsebinska priprava avtorskega dela) in stroski dela preko Studentskega servisa (kategorija F)«. V
izraCun ne sodijo strodki za sluzbena potovanja, potni strodki po avtorski pogodbi, stroSki tiska in
oblikovanja ter materiala za pripravo avtorskega dela ipd., kot tudi ne strodki prostovoljnega dela.
Kadar ti stroSki v pogodbah (podjemne in avtorske pogodbe) niso jasno opredeljeni, se kot osnova za
izraCun uporablja le strodke pla¢, kot so opredeljeni v tocki 2.1.

4.1.1 Pavsalne stopnje za izracun posrednih stroskov (H)

Znesek posrednih stroSkov izracun po pavs$alni stopnji za operacijo javhega razpisa ali heposredno
dodelitev se izraCuna kot:

— 7 % delez celotnega zneska neposrednih upravicenih stroskov (poglavje 2) ali

— 15 % delez celotnega zneska neposrednih upravicenih stroSkov osebja (kategorija A in F).

4.1.2 Pavsalne stopnje za izracun stroskov osebja

Neposredni stroSki za osebje pri zadevni operaciji lahko izracunajo po pavsalni stopnji v visini do 20 %
neposrednih stroskov. Pri tem velja, da:
— neposredni strodki te operacije ne vklju€ujejo javnih naro€il gradenj, katerih viSina presega
mejno vrednost iz tocke a) 4. ¢lena Direktive 2014/24/EU (5.186.000 EUR) ter
— osnovo za izraCun predstavljajo samo neposredni stroSki operacije, ki niso predmet javnega
naroCanja.

V primeru uporabe tega nacina izraCuna, mora upraviCenec ob oddaji prijave operacije
(neposredna dodelitev) ali vloge (javni razpis) opredeliti (opisati in ovrednotiti) za kakSen
namen se bodo stroski osebja uporabili (npr. navedba nalog, oseb) v zvezi z aktivhostmi
operacije. OU ali posrednisko telo, ¢e ga za javne razpise z njihovega podrocja, morata nacin
izracuna predhodno pregledati in potrditi.

4.1.3 Pavsalne stopnje za izracun preostalih upravi¢enih stroskov

Za kritje preostalih upravienih stroSkov operacije se lahko uporabi pavsalna stopnja v visini do 40 %
upravicenih neposrednih strodkov osebja, pri tem strosSki osebja ne smejo biti izraCunani na podlagi
pavsalne stopnje iz tocke 4.1.2.

V primeru uporabe tega nacina izraCuna, mora upraviCenec ob oddaji prijave operacije

(neposredna dodelitev) ali vloge (javni razpis) opredeliti (opisati in ovrednotiti) preostale
stroski operacije, ki se bodo krili na tak nacin ter navesti jasno povezavo z aktivnostmi
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operacije. OU ali posrednisko telo, ¢e ga za javne razpise z njihovega podrocja, morata nacin
izracuna predhodno pregledati in potrditi.

4.2 Pavsalni zneski (lump sums)

V primeru operacij, ki so financirane na podlagi pavSalnih zneskov, so vsi stroski povrnjeni na podlagi
vnaprej doloCenega pavSalnega zneska (utemeljena doloCitev zneska), opredeljenega v odloc€itvi o
podpori 0z. pogodbi o izvajanju operacije ter z vnaprej dolo€enimi dolo¢bami dogovora o aktivnostih in
rezultatih.

Ustreznost izracunov in uporabo pavSalnih zneskov pred prijavo operacije potrdi OU, lahko pa tudi
revizijski organ in EK.

Sredstva so placana le v primeru, €e so izpolnjene vnaprej dolo¢ene dolocbe dogovora o aktivnostih in
rezultatih.

Konéni znesek nepovratnih sredstev je platan na podlagi fizicnega zakljuCka operacije, ustrezno
potrjen s strani upravi€encev in preverjen s strani OU, brez utemeljevanja dejanskih stroSkov.

Posledi¢no je ob uporabi pav8alnih zneskov treba upostevati naslednje elemente:
— izradun pav8&alnih zneskov mora biti poSten, pravi¢en in preverljiv.
— Dolocitev pavSalnega zneska mora biti utemeljena, utemeljitev z vsemi podrobnostmi za
doloditev pav8alnega zneska pa predstavlja del revizijske sledi za operacijo.
— Glede na to, da bodo placila izracunana na podlagi realizacije operacije, dolocene v odlo€itvi o
podpori oz. pogodbi o izvajanju operacije, morajo biti dokazila o izvedbi operacije potrjena s
strani upravicenca ter utemeljena in dokumentirana.

Dokazila:

— utemeljena dolocitev pav8alnega zneska v skladu z vnaprej dolo€enimi dolo€bami o aktivnostih in
rezultatih;

— upravi¢enec mora predloZiti dokumente, ki so zapisani v dolo¢bah sporazuma oz. metodologije o
pavsalnih zneskih, ki dokazujejo, da so bili uinki/rezultati v celoti dosezeni.

4.3 Urna postavka za osebe na operacijah

V skladu z Uredbo 2021/1060/EU se urna postavka za osebe lahko izraduna tako, da se upoSteva
zadnje evidentirane letne bruto stroSke za zaposlenega in se jih deli s 1.720 urami oz. sorazmernim
deleZzem zaposlitve. I1zbrani nacin izrauna mora biti dolo€en na zaletku izvajanja operacije.

Ta izra€un se lahko uporablja na spodaj navedene nacine:
- izra€un se uporablja od zaCetka do konca izvajanja operacije;

- v Casu izvajanja operacije se lahko naredijo novi izracuni (na pobudo upravi¢enca ali OU oz.
posredniSkega telesa): e med izvajanjem operacije pride do nepredvidenih ali spremenjenih
okolis€in, ki vplivajo na npr. zviSanje stroSkov dela pri upravic¢encu, se lahko Sele po preteku
enega leta izvajanja, naredi nov izraCun, zaradi uskladitve pla¢ ter v nadaljevanju po
vsakokratnem preteku 12-mesecev.

Imenovalec, tj. 1.720 ur, pomeni standardni letni delovni €as, ki se lahko uporabi neposredno, in
temelji na povprecnem tedenskem Stevilu delovnih ur v drzavah ¢lanicah, pomnoZenem z 52 tedni ter
zmanjSanem za plac¢ani letni dopust in povprecno letno Stevilo drzavnih praznikov.

Stevec, po drugi strani, pa mora biti utemeljen in se nana$a na zadnje evidentirane letne bruto stroske
za zaposlenega. Zajema bruto placo, prispevke delodajalca, prevoz na delo, nadomestilo za prehrano,
regres ter ostale neobrutene upravi€ene stroSke. Z namenom, da se doseZe najboljsi priblizek letnih
bruto stroSkov zaposlenega se v izracun vkljuci tudi bolniSke odsotnosti, ki so bile v breme delodajalca
ali ZZZS.
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Ni treba, da se letni bruto stroski za zaposlene nanasajo na koledarsko ali finanéno leto, pomembno
je, da bruto stroSki za zaposlene zajemajo celotho 12-mesecno obdobje. Letni bruto strosSki za
zaposlene lahko temeljilo na realnih stroSkih za zaposlene, ki se nanaSajo na to osebo. V zvezi z
meseci z nepopolnimi podatki se lahko uporabijo ekstrapolirane vrednosti, da se dobi ustrezen
priblizek za realne strodke v 12-mese&nem obdobju.

Letni bruto stroSki za zaposlene lahko temeljijo tudi na podatkih zaposlenih iz enakega plaénega
razreda, ali kakdnih drugih podobnih ukrepov, e pribliZno ustrezajo visini strodkov za zaposlene.

Zadnji letni bruto stroski za zaposlene morajo biti dokumentirani, na primer z racunovodskimi izkazi,
porocili o placah, s sklicevanjem na javno objavljene sporazume ali dokumente itd. Ceprav jih ni treba
predhodno revidirati, morajo biti preverljivi z revizijo.

Za izraCun upravienih stroSkov za osebe se uporabi le opravljene ure, letni dopust je Ze vkljuCen v
izracun urnih postavk. Odsotnost z dela zaradi bolezni se lahko prijavi kot stroSek za osebje, ¢e s tem
povezane stroSke krije upravicenec (ij. Ce gre za stroSke delodajalca), v celoti ali v delezu (glede na
odstotek dela osebe na operaciji).

Odsotnost z dela zaradi dolgotrajne bolezni (v breme ZZZS)ali v primeru neplacanega dopusta ali
odsotnosti (npr. neupravi¢ene odsotnosti), v zvezi s katero upravi¢enec nima stroskov, se ne smejo
upostevati za dologitev upraviéenih stroskov. Ce pa stroski za osebe na operaciji nastanejo za
dodatno osebo, ki nadomesti osebo, odsotno z dela, so ti stroski upraviCeni (fj. ustrezno Stevilo
opravljenih ur se uposteva pri izraCunu upravi¢enih stroSkov za osebe), vendar mora to spremembo
predhodno odobriti OU (neposredna dodelitev) ali skrbnik pogodbe pri naro¢niku (javni razpis).

V posebnih okoli5¢inah se lahko znesek urne postavke doloci tudi po zaletku operacije npr., ¢e se
oseba vklju¢i naknadno (s sklenitvijo pogodbe o zaposlitvi ali premestitvijo zaposlenega). O tem je
potrebno obvestiti OU ali posrednisko telo, ki ustreznost tega potrdita. Posrednisko telo in OU pred
prvim izplacilom preverita in potrdita ustreznost izrauna urne postavke.

Prijavljeno dejansko Stevilo opravljenih ur ne sme presegati Stevila ur, uporabljenih pri metodi
izraCuna, kar pomeni, da prijavljeno Stevilo ur, kadar se za imenovalec uporabi 1.720 ur, ne sme
presegati 1.720 ur (za obdobje 12 mesecev). Isto nacelo velja, ¢e se za imenovalec uporabi
sorazmerni delez.

Pogodba o zaposlitvi mora odrazati izraCunano urno postavko ter biti skladna z evidentiranimi
podatki, ki so uporabljeni za izraCun — zlasti za Ze zaposlene osebe. V primeru, da ti podatki niso na
voljo in se uporabi letne bruto stroSke za zaposlene iz enakega placnega razreda, ali kaksnih drugih
podobnih ukrepov (primerljiva delovna mesta), mora biti sklenjena pogodba za nove zaposlene osebe
skladna z izrauni oziroma izkazovati za izracun uporabljene podatke.

4.4 Stroski na enoto

V primeru uporabe stroSkov na enoto, operacija prejme sredstva na podlagi koli€insko opredeljenih
dejavnosti, u€inkov ali rezultatov, pomnoZenih s standardnim obsegom strodkov na enoto, katerega
izracun pripravi upravi¢enec in potrdi OU, lahko pa ga pripravi OU ter potrdita tudi revizijski organ in
EK.

Mogo€a je uporaba Ze izraCunanih strodkov na enoto, potrienih s strani EK, za spodaj navedena
podrodja:

— pravna pomoc prosilcem za azil,

— usposabljanje za zaposlene, ki obravnavajo azilne zadeve,

— podpora drzavljanom tretjih drzav takoj po njegovem prihodu,

— pripravljalni te€aji za mladoletnike,

— ukrepi pred odhodom, ki se izvajajo v tretjih drzavah,

— tecaji slovenskega jezika,

— orientacijski te€aji,

— pomoc¢ drzavljanom tretjih drzav pred odhodom iz drzave €lanice (vrnitev),

— usposabljanje osebja, odgovornega za nadzor na zunanjih mejah,

— usposabljanje konzularnega osebja.

Stroski na enoto lahko temeljijo na procesuin so lahko namenjeni temu, da se s ¢im boljSim
priblizkom zajamejo realni stroSki izvedbe operacije. Prav tako lahko temeljijo na rezultatih (u€inku
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ali rezultatu) ali pa se opredelijo na podlagi procesa in rezultata. Poleg tega se lahko za razlicne
dejavnosti pri operaciji opredelijo razli¢ni stroski na enoto.

StroSke na enoto se nacCeloma uporablja za enostavno dolocljive koli¢ine, kot npr. Stevilo ur
usposabljanja, Stevilo dni usposabljanja, pridobljena spricevala/potrdila, konCane module
usposabljanja, Stevilo svetovalnih ur, Stevilo nocitev ali obrokov.

Uporaba stroSkov na enoto poda priblizek dejanskim stroSkom operacije. V nasprotju s pavSalnimi
zneski ta metoda ne temelji na vnaprej doloéenem skupnem znesku za nek rezultat operacije, ampak
je konéni znesek, izplacan upravi¢encu, odvisen od rezultata — tj. doseZenih koli€in.

Posledi¢no morajo biti ob uporabi standardne lestvice stroSkov na enoto upostevani naslednji
elementi:
— podlaga za izraCun obsega stroSkov na enoto v operaciji mora biti poStena, pravi€na in
preverljiva. Vzpostavitev stroSkov na enoto je treba utemeljiti.
— Glede na to, da bodo placila izraunana na podlagi koli€¢in, mora upravi¢enec prijavljene
koli¢ine potrditi, upraviCiti in dokumentirati, torej prikazati, da so bile dejavnosti ali ucinki
dejansko realizirani.

Dokazila:
— podlaga za izracun stroSkov na enoto (koli¢insko opredeljene dejavnosti, u€inki ali rezultati);
— dokazila o prijavljenih koli¢inah (npr. seznami udelezencev, fotografsko gradivo, prevzemnice

ipd.).

4.5 Financiranje, ki ni povezano s stroski

V primeru uporabe financiranja, ki ni povezano s stroski prejme operacija vnaprej doloena finan¢na
sredstva na podlagi vhaprej dolo€enih izvedenih aktivnostih oz. rezultatih.

Visina povracila je vnaprej dolo¢ena v odlocitvi o podpori 0z. pogodbi o izvajanju operacije ter z
vhaprej doloenimi dolo¢bami dogovora o aktivnostih in rezultatih.

Ustreznost izracuna in uporabo pavsalnih zneskov pred prijavo operacije potrdi OU, RO (zazeleno) in
EK.

Sredstva so placana le v primeru, €e so izpolnjene vse vnaprej doloCene dolocbe dogovora o
aktivnostih in rezultatih, brez utemeljevanja dejanskih stroskov.

Pri dolo€anju povradil za financiranje, ki ni povezano s stroski, je treba upostevati naslednje elemente:
— metoda izraCuna, povezana z aktivnostmi in rezultati ni potrebna,
— zahtevano je, da mora znesek za povracilo spostovati nacela skrbnosti dobrega gospodarja,
— upostevati je potrebno stopnjo sofinanciranja,
— prepre€evati moznost dvojnega financiranja.

Dokazila:
— upravienec mora predloZiti dokumente, ki so zapisani v dolo¢bah dogovora o aktivnostih in
rezultatih, ki dokazujejo, da so bile aktivnosti v celoti izvedene oz. rezultati v celoti dosezeni.

5. POSEBNA PRAVILA — STROSKI, KI NISO POVEZANI Z IZDATKI

Prispevki v naravi v obliki zagotavljanja del, blaga, storitev, zemljiS¢ in nepremi¢nin, za katere ni bilo
izvedeno nobeno placilo, podprto z ra¢uni ali dokumenti enake dokazne vrednosti, so lahko upraviceni,
kadar so izpolnjeni spodaj navedeni pogoiji:
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— javna podpora, platana operaciji, ki vkljuCuje prispevke v naravi, ne presega skupnih
upravicenih izdatkov, brez prispevkov v naravi, ob koncu operacije;

— vrednost, pripisana prispevkom v naravi, ne presega splodno priznanih stroSkov na zadevnem
trgu;

— vrednost prispevka v naravi in njegovo izroCitev je mogoc€e neodvisno oceniti in preveriti;

— pri zagotavljanju zemljiS¢ ali nepremi¢nin je mogoc€e izvesti plailo za namene najemne
pogodbe, e nominalni letni znesek ne presega ene enote valute zadevne drzave Clanice;

— pri prispevkih v naravi v obliki neplatanega dela se vrednost tega dela opredeli ob
upostevanju preverjenega porabljenega ¢asa ter stopnje nadomestila za enakovredno delo.

Vrednost zemljiS¢ ali nepremicnin mora potrditi neodvisni kvalificirani strokovnjak ali ustrezni
pooblas€eni uradni organ in ne sme presegati 10 % vseh upravicenih izdatkov operacije ali v primeru
propadajocih lokacij in nekdanjih industrijskih lokacij, ki vklju€ujejo stavbe, kadar znesek za nakup
zemljiS€a presega 15 % vseh upravi€enih izdatkov operacije.

Stroski amortizacije, za katere ni bilo izvedeno nobeno z racuni podprto placilo, se lahko Stejejo za
upravicene, kadar so izpolnjeni naslednji pogoiji:

— znesek izdatkov je ustrezno utemeljen z dokazili z enako dokazno vrednostjo, kot jo imajo

ra¢uni za upravi¢ene stroske;

— stroski se nanasajo izkljuéno na obdobje podpore operaciji;

— javna nepovratna sredstva niso prispevala k pridobitvi amortiziranih sredstev;

— stro8ki amortizacije se izracunajo v skladu z ustreznimi racunovodskimi predpisi;
izdatki za nepremi¢nine in opremo so vklju€eni v bilanco stanja ali seznam osnovnih sredstev.

StroSki amortizacije (namesto polne nabavne cene) se priznajo kot upravi€en stroSek, ¢e je doba
koristnosti sredstev (opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev) daljSa od dobe
trajanja operacije.

StroSke amortizacije je treba obracunati v skladu z nacionalnimi predpisi o obradunavanju amortizacije
in v skladu z internimi akti upravi¢enca, Ce ti doloCajo daljSa obdobja amortizacije. StroSki se priznajo
najvec v visini davéno priznane stopnje, ne glede na uporabljeno metodo amortiziranja.

Amortizacija se obracunava sorazmerno v vsakem ustreznem periodicnem porocilu. Vracilo stroSkov
amortizacije sredstev ni mogocCe v celoti zahtevati samo v enem obdobju, ampak jih je treba
razporediti glede na amortizacijsko dobo in celotno dobo trajanja operacije.

Upravien je samo sorazmeren del stroSkov amortizacije glede na delez uporabe za izvajanje
operacije. Znesek (tj. uporabljeni odstotek in €as trajanja) mora biti revizijsko preverljiv. StroSki
amortizacije sredstev nikoli ne morejo preseci njihove nabavne vrednosti. Potrebna dokazila so
opredeljena pod to¢kama 2.3. in 2.4.

6. DAVEK NA DODANO VREDNOST (DDV)

V sploSnem velja, da je DDV upraviten stroSek za operacije programa AMIF, programa SNV in
programa IUMV, pri katerih skupni stroSek operacije znasa manj kot 5 MIO EUR (vklju¢no z DDV).

V primeru operacij, pri katerih skupni strosek znasa vsaj 5 MIO EUR (vklju¢no z DDV), je upravicen le,
kadar ni izterljiv na podlagi nacionalne zakonodaje o DDV. To pomeni, da se DDV lahko uposteva kot
upraviCen strosSek le v delu, za katerega upravi¢enec nima pravice do odbitka DDV. Odbitni DDV tudi
ni upravicen stroSek, ¢e upravicenec ne uveljavi pravice do odbitka DDV. To se izkazuje s potrdilom
FURS.

Pri nacrtovanju upravi¢enih stroSkov in izdatkov je treba biti pozoren na visino operacije (vsaj 5 MIO
EUR) ter DDV status, kjer obstajajo tri moznosti:
— Ce je upravi¢enec identificiran za namene DDV in ima pravico do odbitka celotnega DDV, se
DDV ne sme vkljuciti med upravicene stroske in izdatke (to pomeni, da je DDV neupravicen
stroSek in se mora financirati iz lastnih virov upravi¢enca);
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Ce je upravicenec identificiran za namene DDV in ima pravico le do delnega odbitka DDV, se
DDV lahko vklju¢i med upravi¢ene stroske in izdatke, le v viSini neodbitnega deleza (to
pomeni, da je DDV delno upravi¢en, delno pa neupravien stroSek oziroma izdatek);

Ce je upraviCenec identificiran za namene DDV in nima pravice do odbitka DDV, se DDV
lahko vkljuéi med upravi¢ene stroSke in izdatke (to pomeni, da je celoten znesek DDV
upravicen strosek).

Dokazila (osebe zasebnega prava):

— podpisana izjava prijavitelja operacije za DDV, iz katere je razviden status upraviCenca (kadar je
zahtevana v besedilu javnega razpisa);

— potrdilo pristojnega finan¢nega urada, Ce je upravi¢enec identificiran za namene DDV (kadar gre
za izbiro upravi¢enca preko javnega razpisa). Iz potrdila mora biti razvidno Se, kakSne dejavnosti

opravlja:
o dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka celothega DDV, ali
o neobdavdljive in/ali oproscene dejavnosti, od katerih nima pravice do odbitka DDV, ali
o neobdavdljive in/ali oproscene dejavnosti, od katerih nima pravice do odbitka DDV,

ter obdavCene dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka DDV (v tem primeru
mora biti iz potrdila razviden odbitni delez DDV);

— v primeru vecletnih operacij mora upravi¢enec, pri katerem se delez odbitnega DDV ni spremenil,
ob zakljuc¢ku operacije podati izjavo o nespremenjenem odbitnem delezu DDV. Ce se delez
odbitnega DDV spremeni, mora upravi¢enec pridobiti novo potrdilo FURS.

Dokazila (pravne osebe javnega prava):

— izjava pristojnega finan¢nega urada, da upravi¢enec v primerih, ko pri realizaciji posameznih
operacij, ki se financirajo iz programa AMIF, programa SNV ali programa IUMV, nastopa kot
upravic¢enec in obenem konéni prejemnik sredstev EU, ni upravi¢en do povrnitve DDV in da v teh
primerih ne prihaja do dvojnega financiranja (izjava se prilozi na zacetku izvajanja operacij).

7. NEUPRAVICENI STROSKI

V sploSnem velja za vse operacije financirane iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV,
da so spodaj navedeni stroski in izdatki neupraviceni:

DDV v primerih iz poglavja 6.

Davki na donos kapitala, dolgovi in stroski dolZniSke obveznosti, negativhe obresti, devizne
provizije in izgube, rezervacije za izgube ali morebitne bodoe obveznosti, placilo dolgovanih
obresti, dvomljivi dolgovi, globe, denarne kazni ali stroSki sodnih postopkov.

Stroski in izdatki, povezani z izplacilom plag, tj. prispevki za druge zavarovalne premije, ki niso
zakonsko dolo¢ene (npr. zivljenjska, nezgodna in druga zavarovanja, drugo dodatno
zdravstveno in pokojninsko zavarovanje, prostovoljno zavarovanje), odpravnine (razen v
primerih iz 79. ¢lena ZDR-1), solidarnostne pomoci, razlicne bonitete, letne stimulacije in
druge nagrade, jubilejne nagrade in ostala povracila, ki jih prejme delodajalec iz drugih virov
(povracilo za nego in spremstvo ali povracilo za udelezbo zaposlenega na krvodajalstvu itd.).
Prekomerni, nebistveni ali nepotrebni stroSki in izdatki, pri ¢emer se njihova upravi¢enost
dokazuje z ustreznimi dokazili, iz katerih je razvidno razmerje med ceno in kakovostjo oz.
trzna vrednost. Ustrezna dokazila so npr. pridobljene trzne ponudbe pred nastankom stroska,
dokazila, iz katerih je razvidno, da je dejansko nastali stroSek dela v skladu s standardi v
dologenem poklicu, itd. Ce nastali stro$ki presegajo trzne cene oz. ne dosegajo
najugodnejSega razmerja med ceno in kakovostjo, se jih oznadi kot prekomerne in so kot taki
neupravi¢eni, zato je smiselno, da upravi€enci Ze pred samim nastankom posameznega
stroSka izvedejo ustrezne postopke in tako zagotovijo primernost stroSkov.
Bistvenost/potrebnost stroSkov se ocenjuje tako, da se presoja nujnost dolo¢enega stroska za
uspedno izvedbo operacije oz. vpliv na mozZnosti za dokon€anje operacije, ¢e doloCenega
stroSka ne bi bilo. Ta presoja se mora izvajati pred nastankom, med nastankom in po
nastanku stroska. Ce upraviéenec ugotovi, da izostanek nastanka dologenega stroska ni ovira
za dokoncanje operacije, se tovrstni stroSek oznaci kot nebistven ali nepotreben in je kot tak
neupravicen, zato je smiselno, da upraviCenec Ze pred samim nastankom posameznega
strosSka izvede to presojo.
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— Stroski in izdatki za reprezentanco, ¢e se nanasajo izkljuéno na osebe na operaciji.

—  Stroski in izdatki nakupa alkoholnih pijac.

— Stroski in izdatki, ki jih je upravi€enec uveljavljal v okviru druge operacije, ki se financira iz
sredstev EU.

— Nakup zemljiS¢, kadar znesek za nakup zemljiS€a presega 10 % vseh upravicenih izdatkov
operacije ali v primeru propadajoCih lokacij in nekdanjih industrijskih lokacij, ki vklju€ujejo
stavbe, kadar znesek za nakup zemljis€a presega 15 % vseh upravi€enih izdatkov operacije.

— Davek na promet z nepremininami, stroSki posredovanja, tj. nepremi¢ninskega agenta,
stroski notarja in odvetnika, drugi stroski pravnih storitev, stroSki geometra ter stroski vpisa v
zemljiSko knjigo in kataster stavb in zemljiS¢.

— Stroski in izdatki, ki so manjSi od 20 EUR, razen za nevladne organizacije oziroma
organizacije, ki izvajajo operacije dodeljene na podlagi javnih razpisov ter tehni¢no pomoc.

V okviru programa IUMV so dodatno neupravieni spodaj navedeni stroski:

— stroSki in izdatki, vezani na investicije v infrastrukturo, stavbe, opremo, sisteme in storitve na
mejnih prehodnih in za varovanje meje med mejnimi prehodi na notranjih mejah, kjer nadzor
Se ni odpravljen (razen v izrednih razmerah).

— Stroski in izdatki, vezani na ponovno vzpostavitev nadzora na notranjih mejah.

—  Stroski in izdatki, vezani na izravnalne ukrepe.

— Stroski in izdatki v primeru, ko je glavni namen carinska kontrola.

— Stroski in izdatki, nastali pred podpisom odlocitve o podpori (neposredna dodelitev).

V okviru programa SNV so dodatno neupraviceni spodaj navedeni stroski:

— stroSki in izdatki, omejeni na ohranjanje javnega reda na nacionalni ravni (razen v izrednih
razmerah).

— Stroski in izdatki, povezani z vojaskim ali obrambnim namenom.

— Stroski in izdatki za opremo, ki je namenjena predvsem carinski kontroli.

— Stroski in izdatki za prisilna sredstva, vkljuno z orozjem, strelivom, eksplozivi in policijskimi
palicami (razen za namene usposabljanja).

— Stroski in izdatki, povezani z nagradami za informatorje in razkazani denar zunaj okvira
operativnih ukrepov iz cikla politike EU/EMPACT.

— Stroski in izdatki za opremo in sisteme IKT, ki zagotavljajo podatke in storitve za
preprecevanje, odkrivanje in preiskavo kaznivih dejanj in se uporabljajo tudi na podrodjih, ki ji
pokriva Uredba 2021/1148/EU, ko slednja uporaba presega ve¢ kot 30 % celotnega Casa
uporabe.

— Stroski in izdatki, nastali pred podpisom odlocitve o podpori (neposredna dodelitev) ali pred
podpisom pogodbe o izvajanju operacije (javni razpis).

V okviru programa AMIF so dodatno neupravieni spodaj navedeni stroski:

— stroSki in izdatki, nastali pred podpisom odlocCitve o podpori (neposredna dodelitev) ali pred
podpisom pogodbe o izvajanju operacije (javni razpis).

8. PRIKRITI PREISKOVALNI UKREPI

V okviru programa SNV sodijo med operacije prikritih preiskovalnih ukrepov tiste operacije, ki
vkljuCujejo podatke ali aktivnosti skladne z Zakonom o tajnih podatkih (Uradni list RS, st. 50/06 —
uradno precisceno besedilo, 9/10, 60/11 in 8/20), ki imajo dolo¢eno ustrezno stopnjo tajnosti.

Poraba finan¢nih sredstev na teh operacijah je praviloma omejena na gotovinska placila, zato se za te
izdatke vodi blagajnidki dnevnik, iz katerega so razvidna vsa izplacila in vpladila.

Za vse stroSke in izdatke, ki jih upravi€enci uveljavljajo, se predloZi originalna dokazila, ki so zaradi
posebne narave pregledana na lokaciji upravi¢enca, pred potrditvijo izdatkov.

Originalna dokazila za uveljavljanje stroskov in izdatkov morajo biti v skladu s poglaviem 2 pravil
upravicenosti za €rpanje sredstev, glede na vrsto stroSka oziroma skladno z Navodili o poslovanju
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policije s finan¢nimi sredstvi za posebne operativne namene (INTERNO, 007-171/2018/2 (222-02),3
24. 5. 2018 in nadaljnje razliCice), drugim odstavkom 26. €lena Zakona o nalogah in pooblastilih
policije ter Metodoloskimi pojasnili za poslovanje s finan¢nimi sredstvi za posebne operativhe namene
v oddelku za tajno delovanje (007-304/2013/11 (2221-01), 29. 8. 2013 in nadaljnje razli¢ice).

Glede na zgoraj navedene podlage operacije prikritih preiskovalnih ukrepov vkljuCujejo spodaj
navedene aktivnosti:

—  prikriti preiskovalni ukrepi po Zakonu o kazenskem postopku (v nadaljevanju PPU),

— prikrite metode dela (v nadaljevanju PMD),

— izvedba nalog iz 23. in 24. ¢lena Zakona o nalogah in pooblastilih policije (ZNPPol),

— specialisti¢na usposabljanja in izpolnjevanja izvajalcev PPU,

— varovanja izvajalcev PPU in drugih oseb, ki so ogroZene zaradi svojega delovanja in

sodelovanja s policijo.

Primeri vrst stroskov in izdatkov so:
— stroski operativnhega prodora, legendiranja, kriminalista, nagrade tajnih delavcev,
— stroski nadomestila placila posebnih pogojev dela tajnega delavca (policist druge drzave),
— stroski nabave in vzdrzevanja materialno-tehni¢nih sredstev, ki so nujno potrebna za uspesno
in nemoteno izvedbo PPU in PMD,
— stroski najema in obratovanja lokacij,
— stroski izdelave prirejenih listin,
— stroski izvedbe izobraZevanj in izpopolnjevanj,
— stroski, povezani s pri€anji na sodiS¢u,
— navidezni odkup, dajanje daril ali podkupnin,
— drugi stroSki povezani s tajnih delovanjem.

9. TEHNICNA POMOC

Tehniéna pomo€ se nanaSa na stroSke in izdatke potrebne za izvajanje programa AMIF, programa
SNV in programa IUMV, ki so povezani s pripravo, upravljanjem, spremljanjem, vrednotenjem,
prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem, mreZenjem, nadzorom in revizijo ter ukrepi za
okrepitev upravne zmogljivosti.

Do sredstev tehni¢ne pomoci so upravi¢eni organi MCS, in sicer:
— organ upravljanja,
— organ za raCunovodenje,
— revizijski organ in
— posrednisko telo.

Financiranje ukrepov in aktivnosti znotraj tehni€ne pomoci programa AMIF, programa SNV in
programa IUMV v programskem obdobju 2021-2027 se lahko nanaSa tako na pretekla kot tudi na
prihodnja programska obdobja.

Tehni¢na pomo¢ pokriva stroske in izdatke:
— informacijske in komunikacijske dejavnosti,
— priprave, izvajanja, spremljanja in nadzora,
— ocenjevanja, Studij in zbiranja podatkov ter
—  krepitev zmogljivosti.

Pri tem gre primeroma lahko za:
— stroSke in izdatke, povezane s pripravo, izbiro, ocenjevanjem, upravljanjem in spremljanjem
programov, ukrepov ali operacij;

3 Dolo¢a finan¢no poslovanje, nacértovanje, postopke za odobritev izplagil, porabo in evidentiranje
porabe sredstev, hrambo in unievanje dokumentacije za posebne operativhe namene v policiji.

4 Gre za navodila za zagotavljanje sledljivosti, transparentnosti in nadzora nad porabo sredstev pri
izvajanju prikritin preiskovalnih ukrepov in prikritih metod dela.
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— stroSke in izdatke, povezane z preverjanji, revizijami, monitoringi ter drugimi morebitnimi
nadzornimi pregledi;

— stroSke in izdatke, povezane z vrednotenjem programov, ukrepov ali operacij;

— stroSke in izdatke, povezane s prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem;

— stroSke in izdatke, povezane z delom skrbnika za komuniciranje;

— stroske in izdatke za razvoj, delovanje, namestitev in vzdrzevanje informacijskih sistemov za
upravljanje, spremljanje in vrednotenje programov in operacij;

— stroSke in izdatke, vezane na aktivnosti in organizacijo sej odbora za spremljanje;

— stroSke in izdatke za krepitev upravne zmogljivosti;

— stroSke in izdatke, v zvezi z aktivhostmi usposabljanj, izobraZzevanj in udelezbe na seminarjih;

— druge aktivnosti, vezane na upravljanje in izvajanje programov na podrocju notranjih zadev.

Zaradi enotnega sistema upravljanja in nadzora programov AMIF, SNV in IUMV se lahko stroski in
izdatki v zvezi s tehniéno pomodcjo za posamezne programe, ukrepe ali operacije delno ali v celoti
zdruZijo.

Upravi¢encem tehni¢ne pomoc¢i ni potrebno prilagati dokazil, ki bi upravievala nastanek ali placilo
posrednih upravicenih stroSkov.

10. STROSKI PREPOZNAVNOSTI, PREGLEDNOSTI IN KOMUNICIRANJA

Stroski in izdatki povezani s prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem so upraviceni za
financiranje iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, kadar se nanaSajo na krepitev
prepoznavnosti vira financiranja (financiranje iz sredstev EU), dosezkov ali izvedenih aktivnosti
operacije oziroma programa ter so skladni z Navodili organa upravljanja na podro¢ju zagotavljanja
prepoznavnosti, preglednosti in komuniciranja.

Aktivnosti povezane s prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem, ki jih izvaja OU morajo biti
nacrtovane v programu AMIF, programu SNV in programu IUMV, Nacrtu komuniciranja OU za
program AMIF, program SNV in program IUMV, Letnih naértih komuniciranja ali usklajeni z
nacionalnim komunikatorjem ali koordinatorji za komuniciranje doti¢nega programa.

Tudi upravi€enci izvajajo aktivnosti, povezane s prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem, ki
morajo biti naértovane ob prijavi operacije.

Glavni komunikacijski kanali in orodja so sporoCila za javnost, spletne strani, socialna omrezja,
informativni, izobrazevalni in drugi dogodki, tiskovine in druga predstavitvena gradiva, avdio-vizualne
produkcije ter drugi promocijski materiali.

Nekateri primeri upravi¢enih stroSkov, povezanih s prepoznavnostjo, preglednostjo in komuniciranjem,
SO:
— stroski in izdatki organizacije izobrazevalnih dogodkov;
— stroski in izdatki organizacije dogodkov za osvescanje javnosti ali drugih deleZnikov;
— stroski in izdatki izdelave, nadgradnje ali vzdrzevanja spletnih strani;
— stroski in izdatki oglasevalskih storitev, zakupa oglasnega/medijskega prostora in stroSki
objav;
— stroski in izdatki svetovanja na podrocju obvescanja javnosti;
— stroski in izdatki izdelave promocijskih gradiv;
— stroski in izdatki nastopov na sejmih in razstavah;
— stroski in izdatki promocijskega materiala, protokolarnih daril, promocijskih proslav in podobne
storitve;
— stroski in izdatki zalozniSkih in tiskarskih storitev ali fotokopiranja;
— stroski in izdatki materialov in storitev, v zvezi z prepoznavnostjo, preglednostjo in
komuniciranjem.
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Dokazila:

— dokumentacija o postopku oddaje javnega naro ila, ¢e je upraviCenec narocnik po zakonu, Ki
ureja javno naroCanje oz. dokumentacija, zahtevana v odlo€itvi o podpori 0z. pogodbi o izvajanju
operacije v drugih primerih;

— pogodba ali narocilnica (z morebitnimi prilogami in financnimi zavarovaniji);

— morebitni aneksi k pogodbi, z vso pripadajoo dokumentacijo postopka za sklenitev ter dokazili
za zagotovljena sredstva (npr. FEP);

— racun in skladno s pravno podlago zahtevana dokazila o opravljeni storitvi oz. dobavi blaga;

— dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava, naznanilo, posneta oddaja, kopija internetne
strani, drug izdelek, vabilo na novinarsko konferenco/delavnico, seznam udelezenceyv itd.);

— dokazilo o pladilu.

Omenijeni stroSki in izdatki morajo biti predvideni v prijavi operacije in se uveljavljajo pod vsebinsko
ustreznimi kategorijami stroSkov. Dokazila za uveljavljanje morajo biti v skladu s poglaviem 2 pravil
upravi¢enosti za ¢rpanje sredstev, glede na vrsto stroska.

11. OPERACIJE OPERATIVNE PODPORE

V okviru programa AMIF se lahko 15 % nameni za operativho podporo, za doseganje zastavljenih
ciljev.

Operativha podpora se uporabi za podporo javnim organom, odgovornim za izvajanje nalog in
zagotavljanje storitev, ki predstavljajo javno storitev za EU ter krije:

— stroSke zaposlenih,

— stroSke storitev, kot je vzdrZzevanje ali zamenjava opreme, vklju¢no s sistemi IKT,

— stroske storitev, kot sta vzdrzevanje in popravilo infrastrukture.

V okviru programa SNV se 20 % lahko nameni za operativho podporo, za doseganje zastavljenih
ciljev.

Operativha podpora se uporabi za podporo javnim organom, odgovornim za izvajanje nalog in za
opravljanje storitev, ki predstavljajo javno storitev za EU, e prispevajo k zagotavljanju visoke ravni
varnosti v EU.

Operativna podpora SNV v okviru posebnega cilja 1 zajema:
— vzdrzevanje in sluzbo za pomo¢ uporabnikom za varnost pomembnih informacijskih sistemov
EU in po potrebi nacionalnih sistemov IKT, ki prispevajo k doseganju ciljiev Uredbe
2021/1149/EU;
— stroske osebja, ki prispevajo k doseganju ciljev programa SNV.

Operat|vna podpora SNV v okviru posebnega cilja 2 in 3 zajema:
vzdrZzevanje tehni¢ne opreme ali prevoznih sredstev, ki se uporabljajo za ukrepe na podrocju
prepreCevanja, odkrivanja in preiskovanja hudih kazn|V|h dejanj in organiziranega kriminala s
¢ezmejno razseznostjo;
— stroske osebja, ki prispevajo k doseganju ciliev programa SNV.

V okviru programa IUMV se 33 % lahko nameni za operativho podporo, za doseganje zastavljenih
ciljev.

Operativha podpora se uporabi za podporo javnim organom, odgovornim za izvajanje nalog in
zagotavljanje storitev, ki predstavljajo javno storitev za EU.

V okviru posebnega cilja 1 operativha podpora krije naslednje stroske, ¢e jih ne krije Evropska
agencija za mejno in obalno straZo v okviru svojih operativnih dejavnosti:

- stroSke zaposlenih, vkljuéno z usposabljanjem;

- vzdrzevanije ali popravilo opreme in infrastrukture;

- stroske storitev v okviru podrocja uporabe Uredbe 2021/1148/EU;
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- tekocCe strodke operacij;
- stroske, povezane z nepremicninami, vkljuéno z najemnino in amortizacijo.

Drzava ¢lanica, v vlogi gostiteljice, v smislu dvajsete tocke 2. ¢lena Uredbe 2019/1896/EU lahko
operativno podporo uporabi tudi za namene kritja tekolih strodkov sodelovanja pri operativnih
dejavnostih iz navedene tocCke, ki spadajo v podrocje uporabe uredbe, ali za namene svojih
nacionalnih dejavnosti nadzora meja.

V okviru posebnega cilja 2 operativha podpora krije:
— stroSke zaposlenih, vkljuéno z usposabljanjem;
— stroSke storitev;
— vzdrzevanije ali popravilo opreme in infrastrukture;
— stroske, povezane z nepremicninami, vklju¢no z najemnino in amortizacijo.

Operativna podpora za obsezne informacijske sisteme krije:
— stroSke zaposlenih, vkljuéno z usposabljanjem;
— operativno upravljanje in vzdrzevanje obseznih informacijskih sistemov ter njihove
komunikacijske infrastrukture, vkljuéno z interoperabilnostjo teh sistemov in najemom varnih
prostorov.

Omenijeni stroSki in izdatki morajo biti predvideni v prijavi operacije in se uveljavljajo pod vsebinsko
ustreznimi kategorijami stroSkov. Dokazila za uveljavljanje stroSkov in izdatkov operativhe podpore
morajo biti v skladu s poglavjem 2 pravil upravi¢enosti za ¢rpanje sredstev, glede na vrsto strodka.

12. POSEBNI PRIMERI VISJA SILA ALI IZJEMNE OKOLISCINE

Usmeritve v zvezi z ravnanjem v primeru spremenjenih okoliS€in, ki vplivajo na izvajanje aktivnosti
operacij, financiranih iz programa AMIF, programa SNV in programa IUMV, vkljuéno z v nadaljevanju
navedenimi primeri, so okvir za obravnavo dogodkov, ki nastanejo med izvajanjem operacij.

Visja sila je naravni dogodek ali drugo dejanje zunaj sfere upraviCenca, ki ga ni bilo mogoce
pri¢akovati, se mu izogniti ali ga odvrniti.

Izjemne okolis¢ine so dejstva, ki nastopijo neodvisno od ravnanja upravienca, zanje pa upravi¢enec
ni mogel niti vedeti niti jih predvideti med pripravo prijave operacije.

Zaradi viSje sile ali iziemnih okoliS¢in se lahko spremeni operacija in tudi upravi¢enost stroskov in
izdatkov. Upravicenec lahko poda predlog za spremembo operacije (v €asu trajanja operacije).

V posebnih primerih se lahko spremeni dokazovanje stroSkov in izdatkov, bistveno pri tem pa je, da se
uposteva zakonodajni okvir, da je zagotovljena ustrezna revizijska sled, da se vsak primer obravnava
posebej in da je zagotovljena enaka obravhava vseh upravicencev ter da spremenjen nacin
dokazovanja stroSkov traja izklju¢no za Cas trajanja visje sile/izjemnih okoliScin.

Del, ki je naveden v nadaljevanju, se uporablja za povracilo dejansko nastalih in placanih upravi¢enih
stroskov in izdatkov.

12.1 Stroski plaé¢ in povracil stroSkov v zvezi z delom

V primeru nastopa visje sile/izjemnih okoliS¢in se v okviru stroSkov dela, ki se uveljavljajo kot dejanski
stroski, lahko za osebe, ki so 100 % zaposlene na operaciji ali v doloénem delezu (vezano na ta delez),
upostevajo kot upraviceni stroski tudi dolo€ene oblike prilagoditev stroSkov dela — zaposlitev s krajSim
delovnim ¢asom, opravljanje dela na domu, nadomestila starSem za varstvo otrok in ¢akanja na delo.

Stroski so upravieni v delu, ki ga zaposlenemu krije delodajalec in niso bili povrnjeni iz nobenih
drugih virov ter ob upo&tevanju pravil drzavnih pomodci, Se posebej v primeru oseb zasebnega prava.
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Dodatna dokazila za zaposlitev s krajsim delovnim ¢asom:

— pravna podlaga za zaposlitev s krajSim delovnim ¢asom;

— izjava s podpisom odgovorne osebe upravienca, da za zaposlitev s krajSim delovnim &asom
niso in ne bodo dodeljena javna sredstva, ki bi pomenila podvajanje pomoci oz. dvojno
financiranje.

Dodatna dokazila za delo na domu, ki je bilo odrejeno na podlagi 169. ¢lena ZDR-1:

— pravna podlaga za delo od doma (sklep delodajalca, aneks ipd.);

— obvestilo indpektoratu za delo o nameravanem organiziranju dela na domu.

Dodatna dokazila za nadomestilo place za zaasno cakanje na delo zaradi zacasne

nezmoznosti zagotavljanja dela iz poslovnega razloga (138. ¢len ZDR-1):

— pisno napotilo na zaCasno ¢akanje na delo, ki vsebuje ¢asovno opredelitev trajanja zacasnega
C¢akanja na delo, mozZnosti in nacin poziva delavcu, da se pred€asno vrne na delo, ter visino
nadomestila place;

— izjava s podpisom odgovorne osebe upravi¢enca, da za nadomestilo za zaCasno ¢akanje na delo
niso in ne bodo dodeljena javna sredstva, ki bi pomenila podvajanje pomodi;

— nacin izraCuna povracila nadomestila place ter viSino povracila nadomestila place.

Dokazila za nadomestilo place, e delavec ne more opravljati dela zaradi viSje sile (6. odstavek

137. ¢lena ZDR-1), upravic¢ena odsotnost, ki je posledica varstva otrok zaradi zaprtja vrtcev in

Sol ali nemoznosti prihoda na delo zaradi ustavitve javnega prevoza ali zaprtja mej s

sosednjimi drzavami:

— soglasje/sklep upraviCenca za upravi¢eno odsotnost zaposlenega, ki je posledica varstva otrok
zaradi zaprtja vrtcev in 3ol ali nemozZnosti prihoda na delo zaradi ustavitve javnega prevoza ali
zaprtja mej s sosednjimi drzavami;

— izjava s podpisom odgovorne osebe upravienca, da za nadomestilo za plate zaradi zaasne
nezmoznosti opravljanja dela zaradi visje sile niso in ne bodo dodeljena javna sredstva, ki bi
pomenila podvajanje pomodi;

— nacin izraCuna povracila nadomestila place ter viSino povracila nadomestila place.

12.2 Stroski za sluzbene poti

Kadar nastopi vi§ja sila/izjemne okoliS€ine, so stroski, ki so Ze nastali in so vezani na sluzbene poti,
upraviceni, ¢e stroSkov ni pokrila zavarovalnica oziroma jih ni moZno povrniti na kakSen drug nadcin.
Temu se prilagodi dokazovanje stroSkov ob uposStevanju, da je treba imeti zagotovljeno ustrezno
revizijsko sled in da je zagotovljena enakopravna obravnava vseh upravic¢encev.

Dodatna dokazila:

— dokazilo, ki utemeljuje odpoved sluzbene poti (e-sporoCilo organizatorja, da je bilo
izobrazevanje/sestanek/sejem odpovedano, ki vsebuje tudi razlog odpovedi);

— izjava s podpisom odgovorne osebe upravi¢enca, da stroSkov ni pokrila zavarovalnica oziroma jih
ni mozno povrniti na kakSen drug nacin.

12.3 Stroski izvajanja aktivnosti/storitev na daljavo

Kadar nastopi vi§ja sila/izjemne okoliS¢ine, se doloCene aktivnosti lahko izvedejo na spremenjen nacin,
kot npr. na daljavo, in temu je treba ustrezno prilagoditi pravno podlago in dokazovanje stroSkov. Pri
tem se upoSteva, da je treba imeti zagotovljeno ustrezno revizijsko sled in da je zagotovljena
enakopravna obravnava vseh upravi¢encev.

Med te stroSke izvajanja aktivnosti/storitev ne sodi delo na domu.
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Dodatna dokazila za izvedbo storitev na daljavo:

— pravna podlaga za izvedbo storitev na daljavo (pogodba, narocilnica, pisno potrdilo narocila, e-
sporocilo), iz katere je razvidno, katera dokazila so potrebna za dokazovanje;

— dodatna dokazila o izvedbi aktivnosti/storitev na daljavo.

12.4 Druge specificne vrste stroskov

Kadar nastopi vi§ja sila/iziemne okolis€ine, se dokazovanje stroSkov in izdatkov lahko spremeni ob
upostevaniju, da je treba imeti zagotovljeno ustrezno revizijsko sled in da je zagotovljena enakopravna
obravnava vseh upraviCencev.
Primeri drugih specifi¢nih vrst stroSkov, ki so upraviceni v takih primerih, tudi skladno z zakonodajo:

— dodatek za aktivnost na daljavo,

— dodatek za delo v tveganih razmerah.

13. KONCNA DOLOCILA

Pravila upravi¢enosti za €rpanje sredstev zacnejo veljati z dnem podpisa upravljavca programov.
Upravi€enci uporabljajo nova razliCico pravil upravicenosti od prej omenjenega datuma pri
pripravi/oddaji zahtevkov za povracilo in zahtevkov za izplacilo. Organi upravljanja in nadzora pa pri
pregledu zahtevkov za povracilo in zahtevkov za izpladilo, ki so oddani po datumu veljavnosti nove
razliCice.

Spremembe se oznadujejo z zaporednimi Stevilkami razlicic.

Veljavna razliCica se objavi na enotnem spletnem portalu evropskih sredstev www.evropskasredstva.si.

Na spletni strani www.mnz.gov.si je objavljena povezava do enotnega spletnega portala evropskih
sredstev.

Tina Heferle
drzavna sekretarka
upravljavka programov

49




		2025-11-26T09:30:43+0100
	Tina Heferle




